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1. Consideracdes Gerais \

1.1. Definicao

Considera-se Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e o documento emitido e armazenado eletronicamente em
sistema préprio da Prefeitura deste Municipio, com o objetivo de registrar as operacdes relativas a prestacdo de

servicos.

Este documento vem a substituir as Notas Fiscais Convencionais (impressas em papel), autorizadas pelo

Municipio e impressas em gréfica.

Observacdo: Os documentos fiscais convencionais sdo os documentos tradicionais, autorizados pelo Municipio
por meio de Autorizagdo para Impressdo de Documentos Fiscais do Imposto Sobre Servicos — AIDF e
posteriormente impressos nas graficas. A Nota Fiscal Convencional somente podera ser emitida por prestadores

de servigos ndo emissores de NFS-e.

1.2. Obrigatoriedade de emissao da NFS-e

E obrigatéria a emissdo de NFS-e para todos os prestadores de servigos inscritos no Cadastro de Contribuintes de
Tributos Mobiliarios (CCTM) ou com atividade econdmica no territério do Municipio, inclusive microempresarios
individuais e sociedades empresarias que se constituam como microempresas e empresas de pequeno porte

optantes pelo Simples Nacional.

1.2.1. A partir de quando a emissado de NFS-e é obrigatoria

As NFS-e sdo obrigatérias no Municipio de Niteréi desde 01 de janeiro de 2012, conforme Resolucdo N°
002/SMF/11, publicada em 22/10/2011. A partir desta data, sdo consideradas iniddneas as notas emitidas

por qualquer outro meio.

1.2.2. Prestador de servico enquadrado em mais de um cdédigo de
prestacao de servigos

O contribuinte que emitir NFS-e deveréa fazé-lo para todos os servigos prestados.

1.2.3. Contribuintes impedidos da emisséo de NFS-e

Estdo impedidos da emissao de NFS-e os profissionais autbnomos nado estabelecidos;
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1.2.4. Contribuintes que embora desobrigados a emissdo da NFS-e, optem
por emitir NFS-e

Com excecdo dos contribuintes impedidos da emissao da NFS-e, todos os prestadores de servigcos
inscritos no Cadastro Mobilidrio Tributario do Municipio, desobrigados da emissdo de NFS-e, poderdo

optar por sua emissao.

Mesmo estando desobrigado, a opcéo pela emissdo de NFS-e, uma vez solicitada e deferida, passa a

ser irretratavel, obrigando o prestador de servi¢o a continuar a emisséo da NFS-e.

1.2.5. Contribuintes que possuem regime especial de recolhimento do ISS,
individual ou coletivo

Estdo obrigados a emissdo da NFS-e os prestadores de servicos inscritos no Cadastro de Contribuintes
de Tributos Mobiliarios (CCTM) ou com atividade econb6mica no territério do Municipio, inclusive
microempresarios individuais e sociedades empresarias que se constituam como microempresas e
empresas de pequeno porte optantes pelo Simples Nacional. Os regimes especiais de recolhimento do
ISS existentes deixam de ser aplicados aos contribuintes que optarem ou forem obrigados a emissdo da
NFS-e.

Todos os contribuintes que optarem ou forem obrigados a emissdo de NFS-e passam a recolher o ISS

com base no movimento econdmico.

1.3. Beneficios para o prestador de servicos que emitir NFS-e

V Reducao dos custos de confeccdo de talonario de notas fiscais e/ou de sua impressao;
V Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
V Incentivo a uso de relacionamentos eletrdnicos com seus tomadores;

V Simplificacdo de obrigacdes acessorias, como:
1 Dispensa de solicitacdo da Autorizacao de Impressédo de Documentos Fiscais - AIDF;

1 Nao-escrituracdo da NFS-e na Declaracdo de Servicos Recebidos — DES.
V Maiores recursos para o0 gerenciamento das notas fiscais emitidas e recebidas;

V Eliminacéo de erros de célculo e de preenchimento de documentos de arrecadacéo.
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1.4. Beneficios para quem emitir ou receber uma NFS-e

O tomador de servicos, pessoa fisica, que receber uma NFS-e tera direito a um crédito ser utilizado para
abatimento do valor do IPTU langado para o exercicio seguinte, devendo o valor restante ser recolhido na forma

da legislacéo vigente.

1.4.1. Beneficios para a Pessoa Fisica

V Crédito de até 10% do ISS incidente sobre o servigo contratado como determinado na lei LEI N°.
2.597/2008, DECRETO N. © 12634 / 2017 Art. 3, sendo este o percentual aplicado, observando o

limite de crédito de R$ 1.000,00 (mil realsi) por nota e podera ser utilizado para abatimento do IPTU

no exercicio seguinte, limitado a 100% do valor do IPTU do exercicio corrente;

V Nao sera exigido nenhum vinculo legal do tomador do servico com os imdveis por ele indicados.

1.4.2. Beneficios para a Pessoa Juridica
V Reducao de custos de armazenagem de documentos fiscais;
V Simplificacdo de obriga¢cbes acessorias (ndo-escrituracdo da NFS-e na DES);

V Incentivo a uso de relacionamentos eletrdnicos com prestadores.




Cadastrando a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e

2.1. Para as pessoas juridicas que devem acessar o sistema da NFS-e, serd necessario inicialmente cadastrar a
Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB. Caso deseje acessar o sistema por meio do certificado digital e-
CNPJ, consulte o item 3 deste manual. O sistema da NFS-e podera ser acessado pelo endereco eletrénico

https://nfse.niteroi.ri.gov.br. Clique em “Acesso ao Sistema” para iniciar o cadastramento.
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Bem Vindo

Acesso ao Sistema

Solicitar SENHA-WEB

Legislacdo Tributaria

Perguntas & Respostas

Manuais de Ajuda

Lista de C ‘ &
prestadores que o
emitem MF5-e

Para ter acesse ao Sistema de Motas Fiscais de Servigos Eletrdnicas (NFS-e) é necessario informar seu GPF/CNPJ e sua senha (SENHA WEE). Caso ndo
possua senha, cligue no botdo abaixo ("Prosseguir”), preencha os dados solicitades no formulario e cligue no botdo Enviar Solicitagio. Gada CPF/ICHPY
podera ter uma dnica SENHA WEE

ATEN(;AO! Caso sua empresa seja optante ou obrigada a emitir NF 5-e, também sera necessario acessar o sistema utilizando a SENHA WEB
criada e =olicitar autorizagdo para Emissdo de NF S-e.

CONTADOR!!! O contador, afravés de sua propria SENHA WEB, terd acesso as informacies fiscals das empresas pelas quais € responsavel, desde que o
vinculo Empresa-Contador esteja devidamente cadasirado no perfil da empresa

Atengdo! Caso vocé ja tenha recebido alguma Mota Fiscal de Servicos Eletrdnica, tenha ela em mios para facilitar a liberacdo da sua Senha-Web.
! Caso ainda nao tenha recebido, ou ndo tenha ela em maos, sera necessario esperar o desbloqueio da Senha-Web pela Prefeifura. A liberacao
autematica somente sera realizada para pessoas fisicas.

PROSSEGUIR \
-

1 — Clique no menu “Menu Inicial” e

2 — Clique no botao

“Prosseguir”.

escolha a opgao “Solicitar SENHA-

WEB”.



https://nfse.niteroi.rj.gov.br/

Péagina 9 de 98\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Para criar sua SENHA-WEB, preencha os dados solicitados no formulério e cligue no botdo Enviar Solicitagdo.
Cada CPF/CNPJ podera ter uma Unica SENHA-WEB.

m Solicitagio de Desbloqueio de SENHA-WEB
Bam Vindo 30 “ idica”

Escolha a opgao “Pessoa Juridica —
Acesso ao Sistema

- — Tipo de Solicitacio TeT
St R ‘ (_Pessoa Fisica (® Pessoa Juridica ‘

Legislacdo Tributaria

Razdo Social

Perguntas & Respostas | |

Manuais de Ajuda

Endere¢o para comespondéncia f Contato

- CEP UF Cidade Bairro

Lista de Prestadores S | |» | — Selecione v | | v | | |
Lista de Tipo Logradoura Nimere Complemento
prestadores que v

Telefone Ramal E-mail
Lista de W \\\
servicos e suas Cadastramento de Senha Codigo de Verificagao
aliquotas
Conhega a NFS-¢ Senha (6 a 10 caracteres-letras efou numeros)

- . £ b

Exemplo de — — S i -f':..' ToyfT
Mota Fiscal de LE=N Redigile a senha o )
Servigos Eletroniea . 4¢%] | | Codigodalmagem: |

Problemas com a imagem?clique agui

Acesse o Sistema ENVIAR SOLICITA!;.RO
da NF5-e com seu any
—
celular para usar a I 2.4
nova Interface! Preencha os dados solicitados no formuléario e

clique no bot&o “Enviar Solicitac&o”.

Ap6s clicar no botao “Enviar Solicitagdo” sera apresentada a tela abaixo. Clique no bot&o “Visualizar Solicitagéo” e

imprima a solicitac&o.

A solicitacdo impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue no endereco descrito na prépria

solicitacao (juntamente com a documentacao requerida).

Sem isso, a SENHA-WEB que possibilita 0 acesso as informac6es fiscais de interesse exclusivo do solicitante,

néo podera ser desbloqueada.
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Para imprimir a SOLICITA(}}'%D DE DESELCQUEID DA SENHA-WEB, cligue no botao "Visualizar Solicitagdo”.

A SOLICITA';EG impressa devera ser assinada (com firma reconhecida) e entregue (juntamente com a documentagdo requerida) no seguinte
enderego:

FCCM - Coordenacde de Cadastro Mobiliario - Rua da Conceicdo, n® 100, Cenfro — Niterdi — RJ, CEP 24020-084, Segunda a Sexta, das 10:00 as 16:00
Alternativamente, toda a documentacdo pode ser enviada através do e-mail: alvara@fazenda.niteroi.rj.gov.br

Sem isso, 3 SENHA-WEE que possibilita o acesso as informacdes fiscais de interesse exclusivo do solicitante, ndo podera ser desbloqueada

&+ VISUALIZAR
 SOLICITAGAO

ApOs ter sua Solicitacdo de Desbloqueio de SENHA-WEB aprovada pela Prefeitura, o acesso as informacdes

fiscais de seu interesse exclusivo estardo disponiveis.
Observac@es sobre a SENHA-WEB

V Cada pessoa juridica ter4 apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos

com a mesma raiz de CNPJ (primeiros 8 digitos do CNPJ).

V Para emissao da NFS-e, o sistema automaticamente listara todos os estabelecimentos ativos que estejam

inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio e que possuam cédigo de servico vigente.

V No caso de ser necessario emitir a NFS-e por vérios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é
aconselhavel compartilhar a mesma senha entre os estabelecimentos. Sugerimos que seja efetuado o
cadastramento de usuarios, de modo que cada estabelecimento possa acessar o sistema da NFS-e

individualmente, por meio de senha de acesso prépria.

V A SENHA-WEB representa sua assinatura eletronica, € intransferivel e podera ser alterada a qualquer
tempo pelo seu detentor. A pessoa fisica ou juridica detentora da senha sera responsavel por todos os
atos praticados por meio da senha por ela cadastrada, com os efeitos juridicos e fiscais previstos na

legislacéo.
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Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez

O sistema da NFS-e poderé ser acessado por meio da SENHA-WEB ou por certificagao digital.

Certificado digital € o documento eletrdnico de identidade emitido por Autoridade Certificadora credenciada pela
Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil — AC Raiz, que certifica a autenticidade dos emissores e destinatarios
dos documentos e dados que trafegam numa rede de comunicacdo, bem como assegura a privacidade e a

inviolabilidade destes.

Os certificados digitais utilizados no sistema da NFS-e da Prefeitura deste Municipio serdo emitidos por
Autoridade Certificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICPBrasil, tipo Al, A3 ou
A4, devendo conter o nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica - CNPJ do proprietério do
certificado digital ou, no caso de pessoas fisicas, o numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

Os certificados digitais e-CPF e e-CNPJ sdo exemplos de certificados ICP-Brasil validos.

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita Federal:

http://www.receita.fazenda.gov.br

3.1. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com a Senha Web

De posse da sua SENHA-WEB, serd possivel acessar o sistema da NFS-e pela primeira vez. Para tanto,
selecione 0 menu “NFS-e” e clique em “Acesso ao Sistema” (o sistema poderd ser acessado pelo endereco

eletrénico https://nfse.niteroi.ri.gov.br).

Selecione o menu “Menu Inicial” e clique

Veja abaixo os nlimeros
relacionados a NF3-g no
municipio:

Acesso ao Sistema na opgao “Acesso ao Sistema”.

Solicitar SENHA-WEB

Contribuintes
autorizados a emitir
F5-g

27.852

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Respostas

Manuais de Ajuda

NF 5-e emitidas

30.438.568

ista de Prestadores & Mota Fiscal de Servigos Elefrdnica (MF3-g) & um documente emifide & armazenado eletronicamente em sistema propric da
- *— Secretaria Municipal de Fazenda, com o objefivo de regisirar as operacoes relalivas a prestacao de semvicos
Lista de < &

*03 nlmeros séo

prestadores que “_ Mo ate da emissdo, o prestador do servico devera imprimir a NFS-e em via Gnica, a ser enfregue ao tomador do servigo, podendo  atualizades diariamente

emitem NFS.e ainda ser enviada por e-mail mediante solicitacdo.

A MF5-e implantada pela Secretaria Municipal de Fazenda vai simplificar a vida dos prestadores de servicos, pedendo inclusive =

gerar créditos para seus clientes. O tomader de servigo (pessoa fisica) que pedir a emissdo da NF5-e podera ufilizar parte do I35 SEUS CREDITOS
recolhido para abater até 100% do IPTU.
Lista de \ Conzulie oz créditos que
servigos e suas foram langados.
C Funciona?
aliquetas Como Funciona? Insira abaixo o seu CPF

ou CHPJ e clique a

- seguir em "Fazer
Ap pagar um servico solicite a emissdo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica ? Consulta".
Exen‘p_lo e P (NFS-g). Informe sempre para o prestador de servicos o seu CPF ou 0 seu CHPJ. . . .
g:’lt_: ;SSCE:;%mm ot Esta é a sua garantia para obter os beneficios da NFS-g. Insira o CPFICNP.J:
pf~

FAZER CONSULTA

Acesse o Sistema
da NF5-2 com seu
celular para usar a
nova Interface!

O prestador por meio de senha acessa o sistema e emite a HFS-e.

OBS.: Case ndo seja possivel a emissdo da NF5S-e ou o prestador ufilize a opgdo
de envio de arguivos devera ser entregue ao cliente um Recibo Provisorio de
Servigos - RPS.

@



http://www.receita.fazenda.gov.br/
https://nfse.niteroi.rj.gov.br/
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Em seguida digite seu CNPJ, sua SENHA-WEB, o cédigo da imagem e clique no botao “Entrar”.

=y Selecione v

Vioce esta em = 23/05/2018 18:25

g

Bem Vindo 3 i ? ? Pussm Certificado 4 PESSOA JURIDICA PRESTADORA DE

. Néo possui Senha? Esgueceua Senha? C3y ) Digitals IB% SERVICOS “ssisotiecds nemts Cldsds

Para crier sua Senha ()] Para recadastrar sua Acesse o sistema 0 == gmitents g2 NPS-2, podard acessar todas 2=

- . ieh clique acui. Senha Wb cligue squi. clicando auui. o T funcienzlidades do sistema.

Solicitar SENHA-WEB L &) i

X ) A PESSOA JURIDICA RESPOMNSAVEL

Legislacd L TRIBUTARIA podera emir a guia de

1- D|g|te seu CNPJ. recolhimento do 1SS refido, referente s NFS-

Pergunta e, e consultar 2 stuagdo dos créditos,

guando permitida a sua ge'agéc

Manuais de Ajuda

Digite seu CPF ou CNPJ © CONTADOR podera acessar o sistema
para consultar as NFS emitidas  efou
recebidas  por s . podende,
inclusive, emitir as respectivas Guias de
Pagamento, desde que devidamente

Digite sua Senha Web

Lista de Prestadores o B R T = "
. adi - autorizado.
Lista de ¢ q y Codigoe da Imagem:

prestadores que - s : 2 4: DEMAIS PESSOAS JURIDICAS E AS
emitem NF5-e hcbiemasiconiaimanen PESS0AS FISICAS estsbelecidas nesia

Cidade, sempre gque recebersm NFS-2,
poderdo consultar 3 situacdo dos créditos,

» Lista de Servigos ENTRAR quando permitida 3 sua geragdo.

Iietn da W -

2 - Digite sua SENHA-WEB.

3 - Digite o cédigo da imagem e em seguida clique no bot&o “Entrar”.

3.2. Acessando o sistema da NFS-e pela primeira vez com certificado
digital
A pessoa juridica que possuir certificado digital da SRF (e-CNPJ) podera acessar o sistema da NFS-e sem a

necessidade de utilizacdo da SENHA-WEB. Para tanto, clique em “Acesso ao Sistema”.
Neste caso ndo sera necessario digitar o CNPJ. Acesse o sistema da NFS-e clicando no link correspondente.

Acesso ao Sistema

Nio possui Senha? Esgueceu a Senha? Possui Cerllrgcado I
- H Brasil
Para crisr sua Senha [ Para recadastrar sua b{\\ Percrnmcinn. H

Wizk cligue soui. Senha Wb cligue soui. clicands aqui e —

0

Acesse o sistema com sua Senha Web

Digite seu CPF ou CNPJ Caso possua Certificado Digital, clique

Digts sua Senha Web T '”‘ag;m::|:| : aqui para acessar o sistema.

Problemas com a imagem?clique aqui

ENTRAR
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Selecione o Certificado Digital e clique em “OK”.

Acesso ao Sistema

Choose a digital certificate El@

Fara ter 3 ar suz senha
(SEMHA-W, Identification
Caso ndo
' Thee Wb site you want bo view requests
1\ identification. Please choose a certificate.
Se vocé o . CANDO AQUI
harive Issuer
[N ~C CertiSign SRF V3
Digite =
- Imagem:
. [ More Info, .. ] [Eiew(ertiﬁcate.,.l . )
O h 2 imagem? cligue
agui
[ ox || comce |

Nio possui SENHA-WEB? CLIQUE AQUI

Esqueceu sua SENHA-WEB? Informe seu CPF/CNPJ, o codige da imagem e CLIQUE AQUI

O seu certificado digital sera entao identificado. Clique em “Acessar o Sistema”.

Acesso ao Sistema NFS-e com Certificacao Digital

0 =equinte cerificado digital (ICP-Brasil) foi identificado com suces=so:

|:| Marque esta opgdo para sempre exigir o uso de certificado digital ao invés da SENHA-WEB
Para escolher outro certificado digital feche a janela de seu navegador e acesse novamente.

Para acessar outro CPF/CHPJ sem Certificacdo Digital, CLIQUE AQUI

Para obter mais informacdes sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita
Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

des sobre os demais certificados digitais da ICP-Brasil, acesse o site do
ologia ds Informacdo (IT1): http:/ Swww.iti.gov.br

Clique aqui para acessar o

sistema.

ACESSAR O SISTEMA |

Observacgdes importantes:

V Informacdes sobre como obter, renovar e revogar seu Certificado Digital
Para obter mais informac@es sobre os certificados digitais e-CPF ou e-CNPJ, acesse o site da Receita

Federal: http://www.receita.fazenda.gov.br

V Requisitos técnicos



http://www.receita.fazenda.gov.br/
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A versao do navegador Internet para o correto funcionamento dos certificados e servicos € o Microsoft Internet
Explorer, verséo 5.50 ou posterior. Para que os servi¢os utilizando certificados digitais funcionem adequadamente,

€ necessario que o seu navegador esteja habilitado para gravacao de cookies.

3.3. Configuracdes do Perfil do Contribuinte

Apés efetuar o acesso ao sistema, sera aberta a tela na qual vocé podera complementar ou alterar dados de sua
empresa. Por meio das Configuracdes do Perfil do Contribuinte, vocé podera informar seus dados para contato,
definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso

de seu contador, além de configurar diversas opcoes.
3.3.1. Campo “CONTRIBUINTE”

No campo “Contribuinte” serdo automaticamente listados todos os estabelecimentos inscritos no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio com a mesma raiz de CNPJ e que possuam inscri¢éo ativa:

N&o serdo listados no sistema da NFS-e:
V  Os estabelecimentos ndo inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;

V  Os estabelecimentos com inscrigdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigo néo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscricdo ou atualizacdo de dados no Cadastro Mobiliario

Tributério do Municipio.

SPE | configuragbes do Perfil
- Contmbuinte - CNPJZ00.510.05 71000284
NES-e 2
v
Informacdes | Selecione o contribuinie desejado..
Perfil da Empresa |

Consultas »

Observac8es importantes:
V Configuracao de Perfil obrigatéria para cada um dos estabelecimentos do contribuinte

A configuracdo do Perfil do Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos
listados no campo “Contribuinte”. Selecione a inscri¢cdo para o qual deseja configurar o perfil e informe os

demais dados solicitados nesta tela.

V Estabelecimentos nao prestadores de servico ou sem cddigo de servigo vigente

cadastrado no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
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Para estabelecimentos ndo prestadores de servico ou sem cédigo de servigo vigente cadastrado no
Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio, somente estardo disponiveis para preenchimento os

seguintes campos:

A Dados da Empresa;

A Dados para Contato;

A E-mail para recebimento de NFS-g;
A ldentificagéo do Contador.

Configuragoes do Perfil Configuracéo do Perfil do Contribuinte

Contribuinte - |

néo Prestador de Servigo.

Logotipo (7)) | Dados da Empresa - As informagoes a seguir irdo constar na Lista de Prestadores do Site.
MHome Fantasia Resumo sobre a empresa
Site: Telefone Comercial
Clique aqui para incluir ou http: it | | |

alterar seu logotipo

Localizagao 2\ | Enderego Cadastral

L7 Definir 2 localizagdo
no mapa

Dados para Contato

Nome E-mail Telefone

E-mail a ser impresso naNFS-e

E-mail utilizado para emissdo e recebimento de NFS-e.

|| Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-2 recebida.

Frase de Seqguranga

Informe a seguir, um texio de sua escolha (frase de seguranca). Esla frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da MFS-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranga da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que vocé receber um e-mail do Sistema de NFS-g, confira
a frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja |m:nrreh néo abra a mensagem e proceda & sua excluséo.

Identificagao do Contador

CPFCNPJ Mome/Razdo Social
| CONTRIBUINTE NAQ INSCRITO NO MUNICIPIO

V Estabelecimentos localizados fora deste Municipio.

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e

para consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.
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Para o acesso ao sistema serd obrigatéria a solicitacdo da SENHA-WEB. A configuracéo do Perfil do
Contribuinte devera ser efetuada para cada um dos estabelecimentos localizados fora do Municipio que

receberdo NFS-e.

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os
estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso de estabelecimentos localizados
fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item 3, devera ser utilizado
0 CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA-WEB cadastrada. Ou seja, 0 acesso ao

sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

3.3.2. Campo “DADOS DA EMPRESA”

As informag@es a seguir irdo constar na Lista de Prestadores que ja estdo emitindo a NFS-e. Esta lista
estara disponibilizada na pagina principal do portal da NFS-e e podera ser acessada por qualquer

pessoa.
V Nome Fantasia: informe o Nome Fantasia da pessoa juridica (preenchimento obrigatério)

V Site: Informe o endereco eletrbnico da pessoa juridica, no caso de existir site (pagina)

institucional na Internet (preenchimento opcional)

V Resumo sobre a empresa: descreva um breve resumo sobre a empresa e suas atividades.

(preenchimento opcional)

V Incluindo ou alterando o logotipo da pessoa juridica: o contribuinte podera ainda incluir ou
alterar o logotipo ou logomarca que serd automaticamente apresentado na emissédo de cada

Nota Fiscal Eletrdnica. O logotipo ndo serd apresentado na Lista de Prestadores (incluséo

opcional)
L ogotpo @ Dados da Empresa - As Informacoes a seguir iraoc constar na Lisia de Presiadores do Site @
Mome Fantasia Resumo sobre a empresa
Site Telefone Comercial
Clique aqui para incluir ou hittpzi/

alterar seu logotipo

Para tanto, o logotipo devera ser digitalizado em um arquivo do tipo GIF ou JPEG com tamanho de no
méaximo 10 Kb. Para que néo ocorra perda de resolugdo, recomenda-se que o0 arquivo tenha 60 pixels de

altura e 60 pixels de largura.
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Carregar Logotipo

LOGOTIPO

Para incluir ou alterar o sew logofipo, digite 0 caminho da figura no campo abaixo e aperte o botdo
gravar.

O arguivo deve seguir as seguintes regras:
1.E obrigatorio que seja um arquivo do tipo GIF ou JPEG.
2. O seu tamanho nao devera ulirapassar 10kb.

3. Para que nio haja perda de resolugdo, recomenda-se que o arquivo fenha 60 pixels de altura e 60
pixels de largura.

| Escolher arquive | Menhum arquivo selecionado‘

| wvoutar | | GRAVAR | | APAGAR |

ApOs realizar a incluséo ou alteragédo do logotipo da empresa, clique em “Gravar” para salvar a imagem,
gue aparecera em todas as Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas — NFS-e emitidas. Observamos que as

informacdes de Nome Fantasia, Site e Resumo sobre a empresa ndo aparecerdo nas NFS-e emitidas.

PREFEITURA M 1
SECRETARIA M Exemplo de cabegalho de uma NFS-e, com
NOTA FISCAL DE SER logotipo personalizado.
u
P Vo T T VO 1111 0o 3 S e
Numero da Nota Data e Hora de Emissao Data da Competéncia Cadigo de Verificacao
00000010 22/03/2018 11:14:06 22/03/2018

Exigibilidade Localidade da Prestagao 7

Exigivel em Nitero6i/RJ Niteroi/RJ

PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ. === Inscrigao Municipal: ToBSESSST

Nome/Razéo Social =S SIS s e e

Endere¢o; = iemmsrens: T i SR (SENETT - = TRSIRSD

Municipio: Niteroi UF:RJ

3.3.3. Campo “DADOS PARA CONTATO”

As informagdes neste campo séo de preenchimento obrigatério. Deverdo ser informados o Nome, E-mail

e Telefone da pessoa fisica responsavel pelo contato com a Prefeitura deste Municipio.

Dados para Contato )

Nome: E-miail Telefone

E-mail a ser impresso na NFS-e

E-mail utilizado para emiszdo e recebimento de NFS-g.

|| Desejo receber e-mail automaticamente a cada NFS-e recebida.

Frase de Seguranca

Informe a seguir. um texdo de sua escolha (frase de seguranca). Esia frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NF35-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranga da autenticidade do remetente. Assim. foda vez gue vocé receber um e-mail do Sistema de MFS-g. confira
a frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta ndoc abra a mensagem e proceda a sua exclusdo.
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Sugerimos ainda que seja informado um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase aparecera
em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o seu e-mail, de forma que vocé tenha

seguranca da autenticidade do remetente.

Sempre que receber um e-mail do sistema da NFS-e, confira a frase de seguranca informada na

mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta, ndo abra a mensagem e proceda a sua exclusao.

A FRASE DE SEGURANCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:
Site Seguro NFS-e Niterdi

ATEMCAD: O sistema da MNota Fiscal Eletronica de Niterdi ndo envia arquivos no email ou em anexo para os

contribuintes.
_— Trecho de mensagem de e-mail encaminhado pelo

sistema da NF-e.

Prefeitura Municipal de Niterdi
http/infee.niteroi.rj.gov.br/siarmweb/NITER QL

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Motas Fiscais de Servigos Eletrénicas (MF5-2). Em
caso de duvidas, entre em contato com nfse@niteroirj.gov.br

3.3.4. Campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-E”

Informe o E-mail a ser impresso na Nota Fiscal de Servigos Eletrdnica — NFS-e, caso deseje receber

automaticamente a NFS-e por e-mail.

Se esta opcéo for selecionada, vocé passara a receber automaticamente as NFS-e recebidas no e-mail
informado neste campo. Além disso, o prestador de servicos ndo conseguira enviar uma NFS-e para um

E-mail diverso do declarado neste campo.

E-mail a ser impresso na NFs-e @

E-mail utilizado para emissdo e recebimento de MFS-e.

Desejo receber e-mail automaticamente a cada MF5-e recebida.
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3.3.5. Campo “IDENTIFICAGAO DO CONTADOR”

Este campo ndo é de preenchimento obrigatério. O contador, desde que devidamente cadastrado pelo

contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e, podera ter acesso a algumas funcionalidades da NFS-e.

Identificagdo do Contador

CPFICNRJ Mome/Razdo Social

O cadastramento do CPF do contador ou o CNPJ da empresa responsavel pela contabilidade deve ser
efetuado pelo préprio contribuinte, no campo “Identificagdo do Contador”, na tela de “Configuragdes do

Perfil do Contribuinte”. Nao ha necessidade de cadastrar o contador que é empregado da empresa.

|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-2 emifida.

|| Autorizo que mew contador emita NFS-e.

|_| Autorize gue meu contador cancele NFS-e.

|+#*| Desejo receber e-mail automaticamente a cada aceite/rejeicdo pelo fomador.

| Para autorizar ao contador substituir NF5-2 & necessario autorizar a emissdo e o cancelamento de NFS-e.

O contribuinte emitente ou recebedor da NFS-e podera autorizar o Contador a:
V  Receber e-mail automaticamente a cada NFS-e emitida;
V  Emitir uma NFS-e pelo contribuinte;;

V Cancelar uma NFS-e emitida pelo contribuinte;

Observacdes:

V  Qualquer contador pode ser cadastrado, independentemente de estar ou n&o estabelecido neste
Municipio;
V  No caso de Contador (tanto Pessoa Fisica quanto juridica), para acessar o sistema € obrigatorio

informar seu CPF/CNPJ e sua senha obtida mediante solicitacdo de SENHA-WEB.
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3.3.6. Campo “OPGAO PELO SIMPLES NACIONAL”

As opg¢des constantes no campo “Regime de Tributagdo” tém preenchimento obrigatério.

® Contribuinte sujeito a tibutacdo normal
Optante pelo Simples Macional (Recolhimento do 1S5 pela Receita Federal - DAS)
Opfante pelo Simples Macional (Recolhimento do 125 pela Prefeitura - DAM)
Optante pelo Simples Macional (Microempreendedor Individual - MEI)

V Opcdes disponiveis
1. Contribuinte sujeito a tributacdo normal

Deverao selecionar esta op¢éo os contribuintes sujeitos a tributacdo normal pelo ISS.

V Os contribuintes sujeitos a tributacdo normal, que recolhem o ISS nos termos da legislacao
tributaria deste Municipio;

V Os contribuintes NAO optantes pelo Simples Nacional como microempresa, nem enquadrados
como microempresa Municipal;

V Os contribuintes que embora optantes pelo Simples Nacional como microempresa, NAO efetuem
o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL;

V Os contribuintes optantes pelo SIMPLES Nacional, enquadrados como Empresa de Pequeno
Porte (EPP);

V Os contribuintes isentos ou imunes do ISS.
2. Optante pelo Simples Nacional (recolhimento do ISS pela Receita Federal — DAS)

Deverdo selecionar esta opgcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional e que efetivamente

efetuem o recolhimento do ISS pelo SIMPLES NACIONAL.

3. Optante pelo DAM

Deverdo selecionar esta opcdo as microempresas e empresas de pequeno porte optantes do
Simples Nacional com faturamento acima do limite definido na Lei Complementar 155/2016 que
indica que o recolhimento do ISS sera por meio de DAM. Nesta opg¢do, os contribuintes estdo

sujeitos ao recolhimento do ISS nos termos da Legislacao tributaria do Municipio de Niterai.

4. Optante pelo Simples Nacional (Microempreendedor Individual — MEI)

Deverao selecionar esta opcdo SOMENTE os optantes pelo Simples Nacional que se enquadre no

regime de Microempreendedor Individual — MEI,




Péagina 21 de 98\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

3.3.7. Campo “CODIGO DE SERVIGO PRINCIPAL”

Neste campo serdo automaticamente listados todos os coOdigos de servico atualmente vigentes no

Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio escolhido na Configuracao de Perfil.

Selecione o cédigo de servigo referente & atividade preponderante da pessoa juridica. Este cédigo sera

selecionado automaticamente na emisséo de novas NFS-e.

Codigo da Atividade (CNAE) Principal

4511102 - Comércio a varejo de automaoveis, camionetas e utilitarios usados N
4512901 - Representanies comerciais e agentes do comércio de veiculos aufomotores
4512902 - Comércio sob consignagdo de velculos automotores

Cutras
B Ld3d © DECUTd a0

Na hipotese do Codigo de Servigo Principal ndo constar da lista apresentada, sugerimos:
V Selecionar a opgéo “Outras” e escolher o cédigo correspondente;

V Efetuar a atualizacdo cadastral no Cadastro Mobiliario Tributério do Municipio, incluindo o cédigo

de servigo respectivo.
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3.3.8. Campo “CATEGORIAS DA LISTA DE PRESTADORES DO SITE”

Selecione a0 menos uma categoria de servicos, até o limite de 5 categorias. Feito isso, os dados
informados no campo ‘Dados da Empresa” estardo automaticamente disponiveis na Lista de

Prestadores do Site que ja estdo emitindo a NFS-e, em cada uma das Categorias selecionadas.

©

[#- Agenciamento e Corretagem

[#-Casa e Decoracdo

[#-Comunicacdo e Mercadologia

Educacdo, Esportes e Lazer
Engenharia, Arguiterura e Urbanismo
Escritorio

Higiene e Apresentacdo Pessoal
Informatica

Juridicos, Economicos e Tecnicos

Limpeza e Vigilancia

--Saul:le & Veterinaria

[#H-Som, Imagem e servicos Graficos

Transportes e Entregas

I;—I--Turis.mn, Hospedagem e Eventos

I:‘Ageru:iaE de turismo

D Guias de turismeo

HnteiE, moteis, pousadas, flats e hotelaria maritima
Drganizatﬁn de feiras, exposicdes e congressos
Drganizatﬁn de festas e recepcies

Recreacdo e animacdo

i DEEEEE de festa, centros de convencdo, escritoric virtual, quadras esport.
H-Veiculos

-- Outros Servicos
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Vv Lista de prestadores de servigo disponivel para consulta no portal da NFS-e

m Lista de Prestadores

Bem Vindo Categorias de Servico Filire sua pesquisa
Acesso ao Sistema r Casae CPFICNPJ
Solicitar SENHA-WEB |
Legislacdo Tributaria En e Nome
Perguntas & Respostas o |Cl'odus) |
T
Manuais de Ajuda - 05 8 | ::‘:]s:l - |
(
o e & velel sar 0
prestadores que Evemioe - e o Lista dos CPFs/CNPJs dos Prestadores
emitem NFS-e de Servigos que emitem NF5-e
Baixe a lista de
atividades & seus =1
servigos I_*
7] A ”
3.3.9 Campo “OPCOES DO PRESTADOR
V Opcbes disponiveis
Opgoes )

| | Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-2 emitida.
|| Autorizo que meu contador emita NFS-.

|| Autorize que meu contador cancele NFS-e.

|##| Desejo receber e-mail automaticamente a cada aceite/rejeicdo pelo tomador.

|| Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-g emitida.

/1. Para auterizar ao contador substituir NF5-2 & necessario autorizar a emissdo e o cancelamento de NFS-e.

1. Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e

emitida

Selecione esta op¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do

municipio a cada NFS-e emitida. Neste caso deverd ser informado o e-mail do tomador

durante a emissao da NFS-e.

2. Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contador a cada NFS-e emitida

Selecione esta opc¢do caso deseje enviar e-mail automaticamente ao seu contador a cada

NFS-e emitida. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no

campo “ldentificacdo do Contador”.

3. Autorizo que meu contador emita NFS-e
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Selecione esta opg¢do caso queira permitir que seu contador emita NFS-e. Neste caso sera

necessario o cadastramento dos dados do contador no campo “Identificagdo do Contador”.

4. Autorizo que meu contador cancele NFS-e

Selecione esta op¢do caso queira permitir que seu contador possa cancelar as NFS-e ja
emitidas. Neste caso serd necessario o cadastramento dos dados do contador no campo

“Identificagdo do Contador”.
5. Desejo receber e-mail automaticamente a cada aceite/rejei¢céo pelo tomador

Selecione esta opcdo caso queira receber e-mail automaticamente quando o tomador der

aceite ou rejiecdo em uma nfs-e com retencao de ISS.

Caso tenha acessado o sistema por meio de certificado digital, estardo ainda disponiveis as seguintes

opcoes:

V Opcdes disponiveis apenas para quem acessou o sistema da NFS-e por certificado digital

Opgoes ()

Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada MF5-e emitida.
Desejo enviar e-mail automaticamente ao meu contader a cada NFS-e emifida

Autorize que meu contador emita MFS-2

Autorize que meu contador cancele NFS-e

Desejo receber e-mail automaticamente a cada aceite/rejeicdo pelo tomador

Desejo acessar o sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opgéo recomendada)

Desejo gue meus Usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opgdo recomendada)

| Para autorizar ao contador substituir MNFS-e € necessario autorizar a emissao e o cancelamento de NFS-e

GRAVAR

1. Desejo acessar 0 sistema utilizando sempre meu e-CNPJ (opc¢éo recomendada)

Selecione esta op¢do caso deseje sempre acessar o sistema da NFS-e apenas por meio do
certificado digital e-CNPJ. Se esta opcao estiver selecionada, ndo serd possivel acessar o
sistema da NFS-e por meio de SENHA-WEB.

2. Desejo que meus usuarios acessem o sistema utilizando seus e-CPF (opcao

recomendada)

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os
usudrios de sua empresa, definindo as restricdes de acessos de cada um deles. Com isto,
vocé evita o compartilhamento da senha de sua empresa, aumentando a sua seguranca (item
6 do manual). Selecione esta opcao caso deseje que seus usuarios obrigatoriamente acessem

o sistema da NFS-e por meio do certificado digital e-CPF.
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Ap6s finalizar o preenchimento de todos os campos da tela de “Configuracdo do Perfil do Contribuinte”,

cligue em “Gravar”. Este preenchimento devera ser realizado para todos os estabelecimentos listados no

Campo “Contribuinte”.
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4. Emissao de NFS-e

A opcao para emissdo da NFS-e estara disponivel para os prestadores de servigo.

4.1. Campo Prestador de Servicos

Selecione a inscricdo no qual deseja emitir a NFS-e. Somente estardo disponiveis para sele¢cdo os
estabelecimentos com inscricdo ativa e que possuam codigos de servigo vigentes no Cadastro Mobiliario

Tributario do Municipio.
V Observacao

Na hipotese de existirem estabelecimentos prestadores de servigco ndo listados no campo “Contribuinte”,
sugerimos que seja efetuada a devida inscri¢cdo ou atualizagdo de dados no Cadastro Mobiliario Tributario
do Municipio.

m Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e

Prestador de Servicos

NFS-e 5
v

Informacdes
Perfil da Empresa 4l Opcio pelo Simples Nacional 7 @ Regime Especial
Consultas »

ontribuints sujeito a tibutacdo norma v enhum v

Contribuints jeito a tributacd I Menh

Emissio de NF5-e
Declaragdo de Serv. Recebid Exigibilidade do IS5
Guias de Recolhimente (® Exigivel () M3 Incidéncia () Isengio
Substituicio de NF5-e () Exportagdo () Imunidade () Suspensa por Decisdo Judicial

Auséncia de Movimento (' Suspensa por Processo Administrafivo

Endolde g Tomador de Servicos
: Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido B
Lista de a seguir & clique em AVANCAR: | ﬂ EXCLUIR APELIDO
prestadores que
emitem NFS-& |CF'F‘C pBY |
Lista de Atividades/Servigos
Baixe a lista de [ 1 AVANCAR >>
atividades & seus sy

4.2. Campo Opcao pelo Simples Nacional

A alteragao deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Opgdo pelo Simples Nacional

Contribuinte sujeito a tributaciio normal =]
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4.3. Campo Regime Especial

A alteracéo deste campo devera ser feita através da pagina “Perfil da Empresa”.

Regime Especial {;}

Menhum ¥

4.4. Campo Exigibilidade do ISS

Exigibilidade do 155
#) Exigivel M&o Incidéncia Isencio
Exportacdo Imunidade Suzpensa por Decisdo Judicial
Suspensa por Processo Adminisirativo
V  Opcdes disponiveis

1. Exigivel

Selecione esta opcdo para servigos onde o ISS deve ser recolhido com tributagdo no Municipio ou fora do
Municipio. Deve-se informar a localidade da Prestacéo e a localidade da Tributagdo do servigo. Os servigos

considerados tributados fora deste Municipio estdo sujeitos a fiscaliza¢éo deste Municipio.
V Atencéo!

O sistema da NFS-e permite a selecdo deste tipo de tributacdo somente nas hipdteses previstas na
Legislacdo. Para mais informacdes, consulte a Legislacdo tributaria municipal. Uma NFS-e emitida nesta

situagdo ndo aparecera na guia de recolhimento da NFS-e.
2. Exportacéao

Selecione esta opg¢éo para servicos prestados a tomadores de servico localizados no exterior, mas que néo

configurem exportagdo de servi¢os, nos termos da Legislacao.
3. Suspenso por Processo Administrativo

Selecione esta op¢cdo na hipotese de existir acdo administrativa em andamento, com suspensdo da

exigibilidade do crédito tributario relativo ao servigo prestado.

Informe no campo “Discriminagdo dos Servicos” o numero do processo administrativo que deferiu a
suspensédo do crédito tributario. Os servicos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito

tributario estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
4. Nao Incidéncia

Selecione esta opgdo para operagBes nédo incidentes do ISS, executadas ou ndo neste Municipio. Os

servigos nao incidentes estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
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5. Imunidade

Selecione esta opcdo para operacdes imunes, executadas ou ndo neste Municipio. Os servicos imunes

estédo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
Observagfes importantes:

V As entidades imunes estéo obrigadas a emitir NFS-g;
V As atividades néo previstas na lista de servigcos da Legislacdo estdo impedidas da emissdo de

documentos fiscais.
6. Isento

Selecione esta op¢do para operacdes isentas, executadas ou ndo neste Municipio. Os servigos isentos

estdo sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
7. Suspenso por Decisdo Judicial

Selecione esta op¢ao na hipétese de existir acdo judicial em andamento, com suspensao da exigibilidade do

crédito tributério relativo ao servico prestado.

Informe no campo “Discriminacdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a suspenséo do
crédito tributario. Os servigos considerados como suspensos da exigibilidade do crédito tributério estéo

sujeitos a fiscalizagdo deste Municipio.

4.5. Campo Tomador de Servigos

Como regra geral, para a emisséo da NFS-e devera ser informado o CPF ou CNPJ do tomador dos servicos.

Tomador de Servigos

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido 7]
a sequir & clique em AVANCAR: E| EXCLUIR APELIDO

CPF/CNPJ
Digite o0 CPF ou CNPJ do tomador ou i |

selecione seu apelido.
P AVANGAR >>

Alternativamente, sera possivel criar um apelido, de modo que seja possivel identificar mais rapidamente os
principais tomadores de servigos. A criagdo do apelido deverd ser efetuada ao se emitir uma NFS-e para o

respectivo tomador de servicos.
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Caso tenha criado algum apelido para seus tomadores, sera possivel seleciona-lo da lista em vez de se digitar o
CPF ou CNPJ.

Tomador de Servigos

Preencha APEHAS UM dos dois campos Apelido

a sequir e clique em AVANCAR: E' EXCLUIR APELIDO

CPFICHPJ

Clique aqui caso deseje excluir AVANCAR >>

algum apelido da lista.

Apos digitar o CPF/CNPJ ou selecionar o apelido do tomador de servicos, clique em “Avangar”.

Observacoes:
V Informacdo do CPF ou CNPJ

Caso néo seja informado o CPF ou CNPJ, o tomador de servicos ndo terd direito ao crédito no IPTU. No

caso de pessoas juridicas, o preenchimento do CNPJ do tomador € obrigatério, com exce¢do de
tomadores estabelecidos fora do Pais.

V Tomadores estabelecidos fora do Pais

No caso de tomador estabelecido fora do Pais, informar o NIF (NUmero de Identificacdo Fiscal).

No formulario da NFS-e informe o Pais da Prestacéo do Servico.

CNPJ do tomador de servigos possui mais de uma inscricdo no Cadastro Mobiliario Tributario do
Municipio
Caso o0 CNPJ informado tenha mais de uma inscricdo no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio,

todas as inscricdes serdo apresentadas. O prestador de servicos devera selecionar a inscri¢cdo referente
ao estabelecimento que tomou o servico.
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Nota Fiscal de Servigos Eletrénica - NFS-e

Prestador de Servigos

Opgao pelo Simples Nacional Regime Especial
| Contribuinte sujeito a tibutacde normal v | | MNenhum v |
Exigibilidade do IS5
(®) Exigivel () M3o Incidéncia () lsencio
() Exportacio () Imunidade () Suspensa por Deciso Judicial

() Suspensa por Processo Administrafivo

Tomador de Servigos
?|

Preencha APENAS UM dos dois campos Apelido
a seguir & clique em AVANCAR: | v | EXCLUIR APELIDO

CPFICNPJ

AVANCAR >>

4.6. Preenchendo a NFS-e

Neste formulario deveréo ser preenchidos os dados da Nota Fiscal de Servigos Eletronica — NFS-e. Alguns dados

do tomador de servigos poderéo ser automaticamente preenchidos ao se informar seu CPF ou CNPJ.

4.6.1 Campo “Prestador de Servi¢os”

Neste campo serd apresentada a relagdo de estabelecimentos j4 emissores de NFS-e.

Prestador de Servigos

Caso o contribuinte possua mais de um estabelecimento prestador de servicos neste Municipio,

selecione na lista o estabelecimento emissor de NFS-e.
N&o serdo apresentados nesta lista:
V  Os estabelecimentos ndo inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio;
V Os estabelecimentos com inscricdo cancelada no Cadastro Mobiliario Tributario do
Municipio;
V Os estabelecimentos sem codigo de servigo vigente cadastrado no Cadastro Mobiliario

Tributario do Municipio.
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4.6.2 Campo “Tributacao”

Neste campo estard apresentada a opgdo anteriormente selecionada no campo “Tributagdo dos

Servigos”:
Exigibilidade do ISS
#) Exigivel N&o Incidéncia Isencdo
Exportacdo Imunidade Suspensa por Decisdo Judicial

Suspensa por Processo Administrativo

Exigivel

Exportacéo

Suspensa por Processo Administrativo
N&o Incidéncia

Imunidade

Isencéo

< < < < < < <

Suspensa por Decisdo Judicial

Observe atentamente se a opgéo foi selecionada corretamente. Em caso de duvida, consulte o

item 4.4 deste manual. Caso deseje alterar a forma de tributacao dos servigos, clique em “Voltar”.

4.6.3 Campo “Tomador de Servigos”

Neste campo deverdo ser informados os dados do tomador de servigos.

Tomador de Servigos

CNPRJ Razdo Social E-mail Apelido n
| | | | | |
CEP Estado Cidade Bairro Telefone de Contato
[ I»le | | | | | | | |
Tipo Logradouro Nimero Complemento Inscrigio Estadual
=] | | | | | | | |

Nome / Razdo Social: Digite o Nome ou a Raz&o Social do tomador de servicos. Utilize as letras
maiusculas e mindsculas conforme o caso.

CEP: Digite o CEP. O Estado, a Cidade, o Bairro e o Logradouro serdo automaticamente
preenchidos, dependendo do CEP informado. Caso ndo saiba o CEP, clique em “N&o sei o CEP.”
Estado: Este campo é preenchido automaticamente de acordo com o CEP e ndo pode ser
alterado

Cidade: Este campo € preenchido automaticamente de acordo com o CEP e nao pode ser
alterado

Bairro: Digite o bairro.

Tipo: Selecione o tipo do logradouro.

Logradouro: Digite o logradouro.
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Nimero: Digite o nimero.

Complemento: Digite o complemento.

Inscricdo Estadual: Este campo esta disponivel apenas para tomadores Pessoas Juridicas. Se
for o caso, digite a inscricdo estadual (sem formatacao, pontos (.), tracos (-), etc. Se nédo houver
inscricao estadual, ndo preencha o campo.

E-mail: Cadastre o e-mail do tomador de servigos para futuros contatos. Se ndo houver e-mail,

nao preencha o campo.

Preenchimento dos dados do Tomador de Servigos

O sistema da NFS-e efetuara o preenchimento automético dos dados do tomador de Servigos nas
hip6teses abaixo. Os dados apresentados pelo sistema poderdo ou nao ser alterados, conforme o

caso.
V Pessoas Juridicas com inscri¢do ativa no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio
a) Razéo Social e Endereco

Quando o CNPJ informado pertencer ao Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio, o sistema

buscara os dados (razdo social, endereco) na base da Prefeitura, ndo permitindo sua alteracao.

Verifigue com o tomador se o endereco informado no Cadastro Mobiliario Tributario do
Municipio estad desatualizado. Caso esteja, sugerimos solicitar ao tomador dos servigcos que

efetue a alteracéo cadastral no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servicos sera preenchido automaticamente, caso este tomador tenha

cadastrado seu E-mail no campo “E-MAIL PARA RECEBIMENTO DE NFS-e”.

Se o tomador tiver selecionado a opc¢éao “Desejo receber E-mail automaticamente a cada NFS-
e recebida”, o mesmo recebera automaticamente a NFS-e por e-mail. Para mais informacdes,

verifigue o item 3.3.4 deste manual.
V Pessoas Juridicas nao inscritas no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio

O sistema da NFS-e ira sugerir para preenchimento, os dados do tomador de servicos,
referente a Ultima NFS-e emitida. Se os dados estiverem incorretos, o prestador podera efetuar

a sua alteracao.
V Pessoas Fisicas que tenha configurado seu perfil no sistema da NFS-e

a) Nome e Endereco
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As pessoas fisicas residentes neste Municipio podem acessar o sistema da NFS-e para
consultar seus créditos e as NFS-e que foram emitidas. Nas “Configuragdes do perfil’, podem
cadastrar seu endereco € no campo “Opgbes”, o tomador pessoa fisica podera selecionar a

opcao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os dados informados acima”.

Se esta opcao tiver sido selecionada pelo tomador pessoa fisica, o sistema utilizara

automaticamente os dados cadastrados na NFS-e, ndo permitindo sua alteracéo.
b) E-mail

O E-mail do tomador dos servigos pessoa fisica serd preenchido automaticamente, caso este
tomador tenha selecionado a opc¢éao “Desejo que todas as NFS-e emitidas para mim utilizem os

dados informados acima”.
Criando um apelido para o tomador de servigos

E possivel criar um apelido ou denominagéo para identificar mais rapidamente seus principais
tomadores de servigcos. Desta forma, ao se emitir novamente uma NFS-e, bastara selecionar o

apelido do tomador, ndo sendo necessario digitar o CNPJ ou CPF.

A criacdo do apelido devera ser efetuada ao se emitir uma NFS-e. Para tanto, digite 0 mesmo no

campo apelido.

Apedido E

4.6.4 Campo “Cddigo de Servigo”
Neste campo devera ser selecionado o codigo de servigo que melhor se enquadre com a atividade

de prestacdo de servicos relacionada a NFS-e a ser emitida.

Atividade

Codigo da Atividade (CNAE) ﬂ

-

O sistema da NFS-e listara automaticamente os cddigos de servico vigentes que estdo
cadastrados no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio. Caso a atividade de prestacédo de
servigos relacionada a NFS-e a ser emitida ndo se enquadre em nenhum dos cddigos listados,

selecione a opgao “Outros Servigos”.
V Atencao!

A indicacdo de cdédigo de servico ndo cadastrado ndo atualiza o cadastro no Cadastro
Mobiliario Tributario do Municipio. Efetue a atualizacdo cadastral para o Cadastro Mobiliario

Tributario do Municipio informado.
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Cadigo do Item de Servigo Alig.(%) E

Observag8es importantes:
V Exigivel - Servigo Tributado neste Municipio

Neste caso o sistema da NFS-e automaticamente exibird a aliquota correspondente ao

cbdigo de servico selecionado. Esta aliquota ndo poderé ser alterada.
Atencéo!

Ao se escolher um cdodigo de servico que tenha mais de uma aliquota, o sistema
automaticamente exibira a maior aliquota, mas permitira a alteracdo para uma das demais

aliquotas da atividade.
V Exigivel - Servigo Tributado fora deste Municipio

Neste caso cabera ao prestador de servigos informar a aliquota vigente no Municipio onde o

ISS deve ser recolhido.
Atencao!

Ao se escolher um cddigo de servigo que corresponda a uma atividade que ndo permita
tributacdo fora do Municipio, o sistema exibira a mensagem “Caodigo do Servico da NFS-e

ndo permite tributacéo fora do municipio”.
V Servico com exigibilidade Isenc&o / Imune / N&o incidéncia
Neste caso o ISS devido serd nulo e ndo sera gerado crédito ao tomador.
V  Servi¢co com exigibilidade Suspensa por Decisédo Judicial / Processo Administrativo
Neste caso o sistema calculara o ISS devido, mas néo sera gerado crédito ao tomador;

A NFS-e emitida para um servigo com decisao judicial suspendendo a exigibilidade do crédito
tributario ndo serd incluida entre as NFS-e que integram o documento de arrecadac&do emitido

pelo sistema, para recolhimento do ISS.
V Servicos enquadrados em mais de um co6digo de servigco

O prestador de servigos devera emitir uma Nota Fiscal para cada servico prestado, sendo
vedada a emissdo de uma mesma Nota Fiscal que englobe servicos enquadrados em mais

de um cddigo de servico.
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4.6.5 Campo “Discriminagao dos Servigos”

O campo “Discriminacdo dos Servigos” constante da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica - NFS-e
devera ser preenchido com a descricdo clara dos servicos prestados e os valores a eles
correspondentes e, a critério do emitente, com outras informacdes nao obrigatdrias pela legislacao
municipal, como a data de vencimento dos servicos e 0 niumero da inscricdo estadual do tomador

de servicos.

Este campo devera ser digitado utilizando letras mailsculas e minUsculas. Evite digitar tudo
apenas com letras mailsculas. Para pular uma linha ou criar um paragrafo, digite o ENTER. Evite

alinhar textos utilizando espacos.

Este campo também pode ser utilizado para informar a retencdo de tributos federais ou para

gualquer outra informacéo relevante.

Note que h& um limite para o tamanho do texto a ser preenchido. Caso vocé ultrapasse este limite,
0 sistema mostrard uma mensagem de erro avisando que sua discriminagdo esta muito extensa.

Neste caso, abrevie um pouco mais o texto e/ou diminua o numero de linhas/paragrafos criados.
Observacfes Importantes:
V Retenc¢des dos Tributos Federais

As retencBes dos tributos federais deverdo ser informadas em seus respectivos campos.

Lembre-se que tais valores NAO poder&o ser declarados no campo “Deducdes’”.

V InformacbBes sobre data de vencimento ou pagamento ou ainda a condi¢cdo de

pagamento da NFS-e

A data de vencimento, pagamento ou ainda a condicdo de pagamento podera ser informada

no campo "Discriminacdo dos Servigos".
V fiCanhoto” para aceite da NFS-e

Caso seja necessario, 0 texto referente ao aceite poderd ser reproduzido no campo
“Discriminagéo de Servigos”. Desta forma, a NFS-e podera se impressa e o aceite podera ser
efetuado mediante aposicdo de assinatura no campo “Discriminagdo de Servigos”.
Opcionalmente o prestador de servicos poderd emitir uma Duplicata de Prestacdo de

Servigcos com o aceite do devedor na prépria duplicata.
V Nota Fiscal conjugada (mercadorias e servi¢os)
A NFS-e destina-se exclusivamente ao registro de prestagéo de servicos.

Com relagédo as notas fiscais conjugadas, o contribuinte podera optar por:
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1. emitir “on-line” a NFS-e para os servigos prestados e utilizar as notas convencionais

apenas para registrar as operagdes mercantis; ou

2. emitir RPS a cada prestacdo de servicos e utilizar as notas convencionais apenas
para registrar as operacdes mercantis, convertendo os RPS em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). Neste caso, a numeracdo do RPS devera iniciar do

n° 1;ou

3. emitir as notas fiscais convencionais conjugadas (mercadorias e servigcos) sem a
necessidade de solicitagdo da Autorizacdo de Impressédo de Documento Fiscal — AIDF
municipal. A parte referente a servicos devera ser convertida em NFS-e (individualmente
ou mediante transmissdo em lote). No campo referente a discriminacdo dos servigos,
devera ser impressa a seguinte frase: “O REGISTRO DAS OPERACOES RELATIVAS A
PRESTACAO DE SERVICOS, CONSTANTE DESTE DOCUMENTO, SERA
CONVERTIDO EM NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA — NFS-e.”

V Servicos com decisdo judicial suspendendo a exigibilidade do crédito tributério

Informe no campo “Discriminagdo dos Servigos” o numero do processo judicial que deferiu a
suspenséo do crédito tributario. Os servi¢cos considerados como suspensos da exigibilidade

do crédito tributario estao sujeitos a fiscalizacdo deste Municipio.
V  Servigos isentos ou imunes ou ndo incidentes

A isencd@o depende de requerimento anual, na forma, prazo e condi¢cdes regulamentares.
Desse modo, informe no campo “Discriminacdo dos Servicos” o numero do processo
administrativo que concedeu a isencdo sobre o servico prestado. No caso de servigos

imunes, informe o nimero do processo administrativo de reconhecimento de imunidade.
V Deducdes legais

Informe, sempre que possivel, os documentos fiscais que comprovem as deducdes

permitidas pela legislagdo municipal.
V Cancelamento de NFS-e

Sempre que possivel, caso seja emitida uma nova NFS-e substituindo uma cancelada, na

nova NFS-e devera constar a mencao a NFS-e cancelada.
V Tamanho do Campo “Discriminagédo dos Servigos”

Este campo é impresso num retangulo com 95 caracteres (largura) e 24 linhas (altura), em
fonte “Courier New 8pt”. E permitido (ndo recomendavel), o uso de mais de 1000 caracteres.
Caso seja ultrapassado o limite de 24 linhas, o contetido sera truncado durante a impresséo

da Nota.
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4.6.6 Campos “Valor Total da Nota”, “Valor Total das Dedugdes” e “ISS
Retido”

V Campo “Valor Total da Nota”
Informe neste campo o valor total dos servicos. Utilize a virgula para separar os centavos.
Exemplo:
1350,36 (preenchimento correto, utilizando a virgula para separar 0s centavos)
1350.56 (preenchimento incorreto)
V Campo “Valor Total das Dedugdes”

Informe neste campo o valor total das deducdes legalmente permitidas pela legislacdo

municipal.

O contribuinte devera preencher o campo “Discriminagao dos Servigos” com a descri¢cdo clara

das deducgdes, além de outras informagdes que julgar conveniente.
Observagoes sobre o campo “Valor Total das Dedugodes”
V Deducdes legais
O campo “valor total das dedugbes” destina-se a registrar:
a) as deducdes previstas na legislagdo municipal;
b) os descontos ou abatimentos concedidos independentemente de qualquer condicao;

¢) no caso dos hotéis e congéneres, os adiantamentos feitos aos hospedes, para pagamento
de compras, desde que comprovadas por documentagdo idénea, bem como as importancias
referentes as vendas sujeitas ao ICMS ou aos servigos prestados por terceiros, desde que
repassadas integralmente aos vendedores ou prestadores, que deverdo emitir 0 respectivo

documento fiscal em nome do héspede;

d) no caso dos despachantes e congéneres, 0s impostos, taxas e precos publicos, recolhidos
em nome do tomador de servi¢cos, desde que devidamente comprovados.

Atencéo:
No campo “valor total da nota” devera ser informado o valor total dos servicos, inclusive com

as deducdes tratadas anteriormente.

N&o é permitida a deducdo da base de calculo do ISS, na conformidade dos itens c e d
quando um terceiro, ao prestar servico para cliente de hotel, despachante ou congéneres,

emitir documento fiscal em nome dos respectivos estabelecimentos.
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Os valores deduzidos estdo sujeitos a verificagdo. Consulte a Legislagdo Tributaria do
Municipio para obter mais informacdes. O prestador de servicos devera manter arquivo dos

comprovantes das deducdes legais.

Agéncias de viagens e agéncias de viagem e turismo: No caso de prestacdo de servigcos
remunerados por comissdo, as agéncias de viagens e as agéncias de viagens e turismo deverao
emitir a NFS-e pelo valor da comissdo, contra o tomador de servigos de intermediacdo (empresas

aéreas, hotéis e operadoras, dentre outros).

Servicos de construcdo civil: O valor total dos materiais incorporados ao imével e das
subempreitadas ja tributadas pelo ISS, devera ser langado no campo “Valor Total das Dedugdes”.

Consulte a legislagdo vigente para mais informacdes.

Agéncias de publicidade e propaganda: No caso especifico das agéncias de publicidade,
deverd ser langado no campo “Valor Total das Dedugdes” o valor referente aos servigos
executados por terceiros que emitam notas fiscais, faturas ou recibos em nome do cliente e aos
cuidados da agéncia, devendo conservar os documentos que comprovem a operacao. Consulte a

legislagéo vigente para mais informacgdes.

1. Retencdes de tributos federais

A base de célculo do ISS é o preco do servico, assim considerado a receita bruta a ele
correspondente, sem quaisquer deducgdes, inclusive a titulo de despesas, reembolséveis ou
nao, e dele faz parte integrante e indissociavel o montante do proprio imposto, cujo destaque
nos documentos fiscais € considerado mera indicacdo de controle. As Unicas deducdes
permitidas sdo aquelas expressamente previstas na legislacdo, o que ndo ocorre com 0s
tributos federais (IRRF, Pis, Cofins, CSLL e INSS). As retencdes de tributos federais deverao
ser informadas nos campos do quadro “RETENCAO DE TRIBUTOS FEDERAIS” (COFINS,
CSLL, INSS, IRPJ e PIS).

2. 1SS devido

O montante do Imposto é considerado parte integrante e indissociavel do preco do servico,
constituindo o respectivo destaque nos documentos fiscais mera indicacdo de controle. O

valor do ISS néo podera ser abatido da base de célculo.

3. Campo “ISS Retido”
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Informe se o ISS devido esté sujeito a retencéo pelo tomador dos servigos.

N&o existe previsdo na legislacdo municipal para que as pessoas fisicas sejam responsaveis
pela retencdo do ISS. Se o servico for prestado para pessoas fisicas, o campo ISS Retido

serd automaticamente selecionado como “Nao”.
Observacdes sobre o ISS retido:
V Guia da NFS-e com a opgédo “ISS Retido” selecionada

Se o servigo for tributado neste Municipio e for selecionada a opgdo “ISS Retido” na
emissdo da NFS-e para um tomador de servigos pessoa juridica estabelecido neste
Municipio, o ISS a ser retido sera incluido na Guia de NFS-e do tomador. Caso néo haja

retengdo, o ISS sera incluido na guia de NFS-e do prestador de servicos.

4.6.7 Campo “Substituicao de Recibo Provisoério de Servigos (RPS) por
NFS-e”

Caso esteja efetuando o preenchimento e consequentemente emitindo a NFS-e online por meio

do sistema da NFS-e, ndo preencha este campo.

Substituigdo de Recibo Provigdrio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N® do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS

Normal [=] | | | | | |

No caso de eventual impedimento de emissdo da NFS-e, o prestador devera entregar ao cliente

um Recibo Provisério de Servigos — RPS.

Alternativamente, o prestador podera emitir RPS a cada servico prestado. Neste caso, podera

substituir a NFS-e mediante a transmissdo em lote dos RPS emitidos.

Este campo permite que o prestador de servigos efetue a conversdo de cada RPS emitido em
NFS-e.

V N°do RPS: informe o nimero do RPS a ser convertido em NFS-g;
V Série do RPS: Informe a série do RPS a ser convertido em NFS-g;

Caso o estabelecimento possua mais de um equipamento emissor de RPS, a numeragéo
devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos capazes de individualizar os

equipamentos.

V Datade Emissdo do RPS: Informe a data de emissdo do RPS a ser convertido em NFS-e.
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De acordo com a legislacdo, por ocasido da prestacdo de cada servigo devera ser emitida
Nota Fiscal, Nota Fiscal-Fatura de Servicos, Cupom Fiscal ou outro documento exigido pela
Administracdo, cuja utilizacdo esteja prevista em regulamento ou autorizada por regime

especial.

Portanto, ndo ha que se falar em emissédo de NFS-e em data posterior a da ocorréncia do fato

gerador do ISS.

Mesmo no caso de conversdo de RPS por NFS-e, embora a NFS-e possa ser emitida em
data posterior, 0 sistema considera a data de emissdo do RPS para fins de calculo do

Imposto.

O vencimento segue a legislacédo vigente do ISS. O vencimento do ISS ocorre no dia 10 do

més seguinte ao da prestacéo do servigo.

Portanto, a incidéncia do ISS (exercicio e més de competéncia) sera considerada da seguinte

maneira:

A Se a NFS-e estiver substituindo um RPS: a incidéncia serd o més/ano da emissdo do
RPS;

A Se a NFS-e ndo estiver substituindo um RPS: a incidéncia ser4 o més/ano da emissao
da NFS-e.

Atencao!

Esta tela deve ser utilizada para conversdes individuais de RPS em NFS-e e ndo é recomendavel
guando o numero de conversfes for muito elevado. A conversdo de RPS em NFS-e em lote

devera ser efetivada na tela de “Envio de RPS em Lote”.
V Observacdes sobre o Recibo Provisério de Servicos — RPS

O Recibo Provisério de Servicos — RPS € o documento que deverd ser usado por emitentes da

NFS-e no eventual impedimento da emissao “on-line” da NFS-e.

Também poderé ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissédo de grande quantidade de NFS-
e (ex.. estacionamentos). Neste caso o prestador emitira 0 RPS para cada transacdo e

providenciara sua conversao em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O RPS deverao ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua emisséo, ndo
podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo de servicos (o prazo
inicia-se no dia seguinte ao da emissdo do RPS, ndo podendo ser postergado caso venga em dia

nao-util).

Para mais informacgdes sobre o Recibo Provisorio de Servigos - RPS, consulte a se¢éo especifica

deste manual.
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4.6.8 Finalizando a emissao da NFS-e

Verifigue atentamente se todas as informagBes da NFS-e a ser emitida foram preenchidas
corretamente. Caso nao deseje visualizar a NFS-e emitida, selecione a opgao “Marque aqui para

NAO visualizar automaticamente a NFS-e apds a emissdo”.

Mesmo néo visualizando a NFS-e logo apds a sua emissao, sera possivel visualizar e imprimir a
NFS-e posteriormente. Para mais informacdes sobre como visualizar as NFS-e emitidas, consulte

a secao especifica deste manual.

Caso deseje corrigir as informagdes, efetue a corregdo das informagdes ou cligue em “<<Voltar”.

Discriminagao dos Servigos

Retengdo de Tributos Federais
COFINS (RS) CSLL (RS) INSS (RS) IR (R3) PIS (RS) OUTROS (R3)

| | | | | | | | | | | |

Valor Total da Mota (RS) H Total das Deducées (RS) Desc. Condicionado (RS) Desc. Incondicionado (R3) H

— 1SS Retido ﬁ-
‘ () 58im (® Nio

‘ ()Sim  (® Nao

— Ingentivo Cultural 4&|

Substituigao de Recibo Provisorio de Servigos (RPS) por NFS-e

Tipo do RPS N° do RPS Série do RPS Data de Emissdo do RPS
| Mormal v | |

Data da Competéncia

|| Marque aqui para MAQ visualizar automaticaments a NFS-2 apos a emissio

<< VOLTAR AJUDA PREVER EMITIR >>

V Observagdes importantes
Alteracdo da NFS-e: Ver item 5.5.

Cancelamento da NFS-e: O cancelamento da NFS-e pode ser realizado pelo préprio
contribuinte em até trés meses da data de emissao (desde que o CPF/CNPJ, Nome/Razéao Social
e e-mail do tomador dos servigos tenham sido preenchidos e que o ISS devido ndo tenha sido
pago). Ultrapassado o prazo, além de solicitar o cancelamento da NFS-e no sistema, € necessario

abrir processo administrativo na Secretaria Municipal de Fazenda.
V Finalizando a emissé@o da NFS-e

Caso deseje finalizar a emisséo da NFS-e, clique em “Emitir>>".
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4.6.9 Enviando a NFS-e por E-mail

O e-mail é um facilitador do sistema NFS-e. O tomador, inclusive, ndo é obrigado a informar o
e-mail. A Nfe deverd ser impressa por ocasido da prestacéo de servicos em via Unica, em papel
"comum"”, de tamanho "A4" ou "Oficio", utilizado para impressdo em geral. Sua impressao podera

ser dispensada na hip6tese do tomador solicitar seu envio por “E-mail”.
Atencao:

Recomendamos que os tomadores de servigo, independente de estarem estabelecidos ou nao
neste Municipio, solicitem a SENHA-WEB para acesso ao sistema da NFS-e. Desta forma

poderdo consultar todas as NFS-e que foram emitidas para seu CNPJ.
Observagdes Importantes
V Campo “E-mail”

O tomador de servigos podera, mediante senha, acessar a opgao “Configuragdo do Perfil” no
sistema da NFS-e e cadastrar seus dados e habilitar a opgdo "Desejo receber e-mail

automaticamente a cada NFS-e recebida”.

Se esta opcao estiver habilitada, a NFS-e emitida serd automaticamente enviado ao e-mail
cadastrado pelo tomador. Nesta situacdo, ndo sera possivel enviar a NFS-e a um e-mall

diverso do cadastrado pelo tomador.

E-mail & ser impresso na NF5-e

E-mail utilizade para recebimente de NFS-e & notificacdes. Visivel pelo E-mail ufilizade para reenvio de senha em caso de
Prestador de Servicos emissor da NF5-e. esquecimento da mesma. Ulilizado apenas pela Prefeitura.
Frase de Seguranga Lt

Informe a seguir, um texto de sua escolha (frase de seguranca). Esta frase vai aparecer em todas as mensagens enviadas pelo Sistema da NFS-e para o
seu e-mail, de forma que vocé tenha seguranca da autenticidade do remetente. Assim, toda vez que voce receber um e-mail do Sistema de NF3-e, confira
a frase de seguranca informada na mensagem. Caso ela ndo exista ou esteja incorreta nao abra a mensagem € proceda a sua exclusdo.

Opgies .
I;I Desejo que todas as NFS-2 emitidas para mim wtilizem os dados informados acima.
|##| Desejo receber por e-mail informagao de cada NFS-e emitida para mim.
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|' g '| Vocé podera enviar uma mensagem ao Tomador de Servicos através do e-mail ao lado. lsto permitira que ele
—lﬂ' visualize esta NF5-e, e se desejar, a imprima.

Email: |

Mensagem:

/_ Mensagem de envio da NF-e automaticamente
ao E-mail cadastrado pelo tomador de servigcos

em suas Configuragdes do Perfil.

ENVIAR E-MAIL

V Campo ‘Mensagem”

O prestador de servigos podera enviar um comentéario explicativo sobre a NFS-e emitida, caso
desejar. Informag8es sobre data ou forma de pagamento, telefone ou endereco para contato,

entre outras, poderdo ser preenchidas neste campo.
V NFS-e emitida sem ainformacdo do CPF ou CNPJ do tomador de servi¢cos

Se a NFS-e foi emitida sem a informag&do do CPF ou CNPJ do tomador de servi¢os, o envio do
e-mail ao tomador ndo sera automatico. Da mesma forma, ndo havera envio do e-mail se a

NFS-e tiver sido convertida por meio de RPS em lote.

Para imprimir a NFS-e recém emitida, cliqgue no botdo “Imprimir’. Clique no botdo “Voltar” para

emitir uma nova NFS-e ou acessar outros recursos do sistema.
Observacfes Importantes:

O prestador de servigcos podera posteriormente consultar as NFS-e emitidas, imprimi-las e até

mesmo reenviar a NFS-e por E-mail. Para tanto, devera acessar o menu “Consulta de NFS-e”.

Se o E-mail pessoal do tomador de servicos possuir algum tipo de protecdo contra e-mails
indesejados (AntiSpam), 0 mesmo ndo conseguira receber o e-mail a cada NFS-e recebida. Neste

caso, sugerimos que desabilite essa protecao, ou escolha outro e-mail sem AntiSpam.
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4.6.10 Conheca o modelo da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e)

O modelo completo de uma NFS-e pode ser visualizado na figura abaixo. Os dados constantes do

modelo sdo meramente exemplificativos.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

O HO|

NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e "E
20180511u14703822700
Mdmero da MNota Data e Hora de Emisséo Competéncia Codigo de Verificacéo
201800000000177 | 11/05/2018 16:39:44 05/2018 R
Exigibilidade j j Localidade da Prestagéo j
Exigivel em Niteroi/RJ Niterdi/RJ
) PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CNR), e = Inscrigéo Municipal CiE—===
Nome/Razéo Social Ee— i . SS=——=—sa e oo
Enderego T . = ——leees|
funicipio: Niteréi UF: RJ
TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razao Social S
CPF/CNPJ. s Inscrigio Municipal: ----
Enderego; rams—r T o S PN
tunicipio: Rio de Janeiro UF: R E-mal s

DISCRIMINAGAO DOS SERVICOS

Servigo de instalagio e reparo na rede hidraulica

CMNAE: 4322301 - Instalagées hidraulicas, sanitarias e de gas
Subitern: 07.02 - Execug&o, por administracio, empreitada ou subempreitada, de obras de construgdo civil, hidraulica ou elétric...

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 5.000,00

‘alor Total das Deductes (R$) Base de Calculo (R$) Aliguota (%) Yalor do 1SS (R$) Credito pf Abatimento do IFTU
0,00 5.000,00 3,00% 150,00 15,00

OUTRAS INFORMACOES
- A legislagao tributaria de Miterdi pode ser consultada e wawaw fazenda niteroir.gov brisite/categoria/legislacao
- Data de vencimento do 133 desta NFS-e: 11/06/2018 (Competéncia MALS 2018)
- O credito gerado estara disponivel somente apos o recolhimento do 155 desta MFS-e
- Aimpress3o esta sendo realizada de acordo com o novo layout estabelecido pela Secretaria Municipal de Fazenda
- Departamento de Langamento e Fiscalizagio — Rua da Conceigao, 100 — Centro — 24020-082 — MNiterdi — RJ.
- PROCON: Rua Visc. de Sepetiba 519, Térreo, Centro, Niterdi, Tel. 151, CODECCON: Rua da Alfandega 08, Térreo, Centro, RJ, Tel. 0300 282-7080
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V Cabecalho da Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e

PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

20180511u14703822709
MNumero da MNota Data e Hora de Emiss Competéncia Codigo de Verificacdo A

501800000000177 | 11/05/2018 16:39:44 05/2018 SR

Exigibilidade i . .. Localidade da Prestagé&o . .
Mem Niter6ilRJ ™~ Niter5i#Rd

Numero da Nota: E sequencial para cada estabelecimento do prestador de servicos;

Data e Hora de Emisséo: O sistema registra a Data e Hora em que a NFS-e foi emitida;
Codigo de Verificagdo: Permite confirmar a autenticidade da NFS-e;
QRCode: Tem a finalidade de facilitar a consulta dos dados da NFS-e, mediante a leitura através

de aplicativo instalado em smartphones ou tablets.

V Dados do prestador de Servigos

PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ. === Inscrigéo Municipal: TDICE=SSE

Nome/Razéao Social;, =SSNl s memes e T
Enderego: = e T S SO TS T T
Municipio: Niteroi UF RJ

N

A O sistema permite que o prestador insira sua Logomarca

na NF-e;

A Somente Prestadores de Servicos regularmente

cadastrados na prefeitura podem emitir a NF-e.

TOMADOR DE SERVICOS
MNome/Razéo Social SESE= TS
CPHCNPY, = Inscrig&o Municipal: ----
Enderego == “spm —S=m =T
Municipio; Rio de Janeiro 'RJ E-mail e

ol

V Discriminacao dos Servi¢cos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS

gervigo de instalagdo e reparo na rede hidraulica

/

A A Discriminacéo dos Servicos é um campo livre em que o prestador detalha os servicos

nrectadne
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V Valor da Nota

V Valor da Nota

VALOR TOTAL DA NOTA = R$ 5.000,00

CNAE: 0220903 - Servigos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos,
Subitem: 26.01 - Servigos de coleta, remessa ou entrega de correspondéncias, documentos, objetos, bens ou valores, inclusive

Valor Total das Deducdes (R$) Base de Calculo (R$) Aliquota (%) Valor do 1SS (R$) Crédito p/ Abatimento do IPTU
0,00 5.000,00 5,00% 250,00 25,00

|

O valor do ISS incidente sobre esta NF-e esta . .
O valor do crédito ao Cliente - Neste

indicado aqui.

caso uma Pessoa Fisica(10%) - esta

indicado aqui.

V  Outras Informacdes

OUTRAS INFORMAGCOES

- A legislagao tributaria de Niterdi pode ser consultada em www fazenda.niterol.rj.gov brisite/categoria/legislacao
- Data de vencimento do 1S5 desta NFS-e: 11/06/2018 (Competéncia MAI £ 2018)

- O credito gerado estara dispaonivel somente apos o recolhimento do 155 desta NFS-e. \?&E‘

- Alimpressao estd sendo realizada de acordo com o novo layout estabelecido pela Secretaria Municipal nda.

- Departamento de Langamento e Fiscalizagdo — Rua da Conceigao, 100 — Centro — 24020-082 — Niterdi — RJ.

- PROCOMN: Rua Visc. de Sepetiba 518, Terreo, Centro, Miterdi, Tel. 151, CODECON: Rua da Alfandega 08, Terreo, Centro, RJ, Tel. 0800 282-7060.

L A O recolhimento do ISS pelo prestador deve ser efetuado na data indicada na NFS-e. Até |4 o crédito

ficara na situagao “Pendente”

A Se a NFS-e foi convertida a partir de um RPS, o nimero, série e data de emissdo do RPS serédo
informados neste campo

A Se ndo houver geragédo de crédito (por preenchimento da NFS-e com dados incompletos, servigos
isentos ou imunes, tomador localizado fora do Municipio, servigo tributado fora do Municipio, falta de
inscricdo municipal, etc.) esta informacao aparecera neste campo

A O campo “Outras Informagées” é de uso exclusivo da Administracéo.

Mensagens emitidas no campo “Outras Informagdes”

Mensagem Situacao
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A legislacao tributéria de Niter6i pode ser consultada
em
www.fazenda.niteroi.rj.gov.br/site/categoria/legislacao.
Departamento de Lancamento e Fiscalizacdo — Rua
da Conceicéo, 100 — Centro — 24020-082 — Niteroi —
RJ.

PROCON: Rua Visc. De Sepetiba 519, Térreo,
Centro, Niter6i, Tel 151. CODECON: Rua da
Alfandega 08, Térreo, Centro, RJ, Tel. 0800 282-
7060.

A impresséo esté sendo realizada de acordo com o
novo layout estabelecido pela Secretaria Municipal de
Fazenda.

Esta mensagem é apresentada em todas as
NFS-e emitidas

O ISS desta NFS-e sera RETIDO pelo Tomador de
Servico que deverd recolher através da Guia de
NFS-e.

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢c6es:

- Com a opcgéo “Exigivel” e “Localidade da
Tributacd@o Niter6i”;

- Para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- A responsabilidade pelo recolhimento do ISS é
do tomador de servigos que recebeu a NFS-e.

O ISS desta NFS-e sera RETIDO.

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢coes:

- Com a opc¢ao “Exigivel” e “Localidade da
Tributacao diferente de Niteroi”;

- Com a opgéao “ISS Retido”. A responsabilidade
pelo recolhimento do ISS é do tomador de
servicos que recebeu a NFS-e.

O ISS referente a esta NFS-e foi recolhido em
dd/MM/yyyy.

Esta mensagem é apresentada quando o ISS
referente a esta NFS-e foi recolhido pelo
prestador de servicos por meio da guia emitida
pelo sistema da NFS-e.

Data de vencimento do ISS desta NFS-e:
dd/MM/yyyy.

- Informa a data de vencimento do ISS referente
a esta NFS-e;

- Esta mensagem é apresentada somente para
NFS-e emitida com a opc¢éo “Exigivel” e
“Localidade da Tributagao Niterdi”, onde a
responsabilidade pelo recolhimento é do
prestador de servigos.

Esta NFS-e nédo gera crédito. ISS Imune.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Imunidade.”

Esta NFS-e nédo gera crédito. ISS isento.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Isenc¢éo”.

Esta NFS-e nédo gera crédito. ISS nao incidente.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e.

A NFS-e foi emitida com a opgao “Nao
Incidéncia”.

A NFS-e foi emitida por prestador de servico que
tiver configurado a “Opgao pelo Simles Nacional”
nas “Configuragdes do Perfil do Contribuinte”
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como:
- Optante pelo Simples Nacional.

Esta NFS-e foi CANCELADA em dd/mm/yyyy.

A NFS-e foi cancelada pelo prestador de servicos
na data especificada.

Esta NFS-e ndo gera crédito. ISS Suspenso por
Decis@o Administrativa.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Suspensa por
processo Administrativo”. Nao havera geracao de
crédito.

O crédito gerado por esta NFS-e foi disponibilizado
em dd/mm/yyyy

O crédito somente sera gerado, tornando-se
efetivo, apos o recolhimento do ISS.

O crédito gerado estara disponivel somente apds o
recolhimento do ISS desta NFS-e

A NFS-e foi emitida nas seguintes condi¢oes:
- Com a opg¢ao “Exigivel” e “Localidade da
Tributacao Niterdi”;

- Para tomador de servigos estabelecido neste
Municipio;

- Para Pessoa Fisica;

Esta NFS-e ndo gera crédito. ISS Suspenso por
Deciséo Judicial.

A NFS-e foi emitida com a opgéo “Suspensa por
decisao Judicial”. Nao havera geragao de crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito, pois o tomador de
servico é Pessoa Juridica.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigos
pessoa juridica. Por este motivo ndo havera
geracao do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito pois os dados do
Tomador de Servigo estdo incompletos

Os dados do tomador de servigos estao
incompletos. Por este motivo ndo havera geragao
do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito. Servico prestado em
outro municipio.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigos
esta estabelecido fora deste Municipio. Por este
motivo ndo havera geracgéo do crédito.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

A NFS-e foi emitida para tomador de servigcos
com endereco neste Municipio, porém o mesmo
n&o possui inscrigcdo no Cadastro Mobiliario
Tributario do Municipio deste Municipio.

Esta NFS-e ndo gera crédito.

Demais casos de ndo geracdo de crédito

4.6.11 Visualizacdo da NFS-e pelo tomador que receber a NFS-e por E-mail
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O tomador de servigos, ao receber a NFS-e por E-mail, podera visualizar e imprimir a NFS-e
recebida. O conteldo de um E-mail enviado ao tomador de servicos pode ser exemplificado a

sequir:

Prefeitura Municipal de Nitersi <nfse@niteroirj.govbr=
para mim [=

Esta mensagem refere-se a Mota Fiscal de Servicos Eletrdnica de Niterdi No. 201200000000177 emitida
pelo prestador da servigos:

Mome Fantasia: <NOME FANTASIA DO PRESTADOR=
Raz3o Social: QMD SOCIAL DO PRESTADOR= <4——— | Identificagdo do prestador de servicos.
E-mail: email_prestador@email.com.br

Inscricio: <INSCRICAD DO PRESTADOR:=
CNPJ: <«CNPJ DO PRESTADOR

< CNPJ do prestador, Namero da NFS-e e

Valor da nota: B3 5.000,00 Cédigo de Verificacéo.

Para verificar a emissao da Mota Fiscal Eletrdnica, vocé pode acessar o endereco eletrdnico abaixo:
http://nfse niteroi.rj.gov.br'siarmweb/MNI TEROl nfse aspx?cem=85687 2&nf=201800000000177&
cod =R

E possivel também ter acesso 4 Nota Fiscal Eletrénica de NiteR
siarmweb/MITEROI e verificar a autenticidade desta NF5-2. Para |
saguir:

elo portal hitp:(/nfse. niterol.rj.gov.br/
& preciso informar os dados a

CNPJ do Prestador = <CNPJ DO PRESTADOR: il SOl

Mumero da NFS-e = 201800000000177 visualizar e imprimir a NFS-e.
Codigo de Verificagc8o = X000

A FRASE DE SEGURAMCA escolhida por vocé para garantir a autenticidade deste e-mail foi:
Site Seguro NFS-2 Niterdi

ATENCAO: O sistema da Nota Fisca
os contribuintes.

tronica de Miterdi ndo envia arquivos no email ou em anexo para

Prefeitura Municipal de Niterai

, . L . : ) Frase de seguranca escolhida pelo
http:/infse niteroi.rj.gov.br/siarmweb/MNITEROL gurane P

tomador.

* Este e-mail foi enviado automaticamente pelo Sistema de Motas Fiscais de Servicos Eletrdnicas (MF3-g).
Em caso de dividas, entre em contato com nfse@niteroirj.gov.br

4.6.12 Visualizacéo e confirmacédo de autenticidade pelo tomador que
receber a NFS-e impressa




~
Pagina 51 de 98

0. NOTA FISCAL DE SERVIGOS
: ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

O tomador de servigos (independente de onde estiver estabelecido) podera, a qualquer momento, acessar

o site da prefeitura para verificar a autenticidade da NFS-e.
Vocé estd em

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da MFS-e emitida. No caso da confimnacdo da autenficidade, a NFS-e serd exibida na tela, podendo ser
% impressa.

Consulte seus Créditos Dados da NFES-e

Verifique a Autenticidade CPF/CHPJ do Presiador de Servigos

Consulta de RPS

LTI et M PO
Lisia de Frestadores
ﬁ! = - Cédigo da Imagem
Lista de ¢ y Codigo de Verificagao
Problemas com a imagem?

prestadores que Tl
emitem NFS-e

Lista de Atividades/Servigos
k o

Mamero da NFS-e

VERIFICAR AUTENTICIDADE

Na opcgéao “Verifique Autenticidade” basta digitar o nimero da NFS-e, o ndmero da inscricdo no CNPJ do

emitente da NFS-e e o niumero do cddigo de verificacdo existente na NFS-e.

Se a NFS-e for auténtica, sua imagem serd visualizada na tela do computador, podendo, inclusive, ser

impressa.

Cddigo de Verificacdo
N\

PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

Numero da NFS-e.

B e NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-€
- 20120511u1470282N09
Mdmero da MNota Data e Hora de Emisséo Competéncia Cadigo deXgerificacdo
201800000000177 | 11/05/2018 16:39:44 05/2018 2 Ve
Localidade da Prestagéo

Exigibilidade

Exigivel em Nitero6i/RJ Niteroi/RJ

PRESTADOR DE SERVICOS

f ' CPE/CNP e Inscrigéo Municipal ===

MNome/Razédo Social, =M L S==mm=  Tmes S
Endereso I me . S e
Municipio: Miterdi UF: RJ

CNPJ do prestador de

servicos

Para o tomador de servigos que ja tiver acesso ao sistema da NFS-e por meio de senha, sugerimos que

utilize a opgao “Consulta de NFS-e”.
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Verificagdo de Autenticidade da NFS-e

impressa.

Meu Perfil Dados da NFS-e

Consulia de Metas Fiscais CPFICNPJ do Prestador de Servigos

Esta pagina possibilita verificar a autenticidade da NFS-2 emitida. Mo case da confirmagdo da autenticidads, a NFS-e serd exibida na tela, podendo sar

Indicacdo de Iméveis |

Verificagiio de Autenticidade AEDMLERSE

MNota Fiscal Avulsa |

Codigo de Verificacdo
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SR e .

Cadigo da Imagem:l:l

Problemas com a imagem?clique aqu

VERIFICAR AUTENTICIDADE
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5 Gerenciamento de usuarios \

Cada pessoa juridica tera apenas uma Unica SENHA-WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a
mesma raiz de CNPJ. Para emissdo da NFS-e, o sistema automaticamente listarA todos os estabelecimentos

ativos que estejam inscritos no Cadastro Mobiliario Tributario do Municipio.

No caso de ser necessario emitir a NFS-e por véarios estabelecimentos da pessoa juridica, ndo é necessario
compartilhar a SENHA-WEB entre cada estabelecimento. Sugerimos que seja efetuado o cadastramento de
usuarios, de modo que possam acessar o sistema da NFS-e individualmente. O sistema da NFS-e permite a
delegacéo de acesso a varios usuarios. Desse modo cada usuério da empresa podera acessar o sistema da NFS-

e individualmente por meio de senha prépria.

5.1 Cadastrando usuarios

Por meio da tela “Gerenciamento de Usuarios”, sera possivel consultar, excluir ou cadastrar os usuarios de sua
empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles. Com isto, vocé evita o compartilhamento da senha

de sua empresa, aumentando a sua seguranca.

Para que um usudrio possa ser autorizado a acessar os dados da sua empresa no sistema da NFS-e, é

necessario que a pessoa fisica ja possua sua prépria senha de acesso (SENHA-WEB) e perfil definido.

Para criar seu perfil, basta que o préprio usuario acesse o Sistema da NFS-e, informe o seu CPF, sua SENHA-

WEB e cadastre seus dados (nome, endereco, e-malil, etc.).

A pessoa juridica devera acessar o modulo de “Gerenciamento de Usuarios” e cadastrar para cada Cadastro

Mobiliario Tributério do Municipio o n® do CPF das pessoas autorizadas (*).

% Através deste formulario vocé podera consultar, excluir ou cadastrar 03 usudrios de sua empresa, definindo as restricbes de acessos de cada um deles
Com isto, vocé evita o compartilhamente da senha, aumentande a seguranca

Informagdes Para que um usuario cadastrado tenha acesso ao Sistema de Notas Fiscais de Servigo Eletrdnicas (NFS-g) € necessario que ele crie sua propria Senha

Web e zolicite o desbloqueio da mesma. Esta senha & 3 mesma que ele utilizara para consultar a3 NFS-e emifidas para ele (peszoa fisica), pelos
eI E e prestadores de services do municipio de MNiterdi.
Consultas 4
Emissdo de NFS-e
Declaragio de Serv. Recebidos Identificacgo do Usuario
Mota Fiscal Avulsa CPF do Usuario
Guizs de Recolhiments AVANCAR >> CONSULTAR USUARIOS
Substituigio de NF5-2 / \
Auséncia de Movimento
Envio de Arquivo iqi i ] A &R
b Digite o CPF e clique em Avancar Clique aqui para consultar 0s USUArios € 0s
para incluir um novo usuario estabelecimentos a ele vinculados.
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Os acessos que podem ser atualmente permitidos, no todo ou em parte pelo detentor da SENHA-WEB da pessoa
juridica séo:

Consultas

Exportacdo de NFS-e

Alteracéo de Perfil

Emisséo de NFS-e

Converséo de RPS On-Line

Cancelamento de NFS-e

Envio de RPS via Lote

Emisséo de Guia

Cancelamento de Guia

Emisséo de Declaracdo de Servigos Recebidos
Cancelamento de Declaracdo de Servicos Recebidos
Aceite/Rejeicdo de NFS-e

Leitura de Mensagens

Exclusdo de Mensagens

Envio de Mensagens

Auséncia de Movimento

Consultar Nota Fiscal Avulsa

> > > >y > > D> D> > D> D> D> P>y D> P>y D> D>y D

Emitir Nota Fiscal Avulsa

O detentor da SENHA-WEB devera selecionar, para cada um dos estabelecimentos da pessoa juridica, os

acessos permitidos para cada usuario.
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Gerenciamento de Usuarios

Identificagao do Usuario

Acessos Permitidos

Marque a seguir os acessos permitidos para o usuario:

=R

- | |Consultas

- |_|Exportacdo de NF5-e

- | |Alteracde de Perfil

- |_|Emissdo de MFS-e

- |_|Conversdo de RPS On-Line
- |_|Cancelamento de NFS-2 Selecione, no todo ou em parte, 0s acessos a
- |_|Envio de RPS via Lote

- |_|Emissdo de Guia

serem disponibilizados ao usuério

- | |Cancelamento de Guia

... [_|Emiss3o de Declaracdo de Servicos Recebidos

- [_|Cancelamento de Declaracio de Servicos Recebidos
- | |Aceite/Rejeicdo de NFS-e

- | |Leitura de Mensagens

- |_|Exclusdo de Mensagens

- |_|Envio de Mensagens

- |_|Auséncia de Movimento

- | |[Consultar Mota Fiscal Avulsa

- | |[Emifir Mota Fiscal Avulsa

1 Para poder substituir NFS-2 & necesszario tanto 0 acesso para "Emissdo de NFS-e" (ou "Conversdo de RPS On-Line") quanto o para “Cancelamento
de MFS-g".

(*) As pessoas autorizadas necessitam configurar o perfil no sistema da NFS-e, previamente, mediante senha.
Observagfes Importantes
V Os acessos podem ser alterados ou revogados a qualquer tempo;

V Todos os atos praticados pelo usuéario no sistema da NFS-e sdo registrados. A pessoa juridica sera
responsavel por todos os atos praticados por meio do acesso delegado ao usudrio para acesso ao

sistema da NFS-e.

5.2 Alterando acessos ou excluindo usuarios

Consulte inicialmente a relagdo de usuarios cadastrados, clicando em “Consultar Usuarios”. O sistema da NFS-e
permite identificar usuérios por estabelecimento do contribuinte e também por tipo de funcionalidade do sistema

da NFS-e que o usuario tem acesso.
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Gerenciamento de Usuarios

Filtros Pesquisa

Contribuinte Funcionalidade

v |

CPF do Usuario Nome do Usuario
Usuénio ndo possul Perfil cadastrado

AUTORIZAR NOVO USUARIO

Clique aqui para alterar os acessos do

usuario ou exclui-lo do sistema

Cliqgue no CPF do usuario para alterar os acessos ou excluir usuérios. Os acessos disponibilizados a este usuario
serdo apresentados. Para alterar os acessos deste usuario, clique em “Alterar’. Para excluir o usuério, ndo mais

permitindo seu acesso ao sistema da NFS-e em nome da Pessoa Juridica, clique em “Excluir”.

Gerenciamento de Usuarios

Identificagao do Usuario

Acessos Permitidos

Verifique os acessos do usuario informados a seguir:

=

~-Consultas

-Exportacdo de NFS-e

--Alteracdo de Perfil

--Emissdo de NFS-2

--Conversdo de RPS Cn-Line

~-Cancelamento de NF5-e

~-Envio de RPS via Lole

--Emissdo de Guia

~-Cancelamento de Guia

--Emissdo de Declaracdo de Servicos Recebidos
--Cancelamento de Declaragdo de Servicos Recebidos
--Aceite/Rejeicdo de NFS-2

--Leitura de Mensagens

-Exclusdo de Mensagens

--Envio de Mensagens . . i i i Ari
. Clique aqui para alterar os acessos Clique aqui para excluir o usuario
--Ausencia de Movimento

--Consultar Mota Fiscal &vulsa do usuério

--Emilir Mota Fiscal Avulsa \ \

I Para poder substituir MFS-2 & necessarnio tanto o acesso para "Emissdo de NFS-g" (oW Conversdo de RPS On-Line") guanto ¢ parR "Cancelamento
S8 de NF5-e".

do sistema da NFS-e

VOLTAR ALTERAR EXCLUIR
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5.3 Acesso ao sistema da NFS-e utilizando a senha do usuéario

Ao acessar o sistema da NFS-e em nome da empresa, por meio de sua senha individual, o usuario devera clicar

em “Minha Empresa”.

CPF: | Vocé esta em Minha Conta NF5-e = Meu Perfil | Pagina Inicial 24/05/2018 16:18
Bem Vindo

Minh es: " n - ari
Clque em Minha Empresa e ncessrs.

Minhas Mensagens

Alteracdo de E-mail

Alteragdo de Senha CPF MNome Telefone de Contato
[GUILHERME MACHADO MONTEIRO | | |

Legislacdo Tributaria

Perguntas e Resposias

Manuais de Ajuda

Encerrar CEP Estado Cidade Bairro
NFS-e | | »@ | | | | |

Tinn | anradaaorn I Aneadnnrn kliimern Caminlamentn

O acesso ao sistema da NFS-e, sob a dtica da pessoa juridica que lhe conferiu acesso estard entdo

disponibilizado, no todo ou em parte.

Nota Fiscal de Servigo Eletronica - NFS-e

IHFORHA(;IE‘)ES INICIAIS

A partir deste momento, vocé estd em ambiente de acesso restrito, podendo emitir, cancelar e consultar NFS-g, imprimir € cancelar as guias de
recelhimente, exportar as NFS-e emitidas e recebidas, além de acessar diversos outros servicos.

Através das Configuragdes de Perfil, vocé podera informar seus dados para contato, definir seu logotipo, informar seus dados na lista de prestadores
disponivel no Portal da NFS-e, autorizar o acesso de seu contador, além de configurar diversas opcies.

Para acessar os diversos servicos disponiveis, utilize o menu a sua esquerda.

Este usuério podera ainda acessar a NFS-e como tomador de servigos, consultando as NFS-e recebidas e seus

respectivos créditos. Para tanto, podera acessar sua conta, clicando em “Minha Conta”.
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6 Consulta das NFS-e Emitidas e Recebidas

Para consultar as NFS-e emitidas ou recebidas, clique no menu “Consulta de NFS-e”.

m i
E NOTAS EMITIDA S NOTAS RECEEIDAS NOTAS INTERMEDIADAS CREDITOS
NFS-e : : '

Informagies Prestador de Servicos

Perfil da Empresa

Emizssio de NFS-2 Livre Fiscal do Contribuinte _ Consulta por Nimero

Declaragio de Serv. Recebidos  Taldo Fiscal Eletrénico _ Buscar por

Mota Fiscal Avulsa Calendario de Emissdo

Guias de Recolhimento Exportacdo de Notas pis_ v | & | mai2018 ¥ | ‘ ®NFS-e (O RPS ‘

Subsiituicdo de NFS-e Verificacio de Autenticidads — Dados do Documento Fiscal ®) Especifica () Faixa

Auséncia de Movimento Calculadora de Aliquota do Simples 5 Social Mamero da NFS--

Envio de Arquivo Demonstrative Mensal de 1S5 | ‘ | ‘
1

Lista de CONSULTAR VISUALIZAR

prestadores que
emitem NFS-e

A tela de consulta esta dividida em trés abas: Consulta de Notas Emitidas, Consulta de Notas Recebidas,

Consulta de Notas Intermediadas e Consulta de Créditos.

6.1 Consulta de Notas Emitidas

Utilize a Consulta por Periodo para pesquisar por data de emissdo de NFS-e, RPS ou de Competéncia da

NFS-e. Utilize a Consulta por NUmero para visualizar uma NFS-e digitando seu nimero ou da RPS que a gerou.

m Consultas Selecione a inscri¢cdo do estabelecimento no qual deseja

NFS-¢ _ HOTAS EMITIDAS consultar as NFS-e emitidas ou recebidas. s

Informagdes

Prestador de Servigos

Perfil da Empresa »

| Selecione o contribuinte desajado... “ v | ‘ar Perf
EmssacldelES & Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Declaracdo de Serv. Recebidos _ Periodo — Buscar por

Mota Fiscal Avulsa

| Competéncia v | | mailzi1g v | a | mai/201d v | ‘ @ NFSe () RPS ‘

Guias de Recolhimento

Subsiituicio de NF5-e

— Dados do Documento Fiscal @) Especifica () Faixa

— Dados do Tomadoer de Servigos
Nidmero da NFS-g: ‘

CPFICNPJ Mome/Razdo Social ‘

Auséncia de Movimento

Envio de Arquivo

Lista de CONSULTAR VISUALIZAR
prestadores que

emitem NFS-e




Péagina 59 de 98\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica
6.2 Consulta de Notas Recebidas

Na Consulta de Notas Recebidas, além de pesquisar o periodo pela data de emissdo da NFS-e, data de
emissdo de RPS ou pela data de competéncia da NFS-e, também é possivel pesquisar pela data de emissao de
NFS Convencionais que foram declaradas no sistema.

Para fazer a consulta por nimero de NFS-e, RPS ou DSR, além de preencher o nimero sera necessario também

preencher a série da mesma.

Consultas

NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS HOTAS INTERMEDIADAS CREDITOS

Tomador de Servigos

| Selecione o contribuinte dessejado. .. v | Wer Perfi
Consulta por Periodo Consulta por Numero
— Periodo — Buscar por
| Competéncia v | | maizo1s v | a | maizoiz v @NFS-e ()RPS ()DSR
— Dados do Prestador de Servigos — Dados do Documento Fiscal

CPFICHPJ do Prestador

CPFICMPJ do Prestador  MNome/Razdo Social do Prestador

| | Mimero da NFS-2

CONSULTAR VISUALIZAR

6.3 Consulta de Notas Intermediadas

Na Consulta de Notas Recebidas, é possivel pesquisar por data de emissdo de NFS-e, RPS ou de

Competéncia da NFS-e, sendo necessario informar os Dados do Prestador e do Tomador de Servigos.

A aba de Notas Intermediadas s6 fica visivel caso o contribuinte possua notas intermediadas.
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Consultas
NOTAS EMITIDAS HOTAS RECEEIDAS HOTAS INTERMEDIADA S CREDITOS

Intermediario de Servigos

| Selecione o contribuinte desejado... v | er Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Naomero

— Periodo — Buscar por

| Competéncia v | | maif2013 v | a | mai/2018 v | () Consulta por NFS-2  (®) Consulta por RPS
— Dados do Prestador de Servigos — Dados do Documento Fiscal

CPFI/CMPJ do Prestador  MNome/Razdo Social do Prestador
| | | | CPF/CHPJ do Presiador

Mdmero do RPS Série do RPS

— Dados do Tomador de Servicos
CPF/CHPJ do Tomador Wome/Razde Social do Prestador | | |

CONSULTAR VISUALIZAR

6.4 Resultado das Consultas de Notas Emitidas e Notas Recebidas

Consulta de Notas Fiscais Emitidas <4 VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servicos ~ Exportar Notas ‘
[ ——————— v| | [Exceicsv)ver3o v | [Compactarg-zip | ] ‘ Y

TOTAL ISS RECOLHIDO ISS A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 17 4 13
Valor dos Servigos: RS 264.550,00 RS 12.050,00 RS 252.500.00
Valor das Dedugoes: RS 100,00 RS 0.00 RS 100.00
Valor dos Créditos: RS 400,12 RS 17,87 RS 38225
ISS Devido pelo Prestador neste Municipi R$ 2.602,50 RS 52,50 RS 2.550.00
ISS Devido pelo Tomador neste Municipio: RS$ 9.024,00 RS 550,00 RS 8.474.00
1SS Devigm a Oqt;os Municipios:r RS 0!00 RS 0.00 VRS Q.OO

— Data 2 Valor da Ded. / Valor ISS

Nota Emissao RPS RPS Tomador de Servigos Nota Bese: Valor ISS Crédito  Reftido? Status 1SS Pago?

00000413 | 10/04/2018 — = e = < . o
(NFS-e) 11:12-10 T RS 20.000.00 RS 100,000 R3199.00| RS0.00 Sim | CANCELAR N3o

ot kst —_— RS20000.00 RS 0,00 RS 1000,00RS100.00 Nio |CANCELAR|  Nio

00000411 | 10/04/2018 § —— = -
(NFS-e) | 09:38:09
00000410 | 10/04/2018 ! = =

RS 10.000.000 RS0.000 RS500.000 RS000 Sim CANCELAR Nio

(NFS.e) | 09:24.02 T RS20.000,00 RS0.00 RS100000 RS000 Sim |CANCELAR|  Nio
= ‘ el b ‘ l: e —— ‘ RS 20.000,00 ‘ RS 0,00 le 1.000,00 ' RS 0,00 ’ sim ]C;;;;;gﬁ ‘ Nio ’
°§’£§gﬁ£ﬁ 15 (—— RS20.000.00 RS0.00 RS200,00 RS20.00 Sim |CANCELAR|  Nio
"33,2_2,_“3{ 0%9‘1'{,2:8258 S RS20.000.00 RS 0,00 RS 1.000.00 RS 100.00 Nio |CANCELAR  Nio
ey i e — R$10.000.00 RS000 RS500.00 RS000 Sim |CANCELAR|  Nio
ey e T T R510.000.00 RS000 RS50000 RS000 Nio |CANCELAR|  Ndo

A tela de Resultado das Consultas é dividida em trés areas: Filtros, Resumo e Resultado. Clique no titulo de

cada area para expandi-la ou minimiza-la.
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6.4.1 Filtros

Selecione os filtros desejados para refinar sua consulta e clique em Filtrar para ver os resultados:

Filtros
Periodo RPS Status da Nota Retencdo de ISS Situacdo do 1SS
[Competencia v | [o1122017 | ; [13mar018 | [ — v | [ N3o Canceladas il || = e = v |
Regime de Tributacdo Exigibilidade do ISS Regra Especial Aceite CPF/CNPJ do Tomador
= = = = V] | |
Nome/Raz3o Social do Tomador Série do RPS Nimero do RPS
I | | | | |
FILTRAR

6.4.2 Resumo

O resumo apresenta as quantidades e valores totais das notas retornadas pela consulta com os filtros

especificados.

TOTAL ISS RECOLHIDO 1SS A RECOLHER
Quantidade NFS-e: 17 4 13
Valor dos Servigos: RS 264.550,00 RS 12.050.00 RS 252.500.00
Valor das Dedugdes: RS 100,00 RS 0.00 RS 100.00
Valor dos Creditos: RS 400,12 RS 17,87 RS 38225
ISS Devido pelo Prestador neste Municipio: RS 2.602,50 RS 52.50 RS 2.550.00
ISS Devido pelo Tomador neste Municipio: RS 9.024,00 RS 550,00 RS 847400
1SS Devido a Outros Municipios: RS 0,00 RS 0.00 RS 0.00
6.4.3 Resultado Clique nos titulos das colunas

. ' i-las.
O resultado lista todas as Notas que atendem aos filtros da consulta. para ordepa-las

Nota  Emissio RPS pas Tomador de Servigos V| Dl vatorsssy | VI IS, (| stes 155 Pago?

Lok e —— RS20.000.00RS 100,00 R$199.00 RS000 Sim |CANCELAR |  Ndo
T | ants e RS20000.00 RS 0,00 RS 1000,00RS 100.00 Nio |CANCELAR|  Nio
fons | eraaoe: s : RS 1000000 RS0.00 RS50000 RS000 Sim |CANCELER |  Nio

et I RS20.000.00 RS0.00 RS1.000.00 RS000 Sim |CANCELAR  Nio
o ’ il ‘ ‘ ‘ —— ‘ RS 20.000.00’ RS 0.00|RS 1.000.00‘ RS o.oo’ sim ;e‘Je,;adj‘ N3o ‘
el | e —— RS20.000.00 RS0.00 RS200.00 RS20.00 Sim |CANCELAR|  Ndo
=l A—— RS20.000,00 RS0,00 RS1.000,00RS 100,00 Nio CANCELAR  Ndo
ey e —— RS10.000.00 RS0,00 RS500.00 RS000 Sim |CANCELAR|  Ndo
00000405

: . G0 |CANCELAR 3
(NFS-e) = 11:37:50 Clique nos numeros das notas para RS 10.000.00 RS0.00 RS50000 RS000 Nao R Nao

imprimi-las ou cancela-las.

6.4.3.1 Exportacdo das NFS-e emitidas ou recebidas em arquivo

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Dessa forma o
prestador ou tomador dos servicos podera utilizar estes dados para controle em seu sistema proprio de

gerenciamento.

Para exportar as NFS-e, selecione o formato do arquivo e clique em “Exportar”.
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Consulta de Notas Fiscais Emitidas 4@ VOLTAR PARA A CONSULTA
Prestador de Servicos - Exportar Notas
= mers S T oewmos— v | ‘ Excel (CSV) Ver30 v | [/Compactarg-zip [ =k
~ TXT Ver3.0
TXT (Tabulado) Ver 3.0
Excel (CSV) Ver 3.0
5 XML Nacional Ver 2.03 O
Periodo RPS Status da Nota 5= = E—
Anci z 2 == v a A P R
[Competéncia v | [01/122017 | 5 [13m0422018 | | | | Nao Canceladas Selecione o tipo de arquivo a
Regime de Tri cdo Exigibilidade do ISS Regra Especial Aceite
[= v| [= v|[= || ser gerado.
Nome/Razao Social do Tomador Série do RPS Nimero do RPS
FILTRAR

6.5 Consulta de Créditos

Através da aba Consulta de Créditos é possivel consultar os créditos gerados ou recebidos, disponiveis ou

pendentes de um determinado periodo.

Consuitas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEBIDAS CREDITOS
Cotribuinte
‘ Selecione o contribuinte desejado.. v 1 Ver Parf
Consulta de Creditos
— Peri e :
s X |##] Credito Disponivel
| abri2018 v| a |abr2018 ] 8 Crécile Pendenie

CREDITOS GERADOS = CREDITOS RECEBIDOS

V Créditos Recebidos com ISS Recolhido

Os créditos recebidos ja disponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS ja foi recolhido pelo

prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situagéo “Disponivel”.
V Créditos Recebidos com ISS Pendente

Os créditos recebidos, mas ainda indisponiveis para utilizacdo (referentes a NFS-e cujo ISS nao foi

recolhido pelo prestador de servigos), aparecerao na coluna “Status” com a situacao “Pendente”.
V Créditos Cancelados (por cancelamento da NFS-e)

Os créditos cancelados (referentes a NFS-e canceladas) aparecerdo na coluna “Status” com a situagao
“CANCELADOQO”.

V Observacfes Importantes




~
Pagina 63 de 98

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

A O crédito somente sera gerado, tornando-se efetivo para utilizacdo, apés o recolhimento do ISS pelo
prestador de servicos.

A Os créditos serdo acumulados e totalizados em 31/08 de cada ano.

A Entre os dias 1° e 30/09 os tomadores de servicos indicardo no sistema os imoveis que receberdo os
créditos.

A Os créditos recebidos poderdo ser consultados por qualquer pessoa juridica. Para tanto, deverdo acessar
o sistema da NFS-e utilizando a SENHA WEB.

V Hip6teses de ndo geracédo do crédito

Nao havera geracgédo de crédito para as NFS-e emitidas nas seguintes situacgées:

A Com a opgéo “Isengéo / Imunidade / Nao Incidéncia”;

A Com a opgéo “Tributado fora deste Municipio”;

A Com a opgéo “Suspensa por Processo Administrativo / Decis&o Judicial’;

A Emitidas para pessoas juridicas estabelecidas ou ndo neste Municipio;

A Emitidas para pessoas fisicas estabelecidas fora deste Municipio;

A Emitidas com codigos de servicos que ndo constam da relacio do Anexo da Portaria;
A CPF do tomador for invalido ou n&o informado.

6.6 Consulta das NFS-e recebidas por tomadores de servi¢os localizados
em outros Municipios

Os estabelecimentos localizados fora deste Municipio também poderdo acessar o sistema da NFS-e para

consultar as NFS-e recebidas e configurar seu perfil.

Para o0 acesso ao sistema sera obrigatdria a solicitagdo da SENHA WEB. Cada pessoa juridica tera apenas uma
Unica SENHA WEB, que valera para todos os estabelecimentos com a mesma raiz de CNPJ. No entanto, no caso
de estabelecimentos localizados fora deste Municipio, para acessar o sistema da NFS-e conforme descrito no item
3, devera ser utilizado o CNPJ de cada um dos estabelecimentos e a mesma SENHA WEB cadastrada. Ou seja, 0

acesso ao sistema da NFS-e sera individual para cada estabelecimento situado fora do Municipio.

Para consultar as NFS-e recebidas, selecione o periodo desejado e clique em “Consultar NFS-e”.




Péagina 64 de 9!?

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Consultas
NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDAS HOTAS INTERMEDIADAS CREDITOS
Tomador de Servigos
| Selecione o contribuinte desejado. .. A | \er Perfil
Consulta por Periodo Consulta por Nimero
~ Periodo — Buscar por
| Competéncia v | | mair2018 v | a | maii2013 v | ®NF5-e (JRPS () DSR
~ Dados do Prestador de Servigos — Dados do Documento Fiscal
CPF/CHPJ do Prestador
CPF/CHPJ do Prestador  Mome/Haziio Social do Prestador | |
| | Mimero da NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

As NFS-e recebidas serdo disponibilizadas, permitindo inclusive a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e

recebidas.
Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4= VOLTAR PARA A CONSULTA
Tc de Servicos ~ Exportar Notas
[ === v | | [Excel(Csv)ver3o v | [CJCompactarg-zip i ‘ o
TOTAL 1SS RECOLHIDO 1SS A RECOLHER
Quantidade Notas: 2 0 2
Valor dos Servigos: R$ 131.312,68 RS 0,00 RS 131.312,68
Valor das Dedugdes: RS 867,69 RS 0,00 RS 867,69
Valor dos Créditos: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00
1SS Devido pelo Prestador neste Municipi R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00
1SS Devido pelo Tomador neste Municipio: R$ 200,00 RS 0,00 RS 200,00
1SS Devido a Outros Municipios: R$ 0,00 RS 0,00 RS 0,00
S Valor da Ded./ Valor Valor ISS

RPS Data RPS Prestador de Servigos Nota e Iss Crédito  Retido? Status ISS Pago?
00000042 | 10/0472018 ————— - Sociedade de
(NFS-e) 175120 | A00000002 01/0472018 —— RS 121.312.68 R$S867.69 RS0,00 & Nio | NORMAL | {PCCace ce

MoNre | 1432018 —— RS 1000000 RS000 RS20000 - Sim | CANCELAR Nzo
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7 Aceite / Rejeicdo de NFS-e de Servicos Tomados

Os tomadores ou intermediadores de servigos, responsaveis pela retencdo e recolhimento do ISS na fonte,
estabelecidos no municipio sdo obrigados a realizar aceite da Nota Fiscal de Servicos Eletronica (NFS-e) referente
ao servico tomado em até 30 (trinta) dias a contar da data da emissdo da nota, em conformidade com a

Legislacdo Municipal. Caso o aceite ndo seja realizado expressamente dentro do prazo, serd considerado
realizado tacitamente.

Para acessar a consulta de NFS-e Recebidas:

I3 NOTAS EMITIDAS NOTAS RECEEIDA S CREDITOS
NFS-e : R
Informagdes .
: Tomador de Servigos
Perfil da Empresa »

-

Emigso de NFS-e

Consulta por Periodo Consulta por Nimero

Declaracio de Serv. Recebidos _ Periodo

— Buscar por
Guias de Recolhimento | ‘ | ‘ ‘ | ‘
Competéncia A mai2018 Y| & | mail2013 v (- e () [
Substituigio de NFS-2 e _NEEe LES | PE
Ausncia de Movimento — Dados do P de Servicos — Dados do D Fiscal
Envio de Arguivo CPF/CNP.J do Prestador

CPFICNPJ do Prestador  Mome/Razdo Social do Prestador

| ‘ Nimero da NFS-g

Lista de
prestadores que
emitem NFS-e

CONSULTAR VISUALIZAR

Clique em Consultar para

Lista de Afividades/Servigos

visualizar as Notas Recebidas.

Clique sobre o numero da NFS-e para visualiza-la:

Consulta de Notas Fiscais Recebidas 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

Tomador de Servicos — Exportar Notas
> - s o — T v | | [ Excel(Csv)veran v | [JGompactarip | ‘ &=
TOTAL 155 RECOLHIDO 155 A RECOLHER
Quantidade Notas: 1 o 1
Valor dos Servigos: RS 1.000,00 R5 0,00 RS 1.000,00
Valor das Dedugdes: R$ 0,00 R3 0,00 R3 0,00
Valor dos Créditos: R$ 0,00 R3 0,00 RS 0,00
155 Devido pelo Prestador neste Municipio: R$ 0,00 R50,00 RS 0,00
155 Devido pelo Tomador neste Municipio: R$ 50,00 R5 0,00 RS 50,00
155 Devido a Outros Municipios: R$ 0,00 R3 0,00 R3 0,00

Emiss3o e Valor da Valor Valor 155 155

Nota 155 Crédito Refido? S2MUS  pagon

z(a:;usqe)zau zggqggz_%a RS 1.000,00 RS0,00 RS 50,00 - Sim | NORMEL  Mio

Clique no nimero da NFS-e.
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Para aceitar ou rejeitar a nfs-e, o tomador devera clicar no botdo como demonstrado abaixo:

S~ Clique em Aceitar/Rejeitar
j 3 [ e =] .% x

D = = -3 NFS-e.
Detalhamento | imprimir GerarPOF  GerarxmL =~ AcSfarleRtar | pocpgy
Py
< | @

‘e ", PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI
W, SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

w NdTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e

M R0SI3u 30087 FAG0001 7 310007
Compelanc a C

" e

BE002585
a de Veanhcacao

Locelidade da Prestagso

;39} ',él'gbn Niterdi/Rd Niterdi/RJ
L N FBESTADOR DE SERVICOS

Inscrigéo Municipal: T——

UF RJ

l e m iJOMADoR DE SERVICOS

O sistema mostrara as informacdes sobre 0 aceite e a rejei¢cdo da nota:

4 VOLTAR NOTA FISCAL

IN FORMA(}EIES INICIAIS

Os fomadores ou intermediadores de servigos, responsaveis pela refencdo e recolhimento do 1S5 na fonte, estabelecidos no municipic séo obrigados a realizar aceite da Mota Fiscal de
Ser.ngos Eletrénica (MFS-g) referente ao servico lomado em até 30 \tnnla; dias a contar da data da emissdo da nota. em conformidade com a Legislacdo Municipal. Case o aceite ndo
seja realizado expressamente dentro do prazo, sera considerado realizado tacitamente.

Podera haver rejeicao da NFS-e pa\o fomador, que devera |nd|car no slstema da Mota Fiscal Elefrénica do Prefe\tura Municipal de Miterdi, um dos mofivos descritos a sequir Emisséo de
NFS-2 em duplicidade; Mo ocoréncia da t do servico discri do na MFS-g; Servico prestado ndo esta sujeito a responsabilidade tributaria prevista na legislacdo municipal; A
NFS-e devera ser cancelada pelo prestador; Erro na indicagdo do valor do ser\lgo da NFS-g: Ermoe na \ndlcagao do valor da dedugdo da NFS-g; Erro na indicag3o do cédigo do servigo da
NF3-e e Emo na indicagdo do data da prestagdo do servigo (data da emissdo da NFS-e ou do Recibe Provisoric de Servigos - RPS) da NFS-e.

0 IS5 ndo pago ou pago a menor pelo tomador do servico responsavel pela refencio e recolhimento, relative a NFS-e recebidas e aceilas. sera enviade para inscrigdo em divida ativa do
municipio com acréscimos legais devidos, no prazo de 180 dias contados a partir do encerramento do exercicio civil no qual foi aceita definitivamente a NFS-e

ACEITAR NFS-E REJEITAR NFS-E

Caso haja aceite da NFS-e, o sistema abrira um campo para observacao:

Aceite da Nota Fisca

Observacdo

(Méximo de 2.000 caracteres)

CANCELAR ACEITAR

Podera haver rejeicdo da NFS-e pelo tomador, que devera indicar no sistema da Nota Fiscal Eletronica da
Prefeitura Municipal de Niteroi, um dos motivos abaixo:

V Emissdo de NFS-e em duplicidade;

V N&o ocorréncia da prestacéo do servico discriminado na NFS-e;

V  Servico prestado ndo esta sujeito a responsabilidade tributaria prevista na legislacdo municipal;

Y

A NFS-e devera ser cancelada pelo prestador;




~
Péagina 67 de 98

0y. NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-€)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Erro na indicacéo do valor do servico da NFS-¢;
Erro na indicacéo do valor da deducédo da NFS-e;

Erro na indicacao do cédigo do servigo da NFS-€;

< < < <

Erro na indicacao do data da prestacao do servigo (data da emisséo da NFS-e ou do Recibo Provisério de

Servicos - RPS) da NFS-e.

Rejei¢iao da Nota Fiscal

Tipo de Rejeicio
‘ -- Selecione —

— Selecione —

Emisséo de MF5-g em duplicidade

Nio ocorréncia da prestagdo do servico discriminado na NFS-g

Senvigo prestado ndo estd sujeito a responsabilidade tributaria prevista na legislacdo municipal

Erre na indicagdo do valer do servico da NFS-e

Erre na indicago do valer da dedugdo da NFS-

Erre na indicacgo do codigo do servico da NFS-g

Erro na indicacio da data da prestacdo do servico (data da emiss3o da NFS-g ou do Recibo Provisdrio de Servicos - RPS) da NFS-e

ICELAR REJEITAR

Além de selecionar um dos motivos pré-definidos, opcionalmente, poderd informar um texto de livre digitacdo no
campo “Observagao”.

Observacao:

No motivo de Emissdo de NFS-e emitida em duplicidade, o responséavel pelo recolhimento do ISS (tomador ou

intermediario) deve informar o nimero da nota fiscal original.

Rejeicao da Nota Fiscal
Tipo de Rejeicao
Emissdo de NFS-e em duplicidade

NFS-e Criginal

Observacdo

(Maximo de 2.000 caracterss)

CANCELAR REJEITAR

Observag8es importantes:

V O ISS de uma NFS-e retida e rejeitada ndo constara para o responsavel pelo recolhimento do ISS

(Tomador ou Intermediario) emitir a guia de recolhimento.

V O ISS de uma NFS-e retida e rejeitada ndo constara para o Prestador de servico. Para estes casos, 0

Prestador podera:
0 Cancelar ou substituir a NFS-e;
0 Solicitar ao responsavel pelo recolhimento do ISS (Tomador ou Intermediario), uma nova
avaliacdo no sentido de Aceitar a NFS-e.

V A NFS-e recebera o aceite tacito, apos passar o prazo para aceite ou rejeicdo, caso a mesma nao tenha

sido aceita ou rejeitada.
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V NFS-e retidas e ja associadas em guia de pagamento ndo poderdo ser aceitas ou rejeitadas. Neste caso,
0 responsavel pelo recolhimento do ISS (Tomador ou Intermediario), podera cancelar a guia para
processar a rejeicdo da NFS-e, caso a mesma néo esteja quitada ou migrada para o sistema tributario.

V Nota com aceite explicito, ou seja, aceitas manualmente pelo responsavel pelo recolhimento do ISS

(Tomador ou Intermediario), ndo poderdo ser canceladas automaticamente

Para o envio de mensagem sobre o aceite ou rejeicéo, o prestador de servigos deve marcar em seu perfil de

contribuinte a opcao Desejo receber e-mail a cada aceite/rejeicdo pelo tomador.

Opgoes. L
Desejo enviar e-mail automaticamente ao tomador de fora do municipio a cada NFS-e emitida.
Desejo enviar e-mail autematicamente ao meu contader a cada MFS-e emitida.
Autorizo que meu contador emita NFS-e.
Autorizo que meu contador cancele NFS-g
#| Dezejo receber e-mail automaticamente a cada aceite/rejeicdo pelo tomador.

! Para autorizar ac contador substituir NFS-g & necessario auforizar a emissdo e o cancelamente de NFS-e.

GRAVAR
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8 Cancelamento e Substituicdo de NFS-e

8.1 Cancelamento de NFS-e

Para cancelar uma NFS-e emitida, acesse o menu “Consulta de NFS-e”, faca o seu filtro e clique no BOTAO
NFS-e EMITIDAS.

As NFS-e emitidas seréo apresentadas. Selecione a NFS-e e clique em “Cancelar” na Coluna “Status”.

L - Valor da Ded. / Valor Valor ISS
Emissao Prestador de Servigos Nota e 1SS Crédito  Retido? Status ISS Pago?
00000042 10/04/2018 = = : Sociedade de
(NFS-¢) 17:51.20 A.00000002 01/0472018 — RS 121.312,68 R$86769 RS$000 - NZo NORMAL | ) e ionais

14/03/2018 ——t RS$10.000.00, RS$0,00 RS 20000 - Sim CANCELAF Nao

Clique aqui para cancelar uma NFS-e.

Observacédo Importante:

V Impedimento de cancelamento de NFS-e pelo ndo pagamento dos servi¢os prestados

O fato gerador do ISS é a prestagédo do servico. Caso tenha sido emitida uma NFS-e para um servigo
efetivamente prestado, o ISS serd devido e ndo serad possivel seu cancelamento simplesmente pelo

motivo do servigo ndo ter sido pago pelo tomador.

8.1.1 Cancelamento de NFS-e antes do pagamento do Imposto

A NFS-e poderd ser cancelada pelo emitente, automaticamente por meio do sistema, antes do

pagamento do Imposto.

Caso a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia
para que seja possivel o cancelamento da NFS-e. Se a NFS-e ja estiver sido incluida em uma guia de
recolhimento, o Status da NFS-e aparecera como “Normal”. Efetue o cancelamento da referida guia para

gue seja possivel efetuar o cancelamento da NFS-e.

Atencéo: Caso a NFS-e tenha sido emitida com a responsabilidade pelo recolhimento pelo tomador de

servigos (opgao “ISS Retido”), o préprio tomador devera efetuar o cancelamento da guia.
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8.1.2 Cancelamento de NFS-e ap0s o pagamento do Imposto

Ap6s o pagamento do ISS, o cancelamento da NFS-e somente sera efetivado apds a aprovagdo da
Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria.

Na tela de consulta de NFS-e emitidas, proceda normalmente, clicando no link CANCELAR da NFS-e:

1SS

Valorda Ded. Valor 1SS EVAlOr

Prestador de Servicos “dito Retido? Status Pago?

| Tne GAIRG .Ari.‘f}'QR’_'E{'"M?:‘ & Cancelamento de NFS-e cujo - ﬂm\ NORMAL |  Nio
ONFs | 221032018 ISS j& tenha sido recolhido. : Nio \CANCELAR | Nio
e 2| 20m32018 S0 Sim Néo
"'1’&5,;3;2 19/03/2018 T OO S RS 10.000.00 RS0.00  RS500.00 : Sim N3o

O sistema apresentard a NFS-e para conferéncia. Clique em CANCELAR NFS-e para prosseguir:

! ATENGCAO® O cancelamento de uma Nota Fiscal & IRREVERSIVEL!
e |£.l;’ '?1 m@ Cligue em Cancelar NFS-e.
Imprimir Gerar POF ~ Gerar XML Cancelar Fechar
NFS-e
58 [P = = | @
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEROI o i|m
SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA “E"
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA - NFS-e -l"-% f
2= FEOOS T T T ERT LT IEET 12 E l
Numero da Nota Data e Hora de Emissao Data da Competéncia Codigo de Verificacao
00000010 22/03/2018 11:14:06 22/03/2018 S o= w2
Exigibilidade Localidade da Prestagao
Exigivel em Niterdi/RJ Niteroi/RJ
PRESTADOR DE SERVICOS
CPF/CNPJ. =T == Inscrigdo Municipal: ToSSESSST

Nome/Razéo Social SIS e e e
Enderego; = it rene T Sieec S oSG - o TROTENE
Municipio: Niteroéi UF:RJ

TOMADOR DE SERVICOS
Nome/Razéo Social. === T "TIRlT

CPF/CNPJ. I =S Inscrigao Municipal: ----
Enderego: R aaarTmns "S- SaaIm e S
Municipio: Niteroi UF: RJ E-mail —=—=smeslasssroonos

DISCRIMINACAO DOS SERVICOS




Péagina 71 de 98\

0y. NOTA FISCAL DE SERVIGOS
ELETRONICA (NFS-€)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

Preencha a solicitagcdo de cancelamento com o motivo do cancelamento e clique em SOLICITAR. Esta

solicitacao sera analisada por um fiscal da Prefeitura que podera autorizar ou ndo o cancelamento.

i ATENGAOI )
O cancelamento de uma Mota Fiscal é IRREVERSIVEL

MOTIVO DO CANCELAMENTO

ATENGAQ!!NO 1SS referente a NFS-e 201300000000281 ja foi recolhido.

0 cancelamenta da NFS-e pode ser realizado pelo proprio contribuinte em até trés meses da data da emizsdo (desde que CPF/CNPJ, Mome/Razdo Social e e-mail do tomador doz
servigos tenham side preenchidos & que o 1SS devide nde tenha side pago). Ultrapassade o prazo, além de solicitar o cancelamento da NF 5-e no sistema, € necessario abrir
processo administrativo na Secretaria Municipal de Fazenda.

4 operacio CANCELAR NF S-e s devera ser utilizada quando NAO IMPLICAR A EMISSAO DE NOVA NF5-s SUBSTITUTA. Caso confrario, favor acessar o menu Substituicio de
NF5-e.

A sequir, especifique o mofive do cancelamento:

Clique em Solicitar.

SOLICITAR VOLTAR

Um e-mail serd enviado com a confirmac¢do do cancelamento ap6s a anélise da Geréncia de Fiscalizacao

Tributaria.

Caso o cancelamento NAO seja autorizado, um e-mail seré enviado com o motivo da n&o autorizagéo e

ser& possivel solicitar o cancelamento novamente mediante nova justificativa.

Caso o cancelamento seja aprovado pela Geréncia de Fiscalizagdo Tributaria, o valor do ISS pago ficara
disponivel em forma de crédito para ser abatido no pagamento de qualquer guia de NFS-e cuja

competéncia seja igual ou superior a competéncia da NFS-e cancelada.
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8.2 Substituicao de NFS-e

A substituicdo de uma NFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e existente e na emissédo de uma nova NFS-

e para substitui-la.

Clique no menu Substituicdo de NFS-e, selecione o Prestador de Servi¢co caso possua mais de uma inscricao,

preencha o Nimero da NFS-e original a ser substituida e clique em Avancar:

Substituigio de NFS-e

A substituicdo de MFS-e consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incomretamente € na emissdo de uma nova NFS-e para subsfitui-la. Caso o 1S5
da NFS-e substituida ja tenha sido recolhide ou o praze de cancelaments automatico ja tenha sido ultrapassado. sera necessaria a aprovacdo por um fiscal
para que a nota substituida seja de fato cancelada.

Informagdes

Perfil da Empresa b "
Prestador de Servigos

Consultas »

Emissdo de NFS-2

Declaracdo de Serv. Recebidos

NF 5-e Original a ser substituida

Maota Fiscal Avulsa

Guias de Recolhimento Mimero da NFS-e \:\
Substituigdo de NF5-e
AVANGAR

Auséncia de Movimento

Envioc de Arguivo
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O sistema exibira os dados da NFS-e a ser substituida. Confira atentamente todos os itens e cligue em avangar:

Substituigio de NFS-e

A substituicdo de NF5-a consiste no cancelamento de uma NFS-e emitida incomataments e na emiss3o da uma nova NFS-e para substitui-la. Caso o IS5
dz MFS-2 substituidz (3 tenha sido recolhide ou o prazo de cancelameanto automatico 8 tenha sido ultrapassado. serd necassana & sprovagdo por um fiscal
para gue a nota substiuida seja de fato cancelada.

Informagoes da NF5-e

Mimero da Mota Data & Hora da Emissao Cadigo de Verficagdo
e i a 24/05/2018 15:25:52 PZLC-YEMC

Tomador de Servigos

CPFICNPJ Mome/Razdo Social

f aeas = 1 Ll

E-mail Endereco

—— T T g eemmmm e ey s 3 NSO
Munricipio UF Insc. Munmicipal Insc. Estadual Telefons

|
.
i
|

Atividade
Cadigo da Atividade (CHNAE)
2301701 - Lavanderias

Cadigo do Item de Servigo Aliguota [36)
1410 - Tinturaria & lavanderia. 5,00%
Walor Servicos (RS) Dedugdes (R3) Desconto Cond.(RS) Desconto Incond. (RS} Base de Calculo (RS) ‘alor do ISS (R3)
1.00 0,00 0,00 0,00 1.00 0,05
Crédito g/ IFTL
0,00

Demaisz Campos

Regime Reagime Especial Exigibilidade do IS5 Status
Tributagdo Mormal Nenhum Exigivel Mormal
IS5 Retido Inc=nfivo Cultural Data Competéneia Localidade da Tributagdo
W] N&o 2405/2018 Miterca/R.J
Localidade da Presiacdo
MiterdiRJ

Dados= do RPS

Tipo Mimero Sére Emissdo

Dados de Guia

Mota ndo foi incluida em guia

Justificativa

VOLTAR AVANCAR
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O sistema mostrard as telas de emissdo de NFS-e. Prossiga normalmente com a emissdo da nova NFS-e

conforme explicado no item Emiss@o de NFS-e deste manual.

Ap6s criar a nova NFS-e, o sistema ira cancelar automaticamente a NFS-e que foi substituida e a nova NFS-e

sera mostrada com um link para visualizacdo da NFS-e que foi substituida.

i ==
w){’ — @ 2 m*
Detalhamento et “er MFS-2
da MES-2 I imir Gerar PDF Gerar Xkl Subetituics Woltar
\
— —_— — T ——— e W e T2 I i

\
PREFEITURA MUNICIPAL DE NITEF

SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA 3
NOTA FISCAL DE SERVICOS ELETRONICA -| NFo¢ Verfdueseafs-e

substituida foi cancelada

Clique no link para visualizar a

Mimera da Mota Data e Hora de Emissao Data da Comy ;}'béhc;la . automaticamente ou se
00000010 22/03/2018 11:14:06 22/03/2018 . _
Exigibilidade p 3 Localidade da Prestaca aguarda autorizacao do fiscal.
Exigivel em Niteroi/RJ
P PRESTADOR DE SERVICOS |
Atencdo:

V A substituicdo segue a mesma regra do cancelamento, ou seja, caso o ISS j4 tenha sido recolhido, o
cancelamento da NFS-e substituida fica condicionado a aprovacdo da Fiscalizacdo. Neste caso, a nova

NFS-e sera emitida e NFS-e antiga ficard aguardando aprovacao do fiscal para ser cancelada.

V Caso o0 cancelamento seja autorizado e o valor da nova NFS-e seja IGUAL ou INFERIOR ao valor da

NFS-e substituida, o sistema gerara uma guia quitada para a nova NFS-e.

V Caso o valor do ISS da nova NFS-e seja SUPERIOR ao valor do ISS da NFS-e cancelada, o valor pago
serd disponibilizado em forma de crédito para abatimento em qualquer guia de NFS-e emitida com
competéncia igual ou superior ao da NFS-e cancelada. Neste caso, sera necessario gerar uma nova guia

manualmente para a nova NFS-e emitida.

V Caso o cancelamento ndo seja autorizado, sera possivel solicitar 0 CANCELAMENTO novamente ou
solicitar a SUBSTITUICAO da NFS-e substituta.

V  Uma NFS-e somente podera ser substituida UMA UNICA vez, porém, a NFS-e substituta podera ser

substituida, criando assim uma cadeia.
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9 Talao Fiscal Eletronico

O Taléo Fiscal Eletrénico — TF-e € um arquivo no formato PDF contendo as imagens de até 50 NFS-e emitidas

pelo prestador de servigos.

A resolugdo do arquivo esta otimizada para impressdo. Para visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o
Zoom (200%).

Para visualizar ou imprimir o Taldo Fiscal Eletronico, € necessério ter o Adobe Acrobat Reader instalado.

Taldo Fiscal Eletrénico (TF-e)

Contribuinte — Numeracdo das Notas Fiscais Eletronicas (NFS-e)

LT S e SR e '| | . ‘ I ‘

1. O Taldo Fiscal Eletronico - TF-e € um arquivo no formato PDP contendo as imagens de até 50 Notas Fiscais Eletronicas (NFS-g) emitidas.
2. A resolucdo do arquivo esta otimizada para impressao. Bafa visualiza-lo na tela, amplie a imagem utilizando o Zoom (200%).
3. Para visualizar e/ou imprimir o TF-€. € necessario tepg’Adobe Acrobat Reader Instalado. Para instalar, clique na figura a sequir:

N Get $
Al DOUL READER®

Digite aqui a numeracéo das NFS-e
GERAR TALAO FISCAL ELETRONICO

T

Clique aqui para gerar o Taldo

gue ird compor o taldo fiscal.

Fiscal Eletrdnico.
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10 Calendario de Emissao

Neste item, vocé podera visualizar todas as datas em que foram emitidas NFS-e ou RPS.

Calendario de Emissdo de Notas Fiscais de Servigos Eletronicas- NFS-e

Confribuinte
= umre W s —WmoT—- T v|
Filtros
(®)Data de Emissédo da NFS-e [¢/Com ISS Recolhido
(_Data de Emissdo do RPS |#/Com ISS Pendente
|#/Canceladas
Calerutisio
< abril de 2018 > .
dom seg ter qua qui sex sab Defina os filtros desejados.
1 2 3 4 5 | 6 I 7 Po§i_cione 0 mouse no dia desejado para saber quantas NFS-e foram
g [N 1 12 13Ru4 S,
15 16 17 18 19 20 Clique no dia desejado para consultar as NFS-e emitidas.
22 23 24 25 26 27 28
29 30

Clique nos dias em que houve

emisséo de NFS-e para visualiza-las. o
- mitidos;

Esta pagina permite ao prestador de servigos cons

>

Com ISS Recolhido
Com ISS Pendente

> >

Canceladas

>

Por data de Emissao da NFS-e

>

Por data de Emissao do RPS

Apo6s selecionar o dia de emissdo de NFS-e desejado, sera aberta a tela na qual vocé poderd visualiza-las,
exporta-las ou entrar em contato com o tomador através de seu e-mail.
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11 Guias de Pagamento \

O recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servicos e pelos responsaveis tributarios,
relativamente as operacdes registradas em Nota Fiscal de Servicos Eletrénica — NFS-e, devera ser
efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio — DAM emitido pelo

Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.
Excecdes:

Deverdo recolher 0 ISS por meio de DAM convencional:
V os 6rgados da administragdo publica direta da Unido, dos Estados, do Distrito Federal e do Municipio,

referente a retencao do ISS na fonte.

V  Aos responsaveis tributarios, quando o prestador de servigos deixar de efetuar a substituicdo de RPS por
NFS-g;

V Aos 6rgaos da administracdo publica direta da Unido, dos Estados e deste Municipio, bem como suas
autarquias, fundagbes, empresas publicas, sociedades de economia mista e demais entidades
controladas direta ou indiretamente pela Unido, pelos Estados ou pelo Municipio, que recolherem o ISS
retido na fonte por meio dos sistemas orcamentario e financeiro dos governos federal, estadual e

municipal,

V As microempresas estabelecidas neste Municipio e enquadradas no Sistema Integrado de Pagamento de
Impostos e Contribui¢cdes - SIMPLES, instituido pela Lei Federal n°. 9.317, de 5 de dezembro de 1996,

enquanto vigente o convénio de adeséo celebrado entre a Unido e a Prefeitura deste Municipio.

Para acessar as guias de pagamento da NFS-e, clique em “Guias de Recolhimento”.

ATENGAO,
‘% ! Para emitir Declaragdo de Servicos Recebidos

i Az informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.
Informagoes

Perfil da Empresa » Filtros
Consultas 4 Contribuints Exercicio Status
Emissao de NFS-2 30.081.756/0001-73 - 00002319 - TINTURARIAN. 5. DA CONCEICAD ¥ 2018 ¥ & Pendentes Quitados Cancelados 3

Declaracdo de Serv. Recebidos

Mota Fiscal Avulsa 1 Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Guias de Recolhimento

Competéncia Emizsdo Validade * Valor Total (R$) N° do Documento
Substituicdo de NFS-g MALT 2018 25/05/2018 - 75,90

Auséncia de Movimento | | | | |

Envio de Arguivo data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.

Clique aqui para acessar as Guias de

Recolhimento da NFS-e
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11.1 Emitindo uma Guia de Pagamento
Para emitir uma guia de pagamento do ISS referente as NFS-e emitidas ou recebidas, selecione:

O estabelecimento (Inscri¢do) e o Exercicio no qual deseja emitir a guia de pagamento;
Selecione a opgéo “Guias Pendentes”.

Verifique a incidéncia na qual deseja efetuar o pagamento do ISS;

> > > >

Cligue em “Emitir Guia”.

Clique aqui para acessar as Guias de

Contribuinte Exercicio

| .El 2014 EI Recolhimento da NFS-e.

4. Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emissio Validade * \ialor Total (R$) N* do Documen'to
FEV /2014 25/0212014 - 30716 EMITIR GULA
JAN 2014 2500212014 - 321,73 EMITIR GUIA

O sistema da NFS-e automaticamente incluird as NFS-e emitidas ou recebidas, de acordo com o seguinte critério:
V NFS-e emitidas

A Nao canceladas;

A Com a opgéo “Tributado neste Municipio”, e preenchidas com a responsabilidade de recolhimento
pelo prestador de servigos;

A Até o momento da solicitagcdo de emissdo da guia de recolhimento (salvo se ja selecionadas em uma

guia anterior).

Observac8es importantes
N&o serdo incluidas na guia de recolhimento, as NFS-e emitidas:

Com a responsabilidade de recolhimento pelo tomador dos servicos (ISS retido);
Com a opgao “Isento/Imune”;
Com a opgao “Tributado fora deste Municipio”;

Com a opgao “Suspenso / Decisao Judicial”;

> > > > >

Por prestador de servigos que declarou em sua “Configuragdo de Perfil do Contribuinte” a opcéo:

- Optante pelo Simples Nacional

V NFS-e recebidas

Serdo automaticamente incluidas as NFS-e recebidas onde a responsabilidade pelo recolhimento do ISS

foi atribuida a quem recebeu a NFS-e.
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Observacédo importante sobre aresponsabilidade pelo recolhimento do ISS pelas NFS-e recebidas:

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
tomador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Se na emissdo da NFS-e, a responsabilidade pelo recolhimento do ISS for atribuida indevidamente ao
prestador dos servicos, sugerimos que a NFS-e seja cancelada e substituida por outra, com os dados

corrigidos.

Ao se clicar em “Emitir Guia”, o sistema da NFS-e apresentara automaticamente as NFS-e emitidas ou
recebidas onde exista a responsabilidade pelo recolhimento do ISS. No caso de pagamento em atraso, o

sistema automaticamente efetuara o calculo da Multa, Juros e corre¢do monetaria.

Se houver necessidade de alterar a data de pagamento, basta digitar uma data vélida no local indicado
com o formato “DD/MM/AAAA” (dia/més/ano). Caso nao seja possivel alterar a data de pagamento (para

guias ja geradas), efetue o cancelamento da guia e proceda a sua substitui¢&o.

Clique aqui para voltar a

T 4 VOLTAR PARA A CONSULTA

pagina anterior.
Dados da Guia

Inscricdo CNPJ Razao Social
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
NOWVA GUIA PENDENTE MAL 2018 11/06/2018 110672015
valores da Guia T
Valor do ISS (RS) 75,90 o )
) Digite aqui a data de Pagamento de
Valor da Multa (RS) 0.00
Valor dos Juros (RS) 0.00 sua Guia.
Valor da Comecdo (RS) 0.00
Walor da Taxa (R3) 0.00 Valor do ISS devido, incluindo eventuais encargos.
Valor Total (RS) 75,90
Detalhamento da Guia (@)
MF35-e Emitidas NF5-& Recebidas DSR TOTAL
(Sem Retencio de 133) Com Retancis de 155) {Com Retencio de |55)
Qtd. de Motas 10 0 0 10
Valor Servicos (R3) 1.518,00 0,00 0,00 1.518.00
Valor Dedugdes (RS) 0,00 0,00 0,00 0,00
Valor IS5 (R3) 73,90 0,00 0,00 75,90

SELECIONAR NOTAS

/ IMPRIMIR GUIA

Clique aqui para selecionar as

NFS / NFS-e.

AN

Clique aqui para imprimir a Guia de

Recolhimento.
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Todas as NFS-e do més de incidéncia selecionadas e que foram emitidas até o momento da solicitacdo de
emissdao da guia de recolhimento (exceto as selecionadas em outra guia anterior) ja estardo

automaticamente selecionadas.

Opcionalmente, o sistema da NFS-e permite que o contribuinte selecione apenas uma parte das NFS-e
cujo ISS sera recolhido na guia. Caso deseje selecionar apenas parte das NFS-e, clique em “Selecionar

Notas”.

Apbds clicar em “Selecionar Notas”, sera exibida uma pagina na qual vocé devera desabilitar as notas que
nao deseja incluir na Guia. Serd possivel selecionar as NFS-e Emitidas (sem retencéo de ISS) e as NFS-e

Recebidas (com Retencéo de ISS).

Em seguida, clique no botao “Confirmar Seleg¢des” para dar prosseguimento a impresséo da Guia.

Para imprimir a Guia de Recolhimento do ISS, clique em “Imprimir Guia”.
Cligue aqui para voltar a

pagina anterior.

'

4@ VOLTAR PARA A CONSULTA

Dados da Guia

Inscrigio CMPJ Razdo Social
Mimero da Guia Status Competéncia Data de Vencimento Data para Pagamento
HOWA GUIA PENDENTE WAL 2018 11/06/2018 11/06/2018

®) NFS-e Emitidas (Sem Retencdo de 1S5)
NOTAS FISCAIS ELETRONICAS EMITIDAS (Sem Hetengio de ISS) PGB EE S CHERE

Pagamento de sua Guia.

C 240512018 15:12) - gelacione as NFS-e Emitidas ou Recebidas H0Z (UL
v 25/05/2015 11:00 ) 500,00 10.000,00
Ou NFS Recebidas.
v' 25/05/2018 11:01 35.00 700,00
v 25/05/2015 11:01:47 400,00 £.000,00
1
Clique aqui para confirmar as selecdes e CONFIRMAR SELECOES VOLTAR

dar prosseguimento a impresséao.

Ao se clicar em “Imprimir Guia”, o sistema apresentara, além da guia de pagamento do ISS, a relagcéo de

bancos autorizados a receber o recolhimento.

Para imprimir a guia, clique em “Imprimir Guia”. Opcionalmente sera possivel exportar a guia de

recolhimento para um arquivo em formato PDF. Para tanto, clique em “Exportar para .PDF”.
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Se vocd preferr, efetue o pagameanto ON-Line da guia clicando em um dos bancos a sequir;

Pagamento Itad Bankline.
Opcdo valida apenas para clientes do Banco Itad gue tenham acesso ao Itad Bankline.

Bradesco Met Empresa — Pessoa Juridica
Opcdo valida apenas para clienies Pessea Juridica do Bance Bradesco gue tenham
acesso ao Bradesco Net Emprasa

Bradesco Internet Banking — Pegsoa Fisica
Opcdo valida apenas para clientes Pessoa Fisica do Banco Bradesco gue tenham
acesso ao Bradesco Infernet Banking

PR I - TNl Banco do Brasil - Pessoa Juridica N _
- T Opcao valida apenas para clientes Pessoa Juridica do Banco do Brasil que tenham
Ma-E WG ocessn a0 Gerenciador Financeiro

Banco do Brasil - Pessoa Fisica
EnEC C Era_"'“ Opcdo valida apenas para clientes Pessoea Fisica do Banco do Brasil que tenham
Pessoa FisicRe  acesso ao Internst Banking

Caixa Econdmica
Opcdo valida apenas para clientes da Caixa Econdmica Federal (CEF) que tenham
acesso ao Internet CALKA

Observacfes Importantes:
V Meios de pagamento da guia emitida pelo sistema da NFS-e

Observe que sera possivel efetuar o recolhimento do ISS por vérios codigos de servigo, tanto para
servigos prestados quanto tomados, por meio de uma Unica guia de recolhimento emitida pelo sistema da
NFS-e. Conforme ja alertamos anteriormente, o recolhimento do ISS devido pelos prestadores de servigos
e pelos responsaveis tributarios, relativamente as operacdes registradas em Nota Fiscal Eletrdnica — NFS-
e, devera ser efetuado, exclusivamente, por meio do Documento de Arrecadacdo deste Municipio obtido

no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletronica — NFS-e.
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Competéncia | N°da Guia

B - BUNICEIGDENITEROE _ JUL / 2007 | 1000001067
Secretaria Municipal Especial de Finangas
W Guia de Recolhimento de ISS NFS-e

(=) “valor da Parcela (R§)

Useark: SPE - T/ 1850 21,00
CPF /7 CNPJ Nome / Razdo Social 4 (+) Comegdo (R¥)
F0,00
Atividade Econdmica Prazo Minimo Confimagﬁﬁamemo#% (+) Juros de hora (R?jg’
6.04 - Ginastica, danga, esportes, nhatagao, artes marciais e demais atividades fi... 0,00
Inscricdo (+) Total de Receitas (R¥) (-) Total de Ded?s (R¥) (+) Multa (RE) j
380,00 0,00 0,00
(=) Base de Calculo (R$) () Aiq. (x) Redugdo (=) Valor lsifsj ) Descomo;ﬁ)
380,00 0,00% 0,0% 21,00 0,00
(+) 1SS Retido de Terceiros (R$) | (-) 1SS Retido por Terceiros (R¥) -) Vhlo:f Créditos (R$) (+) Taxa ?sedieme (R§)
2,00 0,00 0,00 0,00

Hzﬂngr:b: g (=) "alg# a Pagar (R¥)
' 21,00

81660000000-3  21002473200-5 ontribuinte imento
70215922100-9 00D10670099-0 15/8/2007

A relagéo de instituicbes bancarias autorizadas a receber a guia de recolhimento emitida pelo sistema da

NFS-e pode ser consultada no Sistema da Nota Fiscal de Servicos Eletrdnica — NFS-e:
A guia da NFS-e pode ser paga nos seguintes canais:

Caixa;
Caixa eletrobnico;

Internet (site do banco);

> > > >

"site-to-site" (a partir da pagina onde a guia foi emitida, clicando no icone do banco, o sistema

redireciona para a pagina de pagamento).

A Prefeitura disponibiliza todos estes canais, ficando a critério do banco disponibiliz4-los aos seus

usuarios.
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MUNICIPIO DE NITEROI e s
Secretaria Municipal Especial de Finangas =) Valor da Farcela (RS)
o Guia de Recolhimento de ISS NFS-e sk i 21,00
CPF / CNPJ Nome / Razdo Social ; (+) Comegdo (RE)
9‘%],00
Atividade Econdmica Prazo hMinimo Conﬁr‘magﬁ;ﬁamemoﬂ% (+) Juros de hbora (Ry
6.04 - Ginastica, danga, esportes, natagao, artes marciais e demais idades fi... 0,00
Inscricdo (+) Total de Receitas (R$) (-) Total de Dedfs (R$) (+) Mutta (RE) j
380,00 0,00 0,00
(=) Base de Calculo (R$) (x) Aiq. (x) Redugdo (=) \alor IS?@ -) Descomo;ﬁj
380,00 0,00% 0,0% 21,00 0,00
(+) 1SS Retido de Terceiros (R$) | (-) ISS Retido por Terceiros (R$) ) Vhlo:g Créditos (R$) (+) Taxa ?dieme (R¥)
2,00 0,00 0,00 0,00
e sari: jf = x;g a Pagar (R$)
21,00

81660000000-3 21002473200-5

imerto
70815922100-9  00010670099-0 15/8/2007

Compseténcia | N°da Guia
JUL /2007 | 1000001067
“dalor 3 Pagar (R¥)

*  MUNICIPIO DE NITEROI
Guia de Recolhimento de ISS NFS-e

Nome / Razdo Social

21,00
Inscrigio CPF / CNPJ P 4 fﬁq. \ncimerto
£ 0,00% 15/8/2007
Bancos conveniados: Brasil, fad, Unibanco, Brades&. HSEC, f
Autenticagdo hecdnica Recibo do Banco

31660000000-3 21002473200-5 708159221008

Ul T R oS P Lo e R s S ) T _A;E::I-

A guia emitida pelo sistema da NFS-e deve ser paga mediante a captura ou digitacdo do cddigo de barras.

Atencao!

Existe outra sistematica de pagamento em determinados canais na qual sdo digitados os dados do
pagamento (inscricdo, cédigo do tributo, incidéncia, valor do tributo e eventuais dados adicionais). Esta

sistemética NAO deve ser utilizada para o pagamento da guia da NFS-e.
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11.2 Cancelando uma Guia de Pagamento

A guia de pagamento emitida podera ser cancelada. Este procedimento pode ser necessario, por exemplo,
quando for necessario alterar a quantidade de NFS-e que compdem a guia de recolhimento ou ainda efetuar o

cancelamento de uma NFS-e.

Documentos de Arrecadagdo de NFS-e e DSR

ATENGAOD,
Ay Para emitir Declaragdo de Servicos Recebidos Cligue Agqui.
As informagdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessea juridica.

— Stalus

Contribuinte

Exercicio

| [me v] |

(® Pendentes

() Quitados

() Cancelados

I=

A, Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Emizsdo Validade * Valor Total (R$) N® do Documento
MAR /2018 25/05/2018 - 4.677.47 EMITIR GUIA
FEV /2018 25/05/2018 - 2770.82 EMITIR GUIA
DEZ /2017 25/05/2018 - GRE EMITIR GUIA
MOV 2017 25/05/2018 - Clique aqui para cancelar  |g.03 EMITIR GUIA
OUT / 2017 25/05/2018 - . 7.57 EMITIR GUIA
AGO (2017 25/052018 - (e . EMITIR GUIA
JULJ 2017 25/05/2018 - 7 ’:..:z\l-:hnm GUIA
JAM /2018 25/05/2018 1210612018 280.39 0005000030
JAM /2018 18/03/2018 10/04/2018 47.70 0003524812 (1513908)*
JAM /2018 18/03/2018 10/04/2018 125.55 0003524810 (1513907)

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissao de nova guia.

** Guias antigas.

A guia de pagamento, ao ser gerada, passara a ser identificada por um namero de controle. Para cancelar uma

guia, clique no N° da Guia.

Detalhamento da Guia
HFS-& Emitidas #| NF3-2 Recebidas ¥/ D3 TOTAL
(Sem Retengio de I55) {Com Retencie de ISS) {Com Retencio de 135)
Qtd. de Notas 0 1 17 18
Valor Servicos (RE) 0,00 23.246,00 5749913 50.745.13
Valor Deducdes (RS) 0,00 0,00 11.850,00 11.850,00
Valor ISS (RS) 0,00 1.162,30 1.33393 2.496,23

Clique aqui para visualizar as

NFS / NFS-e incluidas na guia

Clique aqui para cancelar

a guia

Para efetuar o cancelamento da guia de recolhimento, clique em “Cancelar Guia”.

__—»  CANCELAR GUIA

IMPRIMIR: GUIA

VISUALIZAR NOTAS

EXPORTAR RELA{,‘EO DE NOTAS

‘\

Clique aqui para imprimir a guia
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Observac@es importantes:

V A NFS-e podera ser cancelada pelo emitente, por meio do sistema, antes do pagamento do Imposto. Caso
a guia de recolhimento ja tenha sido emitida, faz-se necessario o cancelamento da referida guia para que

seja possivel o cancelamento da NFS-e.

V O sistema da NFS-e ndo permite que uma mesma NFS-e seja incluida em mais de uma guia de

pagamento, caso deseje incluir uma NFS-e em outra guia, efetue o cancelamento da guia original.

11.3 Visualizando as guias quitadas ou canceladas

O sistema da NFS-e permite que o contribuinte efetue o acompanhamento das guias de recolhimento que foram

quitadas ou canceladas.

Para tanto, escolha o estabelecimento (inscricdo) desejado e selecione as opgdes “Guias Quitadas” ou “Guias

Canceladas”.

Documentos de Arrecadagdo de NFS-e e DSR

ATENGAO,
| Para emitir Declaracdo de Servigos Recebidos Cligue Aqui.
As informacdes de como declarar o DAS estdo no manual para pessoa juridica.

Contribuinte Exercicio — Stalus
2018 v | (® Pendentes () Quitades () Cancelados Ij

&

1 Podem existir guias pendentes para o contribuinte em outros exercicios.

Competéncia Validade * Valor Total (R$) N* do Documento
M&R 72018 25/05/2018 - 4677 47 EMITIR GUIA
JAM 2018 23052018 - 250,89 EMITIR GUIA
DEZ 72017 23052018 -

MOV f 2017 25052018 . Selecione Guias Quitadas ou Guias Canceladas
ouT /2017 23052018 -

SET /2017 25052018 - 832,71 EMITIR GUIA
AGOD 2017 25052013 - 33,43 EMITIR GUILA
JUL J 2017 25052018 - 27666 EMITIR GUIA
FEV /2018 25052018 1210652018 2945 55

JAM F 2018 19032018 10/0452018 4770

JAM F 2018 19/03/2018 10/0452018 125,55

* A data de validade expressa a data limite para recolhimento do imposto sem a necessidade de emissdo de nova guia.
= Guias anfigas.
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12 Exportacéo das NFS-e \

O sistema da NFS-e permite a exportacdo em arquivo dos dados das NFS-e emitidas ou recebidas. Tais arquivos
serdo gerados em layouts pré-definidos. Dessa forma o prestador ou tomador dos servigos podera utilizar estes

dados para controle em seu sistema préprio de gerenciamento.

Conforme ja verificamos anteriormente, a exportacdo das NFS-e pode ser efetiva por meio das telas de “Consulta

de NFS-e” e “Calendario de Emissao”.

Esta tela permite exportar suas NFS-e Emitidas ou Recebidas e os RPS Emitidos. Selecione aqui 0

periodo desejado.

Exportagao de Arquivo de NFS-e

Informagtes Gerais

Prestador de Servicos Versdo Atual Manual

| =] 3 S

Dados da Geragdo do Arquivo

Tipo de Nota Periodo Tipo de Arguivo

(@ NFS-e Emitidas [01/02/2014 |a 250212014 TXT Ver 3.0 [=]
() NFS-e Recebidas

i) RPS Emitidos Mo exportar NFS-e canceladas

f

Selecione o tipo de dado que deseja EXPORTAR ARQUIVO
exportar.

[] Compactar Arquivo (G-ZIF)

Selecione o tipo de
arquivo a ser gerado. Clique aqui para exportar o
arquivo para seu computador.

Esta pagina permite a exportacao:

De NFS-e emitidas;
De NFS-e recebidas;
De RPS Emitidos;

> > > >

Por periodo.

Consulte 0 manual de Exportacdo de NFS-e para instrucdes detalhadas sobre os layouts utilizados pelo Sistema

de Notas Fiscais de Servigos Eletrdnicas da Prefeitura deste Municipio na exportacéo de NFS-e.
Especificacdes do arquivo

A 0O arquivo tem o formato texto (Text Encoding = I1SO-8859-1), podendo ser salvo com qualquer nome, a
critério do contribuinte, possuindo no maximo 10 MB (10240 Kbytes) de tamanho.
A O arquivo contera as NFS-e emitidas ou recebidas; ou os RPS convertidos em determinado periodo, a
critério do contribuinte.
A 0O arquivo podera ser gerado em 3 (trés) tipos de formatos (TXT, TXT Tabulado e CSV).
A O contribuinte podera escolher o formato que Ihe for mais conveniente.
Consulte sempre as versdes mais atualizadas das instrucdes e dos layouts de exportacdo de arquivos no Sistema

de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.
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13 Recibo Provisério de Servicos — RPS — Consideracdes Gerais

13.1 Definicao

O Recibo Provisério de Servicos é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual

impedimento da emissdo “on-line” da NFS-e.

Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissdo de grande quantidade de NFS-e (ex.
estacionamentos). Neste caso o prestador emitird 0 RPS para cada transacéo e providenciard sua conversédo em

NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

13.2 Prazos

O RPS deverdo ser substituidos por NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua emissdo, ndo podendo
ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo de servigcos (0 prazo inicia-se no dia seguinte ao

da emisséo do RPS, ndo podendo ser postergado caso vengca em dia ndo util).

O RPS emitido, para todos os fins de direito, perderdo sua validade apds transcorrido o prazo de conversao por
NFS-e.

13.3 Requisitos para emissao do RPS

V Modelo de RPS

O RPS podera ser confeccionado ou impresso em sistema préprio do contribuinte, sem a necessidade de

solicitacdo da Autorizacdo de Impresséo de Documento Fiscal - AIDF.

N&o existe modelo padrao de RPS, mas o mesmo devera ser confeccionado ou impresso contendo todos

os dados que permitam a sua conversédo por NFS-e, em especial o CPF ou CNPJ do tomador de servigos.
V Numeracdo do RPS

O RPS serd numerado obrigatoriamente em ordem crescente sequencial a partir do nimero 1 (um). Para
guem j& é emitente de nota fiscal convencional 0 RPS devera manter a sequéncia numérica do Ultimo

documento fiscal emitido.

V Quantidade de vias de um RPS

O RPS deve ser emitido em 2 vias, sendo a 12 entregue ao tomador de servicos, ficando a 22 em poder do

emitente.
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V Séries de um RPS

E permitido o uso de uma ou mais séries na emissdo do RPS. Caso o estabelecimento possua mais de
um equipamento emissor de RPS, a numeracao devera ser precedida de até 5 caracteres alfanuméricos

capazes de individualizar os equipamentos.
V Uso de cupons fiscais em substituicdo ao RPS

O prestador de servi¢os devera adequar o sistema de emissdo dos cupons fiscais de maneira a permitir o

registro do n°® do CPF/CNPJ do tomador dos servicos.

Em seguida, os cupons fiscais emitidos deverdo ser convertidos por NFS-e, individualmente ou mediante

transmissao em lote.

13.4 Penalidades pela ndo conversédo do RPS em NFS-e

A nado-conversao do RPS pela NFS-e equipara-se a ndo-emissédo de documento fiscal e sujeitara o prestador de

servigos as penalidades previstas na legislagdo em vigor.
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14 Consulta de RPS |

O sistema da NFS-e permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisério de Servigos — RPS

consulte a sua conversdo em NFS-e.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que ndo tenham senha de acesso ao

sistema da NFS-e. Para os que ja tem senha, a consulta deve ser efetuada pela opg¢ao “Consulte seus Créditos”.
Para a consulta deverao ser informados os seguintes dados:

A CNPJ do Prestador de Servigos: (quem emitiu 0 RPS)
A Numero do RPS
A CPF/CNPJ do Tomador de Servigos: (quem recebeu o RPS)

Consulta de RPS (Recibo Provisdrio de Servigos)

0 Recibo Provisdrio de Servigos — RPS & o documento que devera ser usado por emitentas da NFS-2 no evenfual impedimanto da emiszdo “on-line” da NF5-2
Também poderd ser utilizado pelos pr&sladorﬂs SLIJE!ITIJS & emiszdo de grande quantldade de NFS-2 (Ex: estacionamentos) Meste caso, o prestador emitira o
RPS para cada fransag3o e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arguives (processamento em lote).

O prestador de servicos devera converier o RPS em MFS-2 em até 10 (dez) dias apos a sua emissdo, ndo poedendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més
subseqiente ao da prestacdo de servicos. As conversdes apos este prazo sujeitam o prestador de servicos s penalidades previstas na Legislacdo Municipal.

Esta pagina permite que o tomador de servigos que recebeu um Recibo Provisdrio de Servigos — RPS consulte a sua conversdo em NFS-g.

Esta pagina somente podera ser utilizada pelos tomadores de servico que nde tenham senha de acesso ac sistema da NFS-2. Para os que ja tém senha, a
consulta deve ser efetuada pela opcdo "Consulta de NFS-2”.

Dados do RPS

CHPJ do Prestador de Servigos
{querm emitiv o RPS)

Mdmero do RPS

| | . Pads %

Série do RPS (opcional) = faal
Codige da Imagem:

| | ]

Problemas com a imagem?clique aqui

CPFICNPJ do Tomador de Servicos
{quem recebeu o RPS)

VISUALIZAR
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15 Lista de Prestadores \

E obrigatéria a emissdo de NFS-e para todos os prestadores de servigos inscritos no Cadastro de Contribuintes de
Tributos Mobiliarios (CCTM) ou com atividade econdmica no territério do Municipio, inclusive microempresarios
individuais e sociedades empresdarias que se constituam como microempresas e empresas de pequeno porte

optantes pelo Simples Nacional.

Para mais informacdes sobre os prestadores de servigo obrigados a emissdo da NFS-e, consulte o item 1 deste

manual.

Na Lista de Prestadores vocé poderd encontrar todos os prestadores de servicos que sdo emissores de NFS-e.
Os dados relativos ao Nome Fantasia, Site e Resumo da Empresa, desde que devidamente informados nas

Configuracdes de Perfil do Contribuinte, serdo informados nesta lista.

Esta pagina possibilita pesquisar a lista de prestadores de servicos que emitem NFS-e passivel de geracédo de

crédito para abatimento do IPTU, na conformidade do que dispde a legislacéo.

A busca pode ser feita por razdo social, atividade, bairro ou CEP. Os filtros podem ser utilizados separadamente

ou em conjunto. O prestador de servigos podera estar cadastrado em mais de uma atividade.

Pesquise um prestador de servigo autorizado, por

CNPJ, Nome ou razao Social, Bairro e CEP

Bem Vindo Categorias de Servigo. Filire sua pesqui sa
Minhas Mensagens e rli CPF/CHPJ
Alteracdo de E-mail wFa v 3 e
Alteracdo de Senha ‘,:} ) MNome
R, a ") - s)
Leqislacdo Tributaria \f/ 4 (Todos)
Eairro
Perguntas & Respostas ﬂ : L odos] -
v . .
Manuais de Ajuda v
PESQUISAR ==
Encerrar ! -
4 = 2
Download
F s
Lista de Prestadores o "E ?\:‘ ﬁ /
Lista de c ‘ F

Clique nos icones para pesquisar os prestadores Arquivo com a relacdo completa de prestadores de

autorizados por categoria. servigo autorizados a emitir NFS-e, em ordem de CNPJ

O contribuinte podera efetuar o download de um arquivo contendo a relagao de todos os prestadores de servigos,

ordenados por CNPJ, que podem emitir NFS-e.
Somente poderdo constar da lista de Prestadores:
V  Contribuintes (apenas prestadores de servigos) emissores de NFS-e, com perfil definido no sistema.

V N&o é necessario ter emitido NFS-e para constar na Lista. Basta que o contribuinte possa emitir NFS-e.
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16 Reclamacdes pela ndo converséao de RPS em NFS-e

O Recibo Provisério de Servigos — RPS é o documento que devera ser usado por emitentes da NFS-e no eventual
impedimento da emissao “on-line” da NFS-e. Também podera ser utilizado pelos prestadores sujeitos a emissao
de grande quantidade de NFS-e (Ex.: estacionamentos). Neste caso o prestador emitrda o RPS para cada

transacéo e providenciara sua conversdo em NFS-e mediante o envio de arquivos (processamento em lote).

O prestador de servi¢os devera converter o RPS em NFS-e até o décimo dia subsequente ao de sua emissdo, ndo

podendo ultrapassar o dia 5 (cinco) do més subsequente ao da prestacdo de servicos.

As conversfes ap0Os este prazo sujeitam o prestador de servicos as penalidades previstas na Legislacao

Municipal.

Se o prestador ndo efetuou a conversdo de RPS em NFS-e, o tomador do servigo podera comunicar a Prefeitura

deste Municipio da ndo conversdo de um RPS.
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17 Obrigatoriedade da entrega da DSR x Contribuintes que recebem NFS-e

Com relagdo aos servigos prestados, tomados ou intermediados de terceiros a serem declarados na DSR, a regra

€ a seguinte:
17.1 NFS-e recebidas

Os tomadores ou intermediarios, independente ou n&o de emitirem NFS-e, NAO dever&o lancar na Declaragéo de
Servicos Recebidos - DSR as NFS-e recebidas de prestadores de servico estabelecidos neste Municipio,

independente da responsabilidade ou ndo pelo recolhimento do ISS.

Observacdo: Notas Fiscais de Servicos Eletrénicas emitidas por prestadores de servigos estabelecidos fora deste
Municipio (em sistema diverso do utilizado pela Prefeitura deste Municipio) deverdo obrigatoriamente ser langadas
na DSR.

17.2 Documentos Fiscais recebidos (por emitentes ou ndo de NFS-e)

Todos os tomadores, independente de emitirem ou ndo NFS-e, deverdo obrigatoriamente lancar na Declaracdo de
Servicos Recebidos - DSR todos os documentos fiscais recebidos (ressalvadas as exceg¢bes ja previstas na
legislagcdo municipal), independente da responsabilidade ou n&o pelo recolhimento do ISS. Nesta situacéo
incluem-se as Notas Fiscais Eletronicas emitidas por prestadores de servi¢os estabelecidos fora deste Municipio

(em sistema diverso do utilizado pela Prefeitura deste Municipio).

Observacéao referente aos contribuintes que emitem NFS-e: Ao lan¢ar na Declaracdo de Servicos Recebidos -
DSR as notas fiscais recebidas, o sistema da DSR exige a informacdo dos servicos prestados. O prestador de

servicos que emite NFS-e devera excluir todos os cddigos de servicos da aba “Informacgdes Cadastrais” da DSR.

Declaracédo de documentos fiscais ha DSR

Emitentes de NFS-e N&o Emitentes de NFS-e
Servi¢cos tomados com emissédo de N&o deverao ser declarados na N&o deverao ser declarados na
NFS-e (*) DSR DSR
Servi¢cos tomados com emissédo de Deverao ser declarados na DSR

. Deverdo ser declarados na DSR
documento fiscal

Servigos prestados com emisséo de N&o deverdo ser declarados na
NFS-e DSR

(*) Notas Fiscais Eletrénicas emitidas por prestadores de servigos estabelecidos fora deste Municipio (em sistema

diverso do utilizado pela Prefeitura deste Municipio) deverao obrigatoriamente ser lancadas na DSR.
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17.3 Encadernacdo dos relatérios e os recibos de entrega emitidos pela
Declaracao de Servigcos Recebidos — DSR

Para aqueles que emitem NFS-e, a obrigacdo de encadernacdo dos relatérios e os recibos de entrega emitidos
pela Declaracdo de Servicos Recebidos - DRS, referentes a determinado exercicio, continua obrigatdria para os

servicos tomados de terceiros com documentos fiscais.

Observacdo: no caso dos servicos tomados de terceiros, ndo é necessaria a emissdo, e consequente

encadernacgédo, das folhas do relatorio referentes aos meses em que ndo houver langamento de documentos,

fiscais ou nao.
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18 Mensageria \

Permite a troca de mensagens entre a Administracdo Municipal e os Contribuintes que possuem acesso ao
Sistema de NFS-e, otimizando a troca de informacdes, ocasionando o estreitamento na relacdo entre os

Contribuintes e a Administragdo Municipal.

Para acessar a Mensageria, clique em “Mensagens da Empresa’.

Clique aqui para visualizar as Mensagens Cligue aqui para visualizar as Mensagens

Recebidas. Enviadas.

Vienu Inicia a Mensagens da Empresa

Bem Vindo

Mensagens da Empresa

Alteracdo de E-mail -
| ik ATENCAO!!! Vocé possuf 1 mensagem ndo lida! /

Alteracdo de Senha /

Legislacdo Tributaria

MENSAGENS RECEEIDAS MENSAGENS ENVIADA S

Perguntas e Respostas
Manuais de Ajuda

Encerrar

/& |[] |PROGRAMA DE RECUPERACAO FISCAL 01/08/2017 16:50

] (0] Regularizagio de ISSQN SINAETIERI T

EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM

Clique aqui para acessar as Mensagens.

A Mensageria permite ao Contribuinte visualizar a qualquer momento as mensagens recebidas e enviadas para a

Prefeitura.
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18.1 Receber uma mensagem da Prefeitura

Sempre que a Prefeitura disponibilizar uma nova mensagem para o Contribuinte, quando este acessar o sistema,
sera encaminhado automaticamente para a pagina de Mensagens da Empresa, permitindo o conhecimento e

acesso as mensagens.

MBHSEQBHS da Em presa Clique aqui para acessar a Mensagem Recebida.

Contribuinte

ATEN';.&.O!!! Vocé possui 1 mensagem nao lida!

MEMSAGENS RECEBIDAS MEMSAGENS ENVIADAS

Asgunto

/v, [F] PROGRAMA DE RECUPERACAO FISCA 01/08/2017 16:50
(] E? |_| Regularizacdo de ISSQN 20/06/2016 12:02

[ EXCLUIR SELECIONADAS ][ ENVIAR MENSAGEM ]

Ao acessar a Mensagem Recebida o Contribuinte podera visualizar o texto, responder e, se for o caso, excluir a

mensagem recebida.

Clique aqui para Responder Clique aqui para Excluir a
Mensagens da Empresa a Mensagem. Mensagem.
|| ¢ Responder | i i 20/06/2016 12:02
De: Prefeitura Lida em: 01/07/2016 13:02
Para: Ultima Resposta: ——

& Assunto: Regularizacéo de ISSQN

Prefeitura Municipal
Secretaria Municipal de Fazenda
Departamento de Fiscalizacdo Fazendaria - ISSQN

Sr. Confribuinte

Vimos por meio deste, COMUNICAR que constam em nosso Sistema. pendéncias referentes ao recolhimento do Imposto sobre Servico de Qualquer
Natureza - ISSQN.

Certos do seu pronto atendimento, colocamo-nos a disposicdo e agradecemos por té-lo como nosso Contribuinte.

Departamento de Fiscalizacdo - ISSQN
Secretaria Municipal de Fazenda.

d
[ SEVOEIAR ] - Clique aqui para voltar &

péagina anterior.
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18.2 Responder uma mensagem para a Prefeitura

Ao clicar em Responder o Contribuinte poderd enviar para a Prefeitura resposta, se for o caso, a mensagem
recebida.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeitura & recebida por um fiscal que rd respondé-ia o mais brévie possiel

L Caso seja necessdno, o fiscal da Prefellura utiizard o telefone EEEmEE—— Se 0 nimero de telefone estiver ncorrelo, favor atuakzar o Perfil ou incluir
no texto da mensagem um ndmeng de telefone atualizado

|
Assunto:| RE: Motas fiscais emidas/deciaradas em 11/2013 sem guia (inscriclo: 52 )
Categoria: Aleria -

Destinatirio: Prefedura
|

Area para digitar a

mensagem.

<< WVOLTAR ENVIAR MENSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem de resposta.




Péagina 97 de 98\

NOTA FISCAL DE SERVICOS
ELETRONICA (NFS-e)

Acesso ao Sistema - Pessoa Juridica

18.3 Enviar uma mensagem para a Prefeitura

O Contribuinte pode enviar uma mensagem para a Prefeitura. Para isto, basta acessar Mensagens da Empresa e

apos, clicar em Enviar Mensagem.

Permite o envio de mensagens, com as seguintes op¢des de categoria
V Informacéo;

V  Comunicado;

V  Aviso;

V  Alerta;

V Denuncia.

Na pagina aberta o Contribuinte dever4 descrever o Assunto, selecionar a categoria, entre as opcdes

disponibilizadas, escrever e enviar a mensagem.

Descrever o Assunto e Selecionar a Categoria.

Responder Mensagem da Prefeitura

Sua mensagem serd enviada para a Prefeilura & recebida por um fiscal que rd respondé-la o mais breve posgivel

il

Caso seja necessdno, o fiscal da Prefeflura utiizard o telefone SEEmm— 5o 0 nimero de telefone estiver| ncormelo, favor atuakzar o Rerfil ou incluir
no texto da mengagem um nimeno de telefons atualizads

Assunto:| RE: Hotas fiscais emiidas/declaradas em 11/2013 sem guia (inscricho: 52 )

Categoria: Aleria

Destinatirio; Prefelura
]

Area para digitar a

mensagem.

<< VOLTAR ENVIAR MEMSAGEM
Clique aqui para voltar a Clique aqui para enviar a
péagina anterior. mensagem.
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19 Web Service \

Por meio do Web Service as empresas poderédo integrar seus préprios sistemas de informagdes com o Sistema da

NFS-e. Desta forma, consegue-se automatizar o processo de emisséo, consulta e cancelamento de NFS-e.
O Web Service do Sistema da NFS-e ird disponibilizar as seguintes funcionalidades:

Envio de RPS;

Envio de Lote de RPS;
Consulta de NFS-e;
Consulta de Lote;

Consulta de Informacdes de Lote;

< < < < < <

Cancelamento de NFS-e.

Existird um Unico Web Service com todos os servigos apresentados a cima. O fluxo de comunicagédo € sempre
iniciado pelo sistema do contribuinte através do envio de uma mensagem XML ao Web Service com o pedido do

servico desejado.

A utilizagao do “Web Service” do sistema da NFS-e devera obedecer as especificagdes descritas no “Manual de

Utilizacdo do Web Service”, disponibilizado no Sistema de Notas Fiscais de Servicos Eletronicas.




