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O que é conciliacao bancaria?

Conciliacdo bancaria € uma técnica que compara os registros
efetuados pelo banco com os controles da entidade, no intuito de
demonstrar a real situacdo de um ente. Dessa maneira, a contabilidade
deve evidenciar todas as movimentacbes de entrada e de saida das
informacoes contidas nos extratos das contas bancarias.

Em outras palavras, conciliacdo Bancaria é a conferéncia das
contas bancarias com os razbes das contas correntes.




Qual o objetivo da conciliacao bancaria?

O principal objetivo da conciliagao bancaria € permitir que
as decisdes sejam tomadas com maior confiabilidade e seguranca.

O procedimento permite verificar a conformidade do
controle interno e detectar possiveis inconsisténcias de dados.
Assim, ele identifica se o saldo bancario demonstrado no razao, os
lancamentos e suas datas estao idénticos ao extrato do banco.




Como realizar a conciliagao bancaria? =
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Primeiramente a entidade precisa controlar diariamente
todas as movimentacdes de entradas e saidas financeiras,
informando as contas bancarias envolvidas.

ApoOs esse processo, € necessario verificar o saldo no
extrato bancario e conferir detalhes dos lancamentos. Mais
precisamente, verificar se os lancamentos estao sendo feitos na

data correta e com os valores corretos. Caso hajam diferencas, é
preciso corrigi-las.




Conciliagao bancaria no Setor Publico?

Dentre todas as atividades

realizadas pelo setor financeiro de uma
entidade publica, a conciliacao bancaria é
uma das principais. Trata-se de uma
rotina indispensavel para a gestao e,
portanto, nao pode ser negligenciada.

O procedimento de conciliacao
bancaria possibilita o gerenciamento
financeiro e garante o cumprimento dos

principios da oportunidade o
fidedignidade da informacao contabil -

Manual de
Contabilidade
Aplicada ao Setor Publico

| Secretaria do Tesouro Macional




Conciliagcao bancaria no Municipio de Niteroi

Nem todos as instituicoes desenvolvem a rotina de

conciliar as diferentes contas bancarias. Auséncia de extrato,
perda de historico, mudancas na gestao. Diversos sao 0s
motivos que impossibilitam o registro fidedigno da
informacao.

No entanto, para assegurar o controle financeiro e a
saude fiscal do municipio de Niteroi, € fundamental que os
demonstrativos contabeis das instituicoes reflitam com
exatidao os valores disponiveis na tesouraria.




Conciliagcao bancaria no Municipio de Niteroi

Situacoes que ocasionam diferencas nas conciliacoes:

a) Valores lancados pela contabilidade e nao creditados pelo banco;
b)Valores lancados pela contabilidade e nao debitados pelo banco;
c)Valores creditados pelo banco e nao lancados pela contabilidade;
d)Valores debitados pelo banco e nao lancados pela contabilidade.

Toda vez que o saldo do banco for divergente do saldo da contabilidade, a instituicao
precisara justificar a diferenca entre os valores. Importante lembrar que em cada
explicacao fornecida para as situacoes acima descritas, o orgao deve demonstrar de

forma “detalhada” a composicao do valor declarado, informando também adatae o
historico do fato.




Conciliagcao bancaria no Municipio de Niteroi

ATENCAO:

Quando houver o registro de aplicacoes financeiras (incluindo a
poupanca) em uma mesma conta corrente, a instituicao devera informar o saldo
total da conta movimento incluindo os valores da aplicacao.

No entanto, se a aplicacao financeira foi cadastrada separadamente da
conta corrente, o orgao devera informar o seu saldo e respectiva conciliagao
bancaria de forma individualizada.




PASSO A PASSO: CONCILIACAO BANCARIA

Sistema e-Cidade




LANCAMENTO DE EXTRATO PARA
CONCILIACAO BANCARIA

As contas movimento do Banco do Brasil e da CAIXA podem ser importadas
diretamente pelo arquivo do banco. Todas as demais contas devem ser
lancadas manualmente.

- Para importar o arquivo da CAIXA, é preciso solicitar ao banco a instalagao na
maquina do programa “SKYLINE”.

- Para importar o arquivo do Banco do Brasil € preciso entrar na conta
bancaria no site do BB > Transferéncia de Arquivos > Remessa/Retorno >
Retorno —todos. Salvar o arquivo em uma pasta do computador.




LANCAMENTO DE EXTRATO PARA
CONCILIACAO BANCARIA

Para importar o arquivo do banco para o e-cidade:
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LANCAMENTO DE EXTRATO PARA
CONCILIACAO BANCARIA

Selecionar o arquivo da pasta onde foi salvo e “Carregar Extrato”.

Lembrando que sO conseguimos fazer esse procedimento para as contas movimento
do Banco do Brasil e da Caixa Economica.

Para os outros bancos, devemos lancar o extrato bancario manualmente.




PASSO 1: LANCAMENTO DE EXTRATO MANUAL Y |
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DB:FINANCEIRO > Caixa > Procedimentos > Conciliacdao Bancdria > Rotinas Especiais > Manutencao de
extrato > Inclusao de extrato manual

=Y pBseller Informatica Lida - e-cidade - 3.0 - Horzilla Firefox

O 8 o niterok.rj.gov.br tr| =
@ renata.rin &
ﬂ Q 12 = FUNDO MUN DE HABITACAD DE INTERESSE SOCIAL FUHABR > DB:FINANCEIRO > Caixa > Procedimentos > Conciliacio Bancdria > Rotinas Especiais = Manutencio de extrato a

de Autenticacdo > Abrir Conciliagas Jefar Conciiacas it G0 de
:nda > Carga de extrato CHNAB244 Gerar Pendéncias Antigas Alteragdo
Alterar Conc .':Q::I? ¥ Manutengan de extrato > Exclusdo de extrato manual
cacfes Bancanas » “ Rotinas Especials » Implantag3o de conciliagdo por conta
ecadacan de Receita . Procéssa Saldo do Extrato Exclusdo dé pendenc as antigas
a0 Banciria > Exclusdo de Extrato Bancir
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plucdo de Ad amento
=
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1 3 e Langamentio >
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MENU Balancetes > Balancete de Verficagho Conciliac o Bancinia > Carga de extrato CNAB20 Conciliagio Bancéria > Alterar Conciliagho Concilliagio Bancéria = Alterar Conciliagho Conciliagho Banciria = Alt E
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PASSO 1: LANCAMENTO DE EXTRATO MANUAL

¥irepdt
1819

Antes de realizar o lancamento do extrato, € preciso cadastrar um codigo para cada instituicao
bancaria: BB, CAIXA ECONOMICA, BRADESCO, ITAU e SANTANDER. Esse procedimento so
precisa ser feito uma vez, pois o codigo criado sera usado para todos os futuros lancamentos
(um codigo para cada banco). Em seguida, preencher Convénio:0.

Exemplo: BRADESCO (cod. 237)

=9 DBSeller Informdbtics Ltda - e-cadade - 10 - Mogills Firefos

O 8 o nitarcl.rj.gowv. br

h"ﬂmeﬂﬁaﬂ de extrato = Inclusio de extrato manual

Dedos do axtrato  Movimenios

Codigo sequéencial:
Codige do hango; 237 237

Convanin: 1]
Pasguisar

HICIPAL DN REANIZMO

£
Instituigio: 12 - FUNDO SSE SOCIML FUHAB Dapartamaenio: 58 = SML = FLIKMDO ML

MENLI
o i 12:18
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PASSO 1: LANCAMENTO DE EXTRATO MANUAL i@@
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Conforme exemplo abaixo, toda vez que efetuarmos lancamentos de extrato bancario de alguma conta do

Bradesco, deveremos usar o codigo sequencial 10595.

=% DESeler Infermatica Ltda - o-cidade - 3.0 - Mozilla Ferefox

BTl rulle:nl.r].gw.br-

€3 renata.rin -

fm Manutengdo de extrato > Inclusdo de extrato manual

Uswario

Inclusao efeluada com Sucesso
Valores . 10595

Administrador

MEMLF Marutenglo de extrato = Inchelo de extrato manual
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PASSO 2: Lancamento do extrato
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Caixa > Procedimento > Conciliacdo bancaria > rotinas especiais > manutencdo de extrato > alteracdo de

extrato manual

=Y DBEScller Informidtica Lida - e-cidade - 3.0 - Horilla Firefox

08 o niterol.rj.gov.br | ~ =

h Manutencdo de extrato > Alteragao de extrato manual

Dados do extrato  Movmenios ESﬂCiﬂlﬁ
Pasquiza || |
Codigo sequencial: 10595
Hom do anquiva;
Pesquisar | Limpar || Fechar
Praxirm Ulhl‘r‘ln Forarm redomados 486 registros. Mosirando de 1 8¢ 15

Codige sequencial | Codige do bance | Data do erocessamento | Data do arquivo | Convenio | Sequencial do armune | Nome do arsuive | Tico de incluslo | Conteuds do arquive

16 1 260172015 28012015 |0 [ INCLUSAG MANUAL (2 [INCLLUSAD 1 |

21 L 212015 [2Fr2015 a 1 [INCLUSAC MAMUAL (2 INCLUSAD K

23 1 281172014 28M172014 [0 1 INCLUSAQ MANUAL 2 INCLLISAC W

25 1 311202014 [3n2z014 [0 1 INCLUSAD MANUAL (2 INCLLISAQ M

26 |1 2800172015 jzemi2015 o 1 INCLUSAQ MANUAL 2 [INCLUSAD M

28 E 00212015 [pa2r2015 o [1 INCLUSAD MANUAL (2 [INcLUSAD W

30 341 D40212015 pam2zo1s [0 1 INCLUSAO MANUAL |2 INCLLISAD W

L 1 D4M0212015 [oamzrz01s o [ INCLUSAO MANUAL |2 INCLUISAO ...

i3 1 2012014 02m12014 L] 1 INCLUSAD MAMUAL (2 IHNCLUSAD W

4 1 20172015 [ozo1201s o [1 INCLUSAQ MANUAL |2 INCLLISAD W

51 1 1HO2MZ015 [1emzeo1s o [ INCLUSAQ MANUAL 2 [INCLUSAD M

66 23 20172014 [ozoizo1a o [1 INCLUSAO MAMUAL |2 [NCLUSAD M

e ER 20172014 (020172014 1 1 INCLUSAO MaNUAL (2 INCLLISAC W

144 341 27212015 [e72r2015 [0 1 INCLUSAC MANUAL |2 INCLLISAO ...

156 1 DMDIZ015 D30IZOI5 |0 1 INCLUSAO MANUAL 2 INCLUSAG W

Recomnecar  Indigue o Conteddo: Cuantidade a Listar: 15 Mosira Diferentes: |

L
€ >

InstituigBo: 12 - FUMDO MUN DE HABITAGAD DE INTERESSE SOCIAL FUHAB  Departamento: 68 - SMU - FUNDO MUNICIPAL DE URBANISMO Data: 22006/2021 Exercicio: 2021

—
MENL Manuten{lo de extrato = InclusBo de extrato manusl Manutengio de extrato = AlteragBo de extrato manual =

- fl | . e i S 1219
£ wnictar x_.} E”.‘_‘i!a PHI* P W oy ™




PASSO 2: Lancamento do extrato

N3o é preciso mexer em nada nos “dados do extrato” E necessdrio ir na aba “movimentos”.

=% DESeller Informdtica Lida - e-cidade - 3.0 - Horilla Fircfox

o8 o niterok.rj.gov.br

#n Manutencio de extrato > Alteraco de extrato manual

Dades do exirale | Movimentos eSocial

Codigo do exirato: 10585
Codigo do movimento no banco:
odigo seauencial da conta bancaria;
Data: v]
Tipo : Débry ~
Valor:
Historico:
DMaCaimmeaio:
Recalcula Saldo do Extraio: a2 o+
Observagho
InChusic
ITENS LANGADOS
Henhem reqisiro encontrado, i
w
€ >
Insiiimicho: 12 - FUMDO MUN DE HABITACAD DE INTERESSE SOCIAL FUHAR  Departamenic: 68 - SKIU - FUNDD MUNECIPAL DE URBANISMO Data: 220062021 Exercicio: 2021
MENL Manutencho de extrato > Inclusho de extrato manual  Manutengho de extrato = Alteraglo de extrato manual =

T Inibcka Y |l (2 | I BT A o G 12:19
£ 1 & Wi &5 & 2 = pemon




PASSO 2: Lancamento do extrato
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E necessario preencher a tela de acordo com o extrato bancario. Apos o
lancamento o valor aparecera em “ITENS LANCADOS”.

Codigo do movimento do banco: De acordo com o que esta no extrato bancario.

Clicar no azul e pesquisa. Ex. rendimento (3222), transferéncia (3288), bloqueio
(1074), estorno (1075).

Codigo sequencial da conta bancaria: reduzido da conta.

Tipo: *Nao é contabil, € bancario! Logo, € o contrario do razao contabil
Documento: rendimento, bloqueio, transferéncia, pagamento...

Incluir. Assim que incluir, vai aparecer no final da barra de rolamento de “itens

lancados”. O valor ficara em azul, o que significa que ainda nao foi conciliado. O
que ja foi conciliado estara em preto.




PASSO 2: Lancamento do extrato

Exemplo:

@ DBSeller Informatica Ltda - e-cidede - 3.0 - Mogilla Firefox - o b L
L &% niteroi. oo br - B & =
@: renata.rin ,:.

fm Manutencio de extrato > Alterago de extrato manual

Codigo do extrato: 5928 7

Codigo do movimento no banco: gz RENDIMENTO

Codigo sequencial da conta bancaria; 129343 CIC:122182-5 APLIC

Data: Moozt || D

Tipo & Crédio |-

Valor: 543798

Historico: REMDIMENTO D0 MES DE MARCOR2021

Documento: REMDIMENTO

Recalcula Saldo do Extrato: SIM |-

Observagio

RENDIMEMTO DO MES DE MARCNZ021

Inciuie
ITENS LANGADOS
FETITR 1 122 M svzn sy ¢ SNOAENMODS  pevowento o 1 wel|”
Ay neos 12 M0 ntumn | amesr ¢ PENDWENWOEG  peymwento 1 A E
ESTORNG GE
At meos 2078 8570 MONG0ZT | 388X D RENDIMENTODE  ESTORND 1 1 A E
JAN201
sossT  sus 272 125043 2M00O001 08D C ggﬂiﬂm RENDIMENTD 1 1 A E
fsoatse | 648 3013 12543 IMGRGNZ | MEE D :fﬁ'ﬁ:g"uu':” w'.l:u:u-:: 1 1 A E
sotan  seos 3013 241 omcocn: a0 o (FLOGUEND JUDICIAL SLOTUEN0 1 1 A E
- - e e = TN MY RICHCELE 56 O IF Data ou exercicio do sistema estd diferente do servidor, ©
Institwigao: 12 - FUNDO MUN DE HABITACAD DE INTERESSE S0CIAL FUHAE  Departamento: 88 - SMU - FUNDO MUNICIPAL DE URBAMISHO Data: 31032021 Exercicioc 2021

MENLI ConciliagBo Bancéria = Alterar Conciliasgio  Balancetes > Balancete de Verificago Razho > Por Contas Manuteri;Bo de extrato = Alteragho de extrato manual

8 .° Digite agui para pesquisar O B € » @ ﬁ M 2 € [ Aﬂ“mm:c:ﬂw 8



PASSO 3: CONCILIACAO BANCARIA

Caixa > Procedimentos > Conciliagdo bancaria > Alterar conciliacdo

&Y DBSeller Informatica Lida - e-cidade - 3.0 - Mozilla Firefox

O 8 o niterok.rj.gov.br T —

ﬂ Q 1 - MUNICIPIO DE MITERQI = DEFINANCEIRD = Caixd = Procedimentas = Conciliacdo Bancaria = Alerar Conciliagas 9

Areas Modulos
| . | . :
| > Acerto de Autenticacio > |  Abrir Conciliagao
|
| > Agenda = | Carga de extrato CNAB240
S o Fat | P e ik
1§ Orgamento Relatirios > »  Alberar Conciliagao

> wF Caixa Procedimenbos >

> Rotimas Espi

1Ars

| Processa Saldo do Extrato

e |
|
|

= |

de Parcelamentos |

agbes Internas >

nancelra Extra >

perag
1
Dreamantanis |
1
F&g:'l""E"".:- e empenho > |
Faramelns = |
|
Planilha de Langamento >
|
Processamento Arguivo S Mpes > |
Processar Arguives Retornd Banto >

Recibo de Receita

Regmissao da Bobina

MENL Balancetes > Balancete de Verificagho Conciliagio Bancéria = Carga de extrato CHAB240 Conciliagio Bancéria > Alterar Conciliagho

11:30

=l I T2 o o &
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PASSO 3: CONCILIACAO BANCARIA
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A melhor maneira é ir em codigo sequencial da conta bancaria e procurar pelo nome da conta. Irdo aparecer

os ultimas conciliacdes. Clicar na ultima para abrir a tela de conciliacao.

=Y DEScller Informatica Livda - e-cidade - 3.0 - Mozilla Firefox - =10 =|

G 5 O niteroi.rj.gov.br i i ﬂ? =

I@l renata.rin 2

ﬂ‘ Conciliacio Bancéria > Alterar Conciliagio
Pesquiza

Codigo sequencial
Codigo sequencial da conla bancariac
Codigo sequencial da conta bancaria: £12 || ARREC. 1300532-8 - MOV Conta:1300932-8 W
Pasquisar | ARREC. 1200932-8 - MOV Conta:1300032-8
ARREC. AMB. 1 2001048-2-M0V Conta: 13001 048-3

Prixmo || URimo  Foram refomados 1242 reg CEF - 11111 Conta:11311.1

Codige sequencial | Data da conciliacio | Codigg sequencial & BRADESCO 12.006 Conta:12006-6 glus
21312 IN22014 |27739 | BRADESCO - APLIC. 12006-6 Conta:12006-6 1aDA.. N

1 112 - b
zalin AL g SANTANDER 13-001818-3 MOV Conta:12001818-3 DA M.
21851 3122014 1009 4A0A . [N
T T Giran SANTANDER 13001818-3 APLIC Conta:130018183  ana I
0954 2002015 27738 | BB. 22182-1 MOV Conta:22182-1 T
naaT 02022015 |27738 | BE. 22182-1 APLIC Conta:22182-1 MDA ..
0998 250212015 27739 ARREC. 1300932-8 - APLIC Conta:1300932-8 ADA.. [N
30899 [2710272015 [27738 s ? s 4ADA.. [N
TR P 21739 ARFEC. 13001048-3 - APLIC Conta:13001048-3 TR
005 [oama2015 27738 | GE122182-5 MO : N
31006 041032015 27739 C/C:122162-5 APLIC Conta:122182-5 4ADA [N
31007 18032015 [27738 | Cfc: 710585 MOV Conta:71058-6 ADA... [N

0 7739 2 t

i Saln Ll ELE £/C: 71058-6 APLIC Conta:71058-6 pACA. N
31008 02015 [27738 demirchrds o el ADA. [H..
31010 080412015 27738 102,90 0,00 FECHADA.. [N

Recomecar | Indique o Contedda: Quantidade a Listar: 15 Mostra Diferentes: |

Instituigdo: 12 - FUNDO MUN DE HABITACAD DE INTERESSE SOCIAL FUHAE  Departamantc: 68 - SHU - FUNDO MUNICIPAL DE URBANISHO

Data: 22062021 Exercicio: 2021

MEMNU Balancetes = Balancete de Verificadbo Conciliacho Banciria = Carga de extrato CHAB240 Conciliscbo Bancaria = Alterar Conciliacbo CanciliagBo Bancéria > Alterar ConciliagBo Concilisgho Bancaria = Alt ==

i | | L pe 11:43
f""""'| & w']l 5y @ FTI® S e B



PASSO 3: CONCILIACAO BANCARIA

Repetir esse procedimento para todas as contas.

1 uiadan Seppa Al
Codige seguencial 43 coala banceria:

Pergisar | Limpar | Fechar

Primiemsy s Forsm eplomadas 157 regiviras Ricatrarsds 88 1 386 15

Codigs seguencial 0 ConlE DARCENES GLUIT  w | ARREC, 13005078 - AFLIC Conta; I 300R02-8

Recomeca  indgee o Cosissds:

L FUHAE  Degarimenin i

Lhlray

Dusaisdade & Lingar 10

CoSonasousnod | Dot dacenoiaclo | Codosasoustiial da conts Sancany | Saldodc sl | Sakdc 50 ch

L= <1 18T =FH TEEH
G182T BT 0.0
a103T .74 7
15T I TR 2442475
6187 17 3% 1758
#1637 T T.0e
15T 1524
G1RIT 401,12
S103T
1k

ORI G1RIT

AT
S1EIT
S1RIT

clakay
FECHAD
FECHADH. N
FECMADS N
FECHAD. . H
FECHAD. N
FECHAD N
FECHAD
FECHAD
FECHMADS N
FECHAD N
FECHATH, N
FECHADL N
FECHMT
FECHADH, N
FECHADL N

&1 RO 2




PASSO 3: CONCILIACAO BANCARIA
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Ao abrir a tela de conciliacao, clicar em “PENDENTES” para ver se hd alguma pendéncia antiga de conéihagﬁo
a ser regularizada. N3o havendo, clicar em “SALVAR” e em seguida em “PROXIMQ”, para abrir a préxima data
em que ha movimentacdo pendente de conciliacdo.

& DB:eller Informatica Lida - e-cidade - 3.0 - Mozilla Frefox

- O b
E D & % i niteroLr.gov by = [=F 17 =
@ renata.rin _:_
hconcilim;ﬁu Bancaria > Alterar Conciliagao
Conciliagho Banchria em 31032021
Dados do Banco : Dades do Caixa @
Agencia : 072-8 Conta : 122182-5 Descricio : CAC1Z2182-5 APLIC Seq. Conta ; 129343
Esconder bosira Esconder
Dados do exirabo bancano Datlhoes da aulenbicacio o S150ma
M | Seq. Extrato | Num. Documenio [Detalhes|  Data I\M.Dﬂn Vol Credite|  Historico J M Detalhes|  Data  |[Autent mucmmm Criedor
Ol sos08d REMDIMEMTO [ M [310as021) ool 5 -:3'."_93|RENE|I.1EHT(.' a ?134| i [.=. ioazoai| 2 5,437 58 0,00 |Funm MUNICIPAL DE URBANIZA
< >
Vialor total selecionado do extralo; 0.00 Vialor lofal de autenticagdes selecionado : 0.00
Opgdes de visualizagho @
Daias iniclak 26/02/2021 - Datas:| 31/03/2021 - Conciliados L] pandanios E presstecionados B correntas
Bnha - =
A0 DE INTERESSE S0CIAL FUHAR Departamento: G8 - MU - FUNDO MURICIFAL DE UREBANISIOD Data: 31032021 Exercechn: 2021

Conciliaghe Bancdria > Alterar Conciliagbo Balancetes = Balancete de Verificagho

= T2y
" 3 d :515 = G ﬁ ~ iz ¥ : -

120472021

HH L2 Digite aqui para pesquisar O =i t



PASSO 3: CONCILIACAO BANCARIA

Clicar nos valores dos dois lados para conciliar. Quando a conciliacdo for realizada, as linhas ficardo na cor
rosa. Terminando de conciliar os valores abertos, é preciso salvar a conciliacdo e clicar em “gerar relatorio”.
A conciliagdo estara correta quando o valor da diferenca (ultima linha) estiver zerado no relatoério. Caso ndo
esteja, € preciso procurar o erro.

SBNTE DGO

DATRHS DA COMT & IRAMNCARLE
AN ; {35 ] A 1T
AGEMNCLA XS I CONTADL
CONTA 1300r502 -8 SCRECAD ARREC AFLEC
AL D CONTORBE EXTHATO BARCARID
) MOVIMENTOS FINDENTE S BA T SCHIRA FELA
Riihiowsral |
RE SULTADE DO-S MOWVIMENTOS |
=) RECVIREE NTOS PENDENTE & B0 EXTRATO BARCARID
Sub ioial @

RESU TALEY DS MOTMEMN TS




PASSO 4: IMPORTAR CONCILIAGAO PARAOSIGFIS ~ %mm
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Realizada a conciliacao bancaria, € preciso gerar o arquivo no e-cidade e importar para o SIGFIS.

DB:FINANCEIRO > Contabilidade > Procedimentos > Exportacdo de Dados para TCE > TCE/RJ > Gerar Sigfis

Ldwnp

MLENL Flandba de Langements > Aubenbc s bs Corg ke b Rarcdnia > Aoerar Concilas ba

aa o Na—
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PASSO 4: IMPORTAR CONCILIAGAO PARA O SIGFIS %
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Para a conciliacdo bancaria, devemos gerar mensalmente os arquivos de “Conciliacoes” e
“Regularizacoes”. Salvar os arquivos em uma pasta do computador.

Relengles = [ | HowFiscs

IIIII

Selecionar Todos Limpas Selechks  Froceies

MENL Flanita de L aments = Autentx s{lo Conodaspio Banddna > Alterer Cond i bo




PASSO 4: IMPORTAR CONCILIACAO PARA O SIGFIS

Entrar no site do SIGFIS.
SIGFIS > INFORMES MENSAIS > IMPORTACﬁO DE ARQUIVOS
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PASSO 4: IMPORTAR CONCILIACAO PARA O SIGFIS a@

fh %‘

15T Lfaas

¥irepd
Dentro da tela importar a “Conciliacao Bancaria” e “Regularizacao”. Abrir o arquivodo e- _cidade
que foi salvo em uma pasta do computador.
Escolha o Arquivo > Importar

& do E ada do Rio de Ja
1] TSIGFIS] - MG C*p'.:,'r-




PASSO 4: IMPORTAR CONCILIACAO PARA O SIGFIS

: - . : e ; . a ITe
O arquivo carregara para o Tribunal. Caso 5€j]a necessario conferir se a |mp0rta(;ao OCOorreu /usgm

corretamente:
Escolhe a competéncia desejada e todos os arquivos importados aparecerao no quadrado.

INFOMES MENSAIS > CONCILIACAO BANCARIA
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PASSO 4: IMPORTAR CONCILIACAO PARA O SIGFIS

INFOMES MENSAIS > CONCILIACAO BANCARIA - REGULARIZACAO

Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro
Sistema Integrado do Gastia Fiscal (S16FIS] - Mduio Captura
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CONCILIACAO BANCARIA:
EXEMPLO PRATICO




PASSO A PASSO: CONCILIACAO BANCARIA

Orgdo: Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FUHAB

Exemplo 1 - LANCAMENTO DE RENDIMENTO

v" Registro de lancamento de rendimento nas contas de aplicacao:

*» Recebido os extratos bancarios, Imprimir para realizar os lancamentos.

* Em seguida, tirar um balancete de verificacao sem consolidar por estrutural.

*» |IMPORTANTE: Sempre retornar a data para o ultimo dia util do més anterior.




PASSO A PASSO: CONCILIACAO BANCARIA

Org3o: Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FUHAB

15T

dtica Lida - e-cidade - 3.0 - Hazilla Firelox
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Exemplo 1 - LANCAMENTO DE RENDIMENTO %@
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Orgdo: Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FUHAB

E necessario fazer uma planilha contendo todos os valores de rendimento que deverdo ser lancados no més.

3 DBScller Informatica Lida - e-cidade - 3.0 - Horzilla Firclox = 1o =]
0 s NIREnsd.rj.gov.be -~
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Exemplo 1 - LANCAMENTO DE RENDIMENTO

Orgao: Fundo Municipal de Habitacao de Interesse Social - FUHAB

Codigo da receita: encontrar a receita correspondente e clicar no azul;
Codigo da conta: encontramos o reduzido da conta correspondente no balancete de verificacao;
CGM do contribuinte: clicar e colocar o CNPJ da instituigao para encontrar;

Recurso: colocar a fonte de recurso;

Historico: Valor referente ao rendimento do més de XX/2021;

Salvar item > Salvar planilha

e ax ribaroir gov b

i, i e Langamesnio = kb

Finnitha de Asreondagha
Dadas @ Blanilla

Cinlugin L Pk
PG il AT S 7S s

Ll

Camlrwe fla rwanilas =
iEeye Concag i Gl
Cwigem: [+
COM do Cordrndeesd | 1azed
Hrs et L 0wl 7
hamn Foss ShaTesrog: 3
Wmbo S0a)

AR R W B

Hunrrpsds sefprente ms ruds de

L] Desiers da Comln
1 TIHEH - SAREC. 1300 9048-] - WY

et e Hegrntrea:

g e 17 - LSRG LR PR T TTEME 5 a a [ (L ILPTe,

L N Flareies de Liraivents = il

Cala

A130)  RELLM DE CEP MAD LR, F 300
F) SRR AR50 0400 - W8

FLADD LR SO, O L HIRARCEAD FLANTAD I

w || 10T - FROLRSROE PROFRICS HED FIMARCIROS
AL S AP
] Operacho bamco
rar g}

Tadvar ey | brodries | Limoer Dedos Meceds

Conla Tevomraria
0T - PRI DHE CREP: D VIR F 3503

Oabv Fignsha = Dicker Deleoonedos  Fows Plershs

00 | A




Exemplo 1 - LANCAMENTO DE RENDIMENTO  “rn

iy @
.. N 1573 ,;_ 8%
Orgao: Fundo Municipal de Habitacaode Interesse Social - FUHAB ¥iTero!

1819

Para autenticara planilha: Financeiro > Caixa > Procedimentos > Planilha de lancamento
> Autenticacao.
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Exemplo 2 — TRANSFERENCIA BANCARIA - SLIP ”’Eﬂ

“'rrs po"

1819

Caixa > Procedimento > Operacao Financeira extra orcamentaria > Transferéncia
bancaria > Inclusao
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Exemplo 2 - TRANSFERENCIA BANCARIA - SLIP yﬁ

|ii‘r1 'F

835

Conta débito: a que recebe o valor da transferéncia. *rrmb*

1819
Conta credito: a que envia valor da transferéncia.

Historico: 9018
Salvar.

A Transf erbncis Banchnis = Inchusio
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Exemplo 2 —- TRANSFERENCIA BANCARIA - SLIP I3

ITerdY
IMPORTANTE: Anota o numero da SLIP. 1819
No exemplo abaixo, 248001
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Exemplo 2 — TRANSFERENCIA BANCARIA - SLIP £ im
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5T ; 835
¥irerdt

Para autenticara SLIP: 1819
Caixa > Procedimento > Agenda > Manutencao de Pagamentos— SLIP
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Exemplo 2 - TRANSFERENCIA BANCARIA - SLIP =2

wo R s

T
Colocar o numero da SLIP — pesquisar. Clicar na SLIP que aparecer. e
Marcar “Efetuar Pagamento” e desmarcar “Autenticar”.

Depois clica em “Atualizar”.
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Exemplo 3 - BLOQUEIO JUDICIAL

Orgdo: Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FUHAB

Caixa > Procedimentos> Op. Financeira extra orcamentaria > Deposito de diversas
origens > Pagamento > Inclusao
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Exemplo 3 - BLOQUEIO JUDICIAL

Orgdo: Fundo Municipal de Habitacdo de Interesse Social - FUHAB

Favorecido: procurar pelo CNPJ da instituicao;

Débito: 130180 (bloqueio judicial);

Crédito: reduzido do banco onde foi realizado o bloqueio judicial;
Finalidade do crédito: 00;

Historico: 61;

SALVAR.

Depois, autenticar normalmente, conforme demonstrado na SLIP de transferéncia.
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