
PARA USO DA SECRETARIA MUNICIPAL DE FAZENDA

PROCESSO DATA RUBRICA

Secretaria Municipal de Fazenda

Conselho de Contribuintes

Formulário de Apresentação de Recurso Voluntário – Exercício 2024
1. DADOS DO RECORRENTE

Nome/Razão Social (campo obrigatório) CPF/CNPJ (campo obrigatório)

Nome do Responsável (campo obrigatório) Nº de Inscrição (campo obrigatório)

E-mail (campo obrigatório) Telefone (campo obrigatório)

Endereço para Correspondência (campo obrigatório)

Nº do Processo Administrativo (campo obrigatório)

Nº Auto de Infração / Notif. de Lançamento (um recurso específico para cada autuação, incluindo Exclusão do Simples Nacional)

2. INFORMAÇÕES SOBRE O RECURSO VOLUNTÁRIO

Tributo:
 IPTU                        ISS                        ITBI                        Outros: 

Sustentação Oral (Lei 2.228/2005, Art. 21):
 SIM               NÃO

A sustentação oral é o direito do recorrente de participar da sessão de julgamento de seu recurso e apresentar, verbalmente, seus
argumentos perante o Conselho de Contribuintes. Essa defesa oral tem duração máxima de 30 minutos, e pode ser realizada pelo
próprio contribuinte, por seu procurador, ou por seu representante legal (advogado).Quando a sessão de julgamento for agendada, o
recorrente será notificado do dia e horário através do e-mail e/ou do telefone indicados acima com, no mínimo, 24h de antecedência.

Prioridade no Julgamento (Resolução 74/SMF/2022):
 Pessoa com idade igual ou superior a 80 anos (art. 2, §2)

 Pessoa com idade igual ou superior a 60 anos (art. 2, I, a)

 Pessoa portadora de deficiência física ou mental (art. 2, I, b) – Necessário juntar prova da condição

 Pessoa portadora de doença grave (art. 2, I, c) – Necessário juntar prova da condição

 Valor discutido no recurso voluntário superior a R$ 1.249.130,00 (art. 2, II) – Valor Corrigido p/ Exercício 2024

 Exclusão do Simples Nacional (art. 2, IV)

 Valor discutido no recurso voluntário superior a R$ 124.913,00 (art. 2, V) – Valor Corrigido p/ Exercício 2024

 Inscrição baixada ou suspensa (art. 2, VI) 

3. DOCUMENTOS NECESSÁRIOS (CASO AINDA NÃO TENHA JUNTADO ANTERIORMENTE AOS AUTOS)

Pessoa Física (Art. 6º da Lei 3.368/2018):
- O presente formulário preenchido, assinado e datado;
- Cópia do documento de identificação do requerente (RG, Carteira Profissional, etc.) e do procurador, se for o caso;
- Procuração específica, se for o caso;
- Petição detalhando o pedido (e demais documentos comprobatórios mencionados na petição).

Pessoa Jurídica (Art. 6º da Lei 3.368/2018):
- O presente formulário preenchido, assinado e datado;
- Cópia do ato constitutivo consolidado (última alteração do Contrato Social ou Estatuto Social em vigor e Ata da última Assembleia de eleição de di -
retoria) devidamente registrado na Junta Comercial ou no Registro Civil de Pessoas Jurídicas;
- Cópia da identidade do (s) representante (s) da pessoa jurídica;
- Procuração específica, caso não se trate de sócio ou diretor, bem como documento de identificação do outorgado;
- Petição detalhando o pedido (e demais documentos comprobatórios mencionados na petição)
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PETIÇÃO (utilize este campo caso não tenha detalhado o pedido em documento apartado)

DOS FATOS E FUNDAMENTOS
Descreva os fatos ocorridos e os motivos pelos quais se entende que o lançamento tributário está em desacordo com o
ordenamento jurídico. Aponte, se possível, os dispositivos legais que julga infringidos.

DAS PROVAS
Informe as provas com as quais pretende comprovar suas alegações.
Por exemplo: notas fiscais, vistorias, plantas imobiliárias, fotografias, certidões, laudos elaborados por profissionais ha-
bilitados, decisões judiciais, etc.

DOS PEDIDOS
Descreva as providências requeridas.
Por exemplo: cancelamento integral do auto de infração; redução de 50% no lançamento complementar de IPTU; ex-
clusão de uma nota fiscal específica do cálculo do lançamento; etc.

DO VALOR OBJETO DE RECURSO VOLUNTÁRIO

R$ 

REQUERENTE

Nome do recorrente / procurador / representante legal

CPF do recorrente / procurador / representante legal

Niterói,  de  de .

_______________________________________________
Assinatura do recorrente / procurador / representante legal
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