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1 Objetivo

Este documento tem como objetivo definir termos técnicos utilizados nos documentos do Sistema
de Gestdo da Qualidade do Conselho de Contribuintes para que haja maior compreensao, de modo geral, em

relacdo aos processos de trabalho do Conselho.

2 Documentos de referéncia

e NT-D-SMF-01 — Manual do Sistema de Gestdo da Qualidade

e NT-PO-CC-01- Receber recurso

e NT-PO-CC-02 — Realizar andlise prévia

e NT-PO-CC-03 - Realizar sessdo de julgamento

e NT-PO-CC-04 — Produzir e Publicar Acérdao

e NT-PO-CC-05 - Realizar pesquisa de satisfacdao do contribuinte
e NT-PO-CC-06 — Gerir pessoas

3 Termos e DefinigOes

Acoérdao = decisdo final tomada em conjunto pelo colegiado, explicando o que foi decidido e por
qué.

Andlise do mérito = a etapa em que se avalia o conteudo principal da questdo discutida, ou seja, se
o pedido do contribuinte tem razdo ou nao.

Ata = o registro escrito e oficial do que aconteceu em uma reuniao, sessao ou julgamento.

Auto de Infracdo = documento que formaliza uma cobranca fiscal devido a uma irregularidade
constatada pela fiscalizacao.

Autos = todo o material que compde o processo, reunido em um sé conjunto de documentos.

Avocar = chamar para si a responsabilidade de decidir ou conduzir um processo ou procedimento
qgue normalmente estaria sob a competéncia de outra autoridade ou instancia inferior.

CARTRIM = Calendario de Recolhimento de Tributos Municipais é o dispositivo por meio do qual se
notifica os sujeitos passivos do lancamento de oficio de tributos municipais relativos ao exercicio
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posterior e se dispde sobre a forma e os prazos de pagamento dos respectivos créditos tributarios,
bem como se torna publico o indice oficial de atualizacdo dos valores dispostos no Cédigo Tributario
Municipal.

Cliente-recorrente = o contribuinte que estd contestando a decisdo e pedindo que ela seja revista
pelo Conselho.

Conexdo = quando processos tém relacdo entre si e, por isso, sdo tratados de forma conjunta ou
coordenada para manter a coeréncia das decisdes.

Conselheiro Revisor = o julgador que confere e revisa a andlise feita pelo relator antes da decisao
final do colegiado.

Contencioso = disputa administrativa entre o contribuinte e o Fisco, analisada e decidida pelo
Conselho de Contribuintes.

Crédito tributdrio = a divida de tributo que o contribuinte passa a dever oficialmente ao municipio,
apos o lancamento.

Decisdo monocratica = decisdo tomada por um unico conselheiro, antes ou em vez do julgamento
pelo grupo inteiro.

Diligéncia = pedido para buscar mais informagdes antes de decidir o processo, garantindo que a
decisdo seja tomada com seguranca e clareza.

Domicilio eletronico = o enderego digital oficial onde o contribuinte recebe avisos e decisdes da
Prefeitura, com a mesma validade da correspondéncia em papel.

Despacho = instru¢dao ou encaminhamento registrado no processo, para fazer com que ele siga seu
fluxo, sem decidir o mérito.

Ementa = resumo da decisdo, destacando o ponto principal analisado e o resultado do julgamento.

Espdlio = o conjunto dos bens e dividas da pessoa falecida, representado pelo inventariante, até que
esses bens sejam divididos entre os herdeiros.

Homologacdo = confirmacdo oficial de um procedimento, calculo ou decisdo, tornando-o valido e
definitivo perante o Municipio.

Impedimento = quando o conselheiro ndo pode julgar, porque ha algo que pode afetar sua
imparcialidade.

Impugnacao = defesa apresentada pelo contribuinte para contestar o Auto de Infragcdo antes de o
caso chegar ao Conselho.
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Jeton = remuneracgao paga pela participa¢ao do conselheiro (ou outro membro de érgao colegiado)
nas sessoes de julgamento.

Juizo de admissibilidade = conferéncia para ver se o recurso pode ser analisado pelo Conselho de
acordo com a legislagao.

Minuta do voto = rascunho inicial da decisdo do Relator, que ainda pode receber ajustes antes de
ser votado pelo colegiado.

Notificacdo de lancamento = aviso oficial ao contribuinte de que um tributo foi calculado e esta
sendo cobrado, abrindo prazo para pagar ou contestar.

Pauta = lista oficial dos processos que serdo julgados na sessao de julgamento.

Pedido de esclarecimento = solicitacdo para que o Conselho explique melhor uma decisdo ja tomada,
sem mudar o resultado.

Pedir vista = solicitar mais tempo para analisar o processo antes de votar.

Peticdo = documento usado pelo contribuinte para se comunicar formalmente dentro do processo
administrativo.

Plendrio = reunido oficial de todos os conselheiros que vao julgar os processos.

Primeira instancia = o primeiro julgamento do processo fiscal, antes de chegar ao Conselho de
Contribuintes.

Provimento = a decisdo que da razao ao recorrente e modifica a decisdo anterior.

Questdes preliminares = assuntos que o Conselho precisa resolver antes de decidir se o tributo é
devido ou nao.

Qudérum = quantidade minima de conselheiros presentes para que a sessdo e as decisdes sejam
validas.

Recurso = pedido feito pelo contribuinte (ou pela Fazenda Publica) para que uma decisdo anterior
seja reexaminada por uma instancia superior.

Recurso de oficio = recurso automatico feito pela prépria Administracdo, quando a decisao favorece
o contribuinte, para que a instancia superior confirme ou ndo essa decisao.

Recurso voluntario = quando o contribuinte decide recorrer por conta prépria da decisdo da primeira
instancia para que o Conselho de Contribuintes reavalie o caso.

Relator = o conselheiro responsdvel por estudar o processo e apresentar sua proposta de decisdo
aos demais.
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Suplente = conselheiro que entra no lugar de outro, quando o titular ndo pode atuar.

Suprimento de nulidades = corrigir falhas no processo para que ele continue valido, sem precisar
comecar tudo de novo.

Sustentacdo oral = explicacdo ao vivo dos argumentos do contribuinte na sessdo de julgamento, para
tentar influenciar a decis3o.

Voto médio = decisdo intermedidria adotada quando os votos divergentes ndo formam maioria,
buscando o ponto comum entre eles.

4 Procedimento

N3o ha.
5 Registros

Nao ha.
6 Anexos

N3o ha.
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