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Processo:

Responsável: Secretária do Conselho de Contribuintes

Envolvidos: Secretaria do Conselho de Contribuintes, presidente do Conselho de Contribuintes, GAB, SCART

Missão do 

processo:

(S) Fornecedor (I) Entradas (P) Principais Atividades Executor(es) (O) Saídas (C) Clientes

Processo Realizar 

sessão de 

julgamento

Ementa do acórdão 

aprovada;

Ata da sessão de 

julgamento aprovada

Contribuinte;

Secretário(a) de 

Fazenda

Demandas para revisão do 

acórdão ou pedidos de 

esclarecimentos

Verificar fidelidade do 

acórdão produzido com a 

decisão da sessão de 

julgamento

Presidente do 

Conselho de 

Contribuintes

Providenciar a publicação do 

acórdão aprovado
Secretaria Acórdão aprovado GAB

Informar contribuinte sobre 

as decisões do processo após 

a publicação do acórdão 

aprovado

Secretaria do 

Conselho de 

Contribuintes;

SCART

Correspondência para o 

contribuinte
Contribuinte

Encaminhar processo para 

homologação pelo 

Secretário(a) da Fazenda, se 

for o caso, ou recurso de 

ofício

SCART Processo com acórdão
Secretário(a) da 

Fazenda

Secretário(a) da 

Fazenda

Processo com acórdão com 

decisão do Secretário(a)

Encaminhar processo para 

cumprimento da decisão 

e/ou arquivamento pelo 

setor de origem

SCART

Processo com acórdão 

com decisão do 

Secretário(a)

COCAD;

CIPTU;

COISS;

CITBI

Garantir fidelidade do acórdão à decisão da sessão de julgamento e dar publicidade a ele seguindo as formalidades 

previstas em legislação para promover a eficácia da decisão do tema julgado.

Produzir e publicar acórdão

Produzir o acórdão

Secretaria do 

Conselho de 

Contribuintes

Ficha do Processo (SIPOC)

Prefeitura Municipal de Niterói

Secretaria Municipal da Fazenda

Conselho de Contribuintes



Monitoramento 

de desempenho 

do processo:

Riscos:

Oportunidades:

Documentos 

relacionados:

. Lei nº 2.228/2005;

. Lei nº 3.368/2018;

. Decreto nº 9.735/2005;

. Resolução SMF 49/2021;

. Resolução SMF 74/2022;

. Resolução SMF 75/2023;

. Resolução SMF 47/2020.

. Tempo médio entre o final da sessão de julgamento e a publicação do acórdão.

. Responsabilidade pela publicação dos acórdãos ser da Secretaria do Conselho de Contribuintes e digitalizar a 

publicação dos acórdãos.		

. Publicação dos acórdãos acima do tempo razoável;

. Acórdãos não fidedígnos às decisões da sessão de julgamento ou redigidos de forma ambígua;

. Equívocos na comunicação ao contribuinte sobre as ações resultantes do julgamento do processo.				


