
 
   

 

   
 

Prefeitura Municipal de Niterói 

Secretaria Municipal de Fazenda de Niterói 

Subsecretaria de Finanças 

Departamento do Tesouro 

Vaga: Estágio DETES 

 

Secretaria de Fazenda de Niterói (SMF) 

A Secretaria da Fazenda de Niterói é o órgão da Prefeitura responsável por administrar 

as finanças municipais. Mais informações sobre a SMF Niterói podem ser obtidas no site: 

https://fazenda.niteroi.rj.gov.br/ 

 

Departamento do Tesouro 

O Departamento do Tesouro (DETES) é responsável pela gestão e controle da execução 

financeira do Município de Niterói, assegurando o cumprimento das obrigações do 

Tesouro Municipal e a aplicação eficiente dos recursos públicos. Entre suas principais 

atribuições estão a programação financeira, descentralização de recursos para as 

Unidades Gestoras, controle dos repasses Estaduais, controle dos repasses Federais e o 

acompanhamento da liquidez das contas públicas. 

 

Objetivo do Cargo 

O(a) estagiário(a) atuará em apoio às atividades administrativas e financeiras do 

Departamento do Tesouro, contribuindo para o monitoramento das operações financeiras 

do Município e o aprimoramento dos processos internos de pagamento, conciliação e 

controle das contas municipais. 

 

Principais Responsabilidades / Atribuições do Cargo 

• Apoiar nas rotinas de programação financeira e de controle interno; 

• Auxiliar na elaboração e atualização de planilhas e relatórios financeiros; 

• Apoiar na coleta e consolidação de informações para relatórios de gestão; 

• Apoiar na revisão e padronização de processos internos; 

• Contribuir nas atividades administrativas do Departamento e em demandas da 

Secretaria. 

 

Habilidades e Competências 

• Cursando a partir do 4º período dos cursos de Administração, Ciências Contábeis, 

Economia, Gestão Pública ou áreas correlatas; 

• Domínio das ferramentas Microsoft 365 (Excel, Word, PowerPoint, Outlook); 

• Boa capacidade analítica e atenção aos detalhes; 

• Comprometimento, responsabilidade e proatividade; 

https://fazenda.niteroi.rj.gov.br/


 
   

 

   
 

• Capacidade de trabalho em equipe e interesse por finanças públicas; 

• Organização e disposição para aprendizado contínuo. 

 

Descrição da vaga: 

• Bolsa-auxílio: R$ 1.280,00  

• Benefícios: Auxílio-transporte (R$ 195,80) 

• Carga horária: 6h/diárias 

• Local: Secretaria Municipal de Fazenda de Niterói - Rua da Conceição, 100, Centro, 

Niterói/RJ 

 
Enviar o currículo em PDF para: francisco.marins@fazenda.niteroi.rj.gov.br com o 
assunto "Vaga de Estágio 2025” até o dia 29/10. 

 

Agradecemos desde já o seu interesse. 

 

Valorizamos a diversidade no ambiente de trabalho. Encorajamos a candidatura de 

mulheres, pessoas negras, de todas as culturas, orientações sexuais, origens e 

experiências. 
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