FAZENDA

Prefeitura Municipal de Niteroi

Secretaria Municipal de Fazenda de Niteroi
Subsecretaria de Finangas

Departamento do Tesouro

Vaga: Estdgio DETES

Secretaria de Fazenda de Niteréi (SMF)

A Secretaria da Fazenda de Niterdi é o drgdo da Prefeitura responsdavel por administrar
as finangas municipais. Mais informacdes sobre a SMF Niteréi podem ser obtidas no site:
https://fazenda.niteroi.rj.gov.br/

Departamento do Tesouro

O Departamento do Tesouro (DETES) é responsavel pela gestdao e controle da execugdo
financeira do Municipio de Niterdi, assegurando o cumprimento das obrigacdes do
Tesouro Municipal e a aplicacdo eficiente dos recursos publicos. Entre suas principais
atribuicGes estdo a programacdo financeira, descentralizacdo de recursos para as
Unidades Gestoras, controle dos repasses Estaduais, controle dos repasses Federais e o
acompanhamento da liquidez das contas publicas.

Objetivo do Cargo

O(a) estagiario(a) atuard em apoio as atividades administrativas e financeiras do
Departamento do Tesouro, contribuindo para o monitoramento das operacées financeiras
do Municipio e o aprimoramento dos processos internos de pagamento, conciliacdo e
controle das contas municipais.

Principais Responsabilidades / Atribui¢des do Cargo

¢ Apoiar nas rotinas de programacao financeira e de controle interno;

¢ Auxiliar na elaboracdo e atualizacdo de planilhas e relatérios financeiros;

* Apoiar na coleta e consolidacdo de informacées para relatérios de gestao;

* Apoiar na revisdo e padronizacdo de processos internos;

¢ Contribuir nas atividades administrativas do Departamento e em demandas da
Secretaria.

Habilidades e Competéncias

e Cursando a partir do 42 periodo dos cursos de Administracdo, Ciéncias Contabeis,
Economia, Gestao Publica ou areas correlatas;

e Dominio das ferramentas Microsoft 365 (Excel, Word, PowerPoint, Outlook);

¢ Boa capacidade analitica e atencdo aos detalhes;

e Comprometimento, responsabilidade e proatividade;
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¢ Capacidade de trabalho em equipe e interesse por financas publicas;
¢ Organizacao e disposicdo para aprendizado continuo.

Descri¢cdao da vaga:

e Bolsa-auxilio: RS 1.280,00

e Beneficios: Auxilio-transporte (RS 195,80)
e Carga horaria: 6h/didrias

e Local: Secretaria Municipal de Fazenda de Niterdi - Rua da Conceicao, 100, Centro,
Niteroi/RJ

Enviar o curriculo em PDF para: francisco.marins@fazenda.niteroi.rj.gov.br com o
assunto "Vaga de Estagio 2025” até o dia 29/10.

Agradecemos desde ja o seu interesse.

Valorizamos a diversidade no ambiente de trabalho. Encorajamos a candidatura de
mulheres, pessoas negras, de todas as culturas, orientacbes sexuais, origens e
experiéncias.
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